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1 INTRODUCAO

Visando otimizar o servico de Normalizacdo e Editoracdo criou-se o Sistema
de Submissdo de Teses - SST, no qual o autor ird submeter digitalmente a
dissertacdo ou tese, ndo havendo necessidade de vir a Biblioteca para solicitar esse
servigo.

O Sistema propicia visibilidade do andamento das correcdes para o
orientador e autor, além de agilizar a inclusdo do documento final na Biblioteca
Digital de Teses e Dissertacoes da USP (BDTD) e consequentemente no Banco
DEDALUS.






2 ETAPAS DO SST

O Sistema de Submissao de Teses - SST segue as seguintes etapas:

ok~ 0N e

O autor submete a dissertacdo ou tese no SST;

A secretaria do SST distribui para os revisores;

O revisor devolve para o autor caso haja correcdes a serem executadas;

O autor submete novamente a dissertacao ou tese no SST;

O revisor confere as corregdes e solicita ao autor a transformacéo do arquivo
para PDF e encaminha para a etapa “Ficha Catalogréafica Indexacao”;

A bibliotecaria indexa atribuindo palavras-chave e forma o n° de chamada e
encaminha para a etapa “Ficha Catalogréfica Digitacao”;

O colaborador digita a ficha catalografica e encaminha para o orientador;

O orientador valida ou altera, e traduz para o inglés as palavras-chave (key
words) da ficha catalografica, adicionando-as em arquivo anexo;

O colaborador encaminha a ficha catalogréfica e key words para a Poés-

Graduacao;

10. O funcionario da Pés-Graduacéao recebe e designa para a etapa Finalizado;

11. 0O autor recupera os arquivos da dissertacéo ou tese e ficha catalogréafica para

Impressao.






3 FLUXO DO SST
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07 08

Orientador

O campo situacdo exibido no SST mostra em qual etapa do fluxo a

dissertagédo ou tese se encontra, conforme tabela abaixo:

Situacao

Descricao

Secretaria

Inicia a distribuicdo de acordo com a area
de concentracéo para os revisores e
coordena todas as etapas do processo.

Revisor Revisa a parte editorial e referéncias
bibliograficas da dissertacdo ou tese e
encaminha ao autor caso haja alteracoes.

Autor Executa as correcdes e submete

novamente a dissertacdo ou tese no SST.

Ficha Catalografica
Indexacao

Atribui palavras-chave (Indexacéo) e
forma o n° de chamada

Ficha Catalografica
Digitacao

Digita a ficha catalogréfica e envia ao
orientador e a Pés-Graduacgao apos
validacdo

Orientador

Valida ou altera, e traduz para o inglés as
palavras-chave da ficha catalogréfica,
adicionando-as em arquivo anexo.

Pés Graduacao

Recebe, armazena e recupera a
dissertacdo ou tese, ficha e key words
para disponibilizar na BDTD/USP.

Finalizado

O autor recupera os arquivos da ficha
catalogréafica e da dissertacdo ou tese
para impressao.







4 PROCEDIMENTOS PARA SUBMISSAO DA DISSERTACAO OU TESE

4.1 Gerais

e Acessar o Sistema de Submissdo de Teses para cadastrar-se, pelo site da
biblioteca:

http://www.esalg.usp.br/biblioteca.

BIBLIOTECA
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Treinamentos EndNote Web
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.
4 Pergunte ao Bibliotecario riemativo |
& Web Of Science.) 0 e 1B

e Clicar em Primeiro Acesso;

SSTese

Sistema de Submissao de Teses




10

Cadastro de Usuario
meiro Acesso Nro Usp: | | ' para pessoas USP )
¢i a Senha Qutro Documento: _ (50 numeros, para pessoas nao USP )
Nome:
Tipo: ® autor O orientador
E-mail:

(para envio da senha & comunicagdo do sistema)

Cadastrar [——————

Preencher os campos solicitados e clicar em Cadastrar. A senha do SST ira

automaticamente para o e-mail informado.
* Nota: o campo “Outro Documento” s6 deve ser preenchido quando o

usuario nao possuir numero USP.

Acessar o SST e digitar o numero USP e a senha e em seguida clicar no botédo

Entrar.

Acesso Restrito

fire Usz: 939999 |

e = |
Ezqueci 2 Senha [
Senha:i

LEntrar | e
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e Esqueci asenha

Digitar o n° cadastrado e em seguida Enviar senha

Esqueci minha senha

Frimeiro Acesso Informe o Nomero USP: | |

Enviar Senha | =

e Alterar a senha

Preencher os campos e em seguida clicar em Alterar.

Bem-vinde Elianz Mariz Garciz (Secretaria, Revisor, Ficha Catzlografica Digitagdo, Orientader)

Senhz Atual: | |

Mova Senha: | |

Confirme Nova Senha: | |

Alterar h

4.2 Autor

e Submeter a dissertacao ou tese

Preencher os campos, anexar a dissertacdo ou tese e clicar em Submeter
Tese.
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Bem-vindo Airton Luiz Barbosa(Autor)

Submissdo de Tese

Titule: Ltendimento de exceléncia: servico de orientagdo personalizada
ao usudrio de Biblioteca ‘

=om oo
5 o

Categoria: | Economia &plicada V|

Nre USF do
|2438091 |

Submeter Tese Orientador:
Nome do Autor

Airton Luiz Barbosa

Bruiive | | Procurar.. ]| Add Arguivo

PDF/DOC:

Observacdo: ‘ ‘

Argquivo(s) da Tese

Submeter Tese | <«uum—m

* Nota: para adicionar o arquivo da dissertagcao/tese clicar em Procurar. Selecionar
0 arquivo em seu computador e em seguida clicar no botdo “Add Arquivo”. O

arquivo adicionado aparece na lista de arquivos da tese.

Uma tela de confirmacao seré exibida.

Bem-vindo Airton Luiz Barbosa(Autor)

Sua tese foi submetida com sucesso!
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Segue abaixo um exemplo de tese submetida no SST.

Bem-vinde Airton Luiz Barbosa({Autor)

Submissao de Tese

Atendimento de exceléncia: servigo de crientacdo perscnalizada
Titulo: aoc usuaric de Biblicteca
Categoriz: | Economia Aplicada |
Mro USP do

2436091

Nome do Autor

Airton Luiz Barboss

Orientador:

Arguivos da Tese

Link Tipo do Arguivo

Tese.doc Arguivo da Tese

Observacdo:

Historico

* Nota: No campo “Observacdo” da tela o autor visualizar4 as mensagens enviadas.

e Acompanhar o processo
Clicar na opgédo Minhas Teses.

Bem-vindo Airton Luiz Barbosa{Autor)

Minhas Tesas
Brimeiro Acesso Titulo Situacao
Eequed o benhs Atendimento de exceléncia: servico de orientacdo ,
: S : v B ¥ Revisor sualiza
Alterar Senha personalizada ao usuario de Biblicteca
Submeter Tese
Minhzas Teses
Sair

e Corrigir a dissertacdo ou tese.

Clicar em “Minhas Teses” e em seguida clicar no link “corrigir” para fazer as

correcgoes solicitadas pelo revisor.
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Minhas Teses
Primeiro Acesso Titulo Situacao
Esquedl = Senha Atendimento de excelénciz! servico de orientacdo
i AL F i S ' Autor
Alterar Senha personalizada ao usudrio de Biblioteca

corrgir

4.3 Orientador

Clicar no “lapis” para visualizar o arquivo da ficha catalografica

Eem-vindo Silviz Cristing Marconi Scudeller Zanatta (Orientzdor)

Esqueci 2 Senha ; I : = = L
1 Atendimento de excelénda: servico de orientacdo perzonzlizads a0 :
Alterar Senha usudric de Biblicteca Orientader y é

T

Validar ou alterar, e traduzir para o inglés as palavras-chave da ficha catalografica
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e Ler mensagem enviada pela biblioteca solicitando a validacdo das palavras-

chave retiradas do Vocabulario Controlado da USP acessado pelo endereco

hitp://143.107.73.99/Vocab/Sibix652.dll ou alteracdo por novas palavras-

chave desde que existam no referido vocabulario, utilizado para o Banco

DEDALUS

Clicar no arquivo da ficha catalografica para visualiza-la;

Bem-vindo Eliana Maria Garcia (Secretaria, Revisor, Ficha Catalografica Digitacdo, Orientador)

Primeiro Acesso
Esqueci a Senha Titulo:
Alterar Senha

Categona:

Nro USP do
Em Transito Orientador:
Localizar Versdo
Estatisticas

Sair

De:

Para:

Data:
Observacdo:
Anexo(s):

De:

Para:

Data:
Observacdo:
Anexols):

De:
Para:
Data:

Observagao:

Mensagem enviada
pela Biblioteca

Anexo(s):

De:
Para:
Data:

Observacdo:

Anexo(s):

Dados da Tese

Atendimento de exceléncia: servico de orientac3o personalizada ao
usuario de Biblioteca

Economia Aplicada
2436091

2

Airton Luiz Barbosa

Link Tipo do Arguivo
Tese.pdf Arquivo da Tese

Fichai - Airton Luiz

Barbosa.pdf Ficha Catalografica em Portugués

Historico
Secretaria, Revisor, Ficha Catalografica Digitacdo, Orientador
Finalizado
16/06/2011 11:20:58

Orientadoar
Ficha Catalografica Digitac3o
16/06/2011 11:15:55

Ficha Catalografica Digitacdo
Crientadar
16/06/2011 10:51:24

Prezado Prof. Atendendo solicitacdo da CPG, estamos enviando a ficha catalografica referente 3
dissertacdo ou tese de seu orientado para validacdo através do Sistema de Submissdo de Teses

e - 55T, das palavras-chave do Vocabuldrio Controlado USP, utilizado pelo Banco Dedalus e

acessado pelo endereco: http://143.107.73.99/Vocab/Sibix652.dll Ressaltamos a necessidade da
traducdo para o inglés das palavras-chave validadas constantes na ficha, adicionando-as em
arquivo anexo. Aguardamos brev

Ficha Catalografica Indexacdo
Ficha Catalografica Digitagdo
16/06/2011 10:48:55

Josue Favor digitar a ficha Cristina
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Validar ou sugerir alteragéo das palavras-chave, no campo mensagem;

Traduzir para o inglés as palavras-chave da ficha catalografica (caixa Key Words)

e adicionar em arquivo anexo.

Clicar em Designar.

mSe v

Bem-vindo Silvia Cristina Marconi Scudeller Zanatta (Orientador)

DESIGNA!;AD DA TESE

Enviar Para:

EFicha Catalografica Digitagdo |

B omoo
A 2

Concordo com a ficha. Segue em anexo o arguivo com as
< <
palavras-chawve traduzida=.|

Mensagem:

Keys Words

| |[ Procurar... | Add Ficha

Arquivo das palavras-chave

Palavras-chave.doc.do

traduzidas

Designar | <

DADDS DA TESE

Titulo:

Atendimento de exceléncia: servigo de crientagdo
personalizada ac usuaric de Sibliocteca

Crientador:

Categoria:
Autor:

WarsZo:

Argquivos:

2436091

Economia Aplicads

Airton Luiz Barbosa
z

Arquivo da Tese

Ficha Catalografica em Pcrtugu*

FLUXO ANTERIOR

Arquivo da ficha catalografica




