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o Elementos preé-textuais

o Elementos textuais

o Elementos pos-textuais



Elementos pré-textuais

Itens opcionais

Itens opcionais




=) CAPA

- Titulo - deve ressaltar o conteudo do trabalho ou sua conclusao.

?' Dicas:

v Nao escreva o titulo pensando no especialista da area, deve ser visto e

atraido pelo leitor;

v Deve ser compreensivel, use palavras de facil entendimento. Um termo
nao entendido no titulo pode ser motivo para que o leitor desista do
trabalho;

v Titulo curto é lido!



=> DEDICATORIA

Pagina opcional na qual o autor homenageia ou dedica seu trabalho. A
formatacao fica a critério do autor.

=> AGRADECIMENTOS

Pagina opcional na qual o autor agradece aqueles que contribuiram de
maneira relevante para a elaboracao do trabalho.

= SUMARIO
Relacao dos itens que constituem o trabalho, acompanhados do n? da
pagina.
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=> LISTA DE FIGURAS

Pagina opcional elaborada de acordo com a sequéncia das figuras

apresentadas no texto, acompanhadas do respectivo titulo e n® da pagina.
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= LISTA DE TABELAS

Pagina opcional elaborada de acordo com a sequéncia das tabelas

apresentadas no texto, acompanhadas do respectivo titulo e n? da pagina.

Tabela 1 -

Tabela 2 -

Porcentagem dos acidos graxos no leite..............

Porcentagem dos acidos graxos no leite de cabra




=> RESUMO
Ateé 500 palavras, digitado em espaco simples entre linhas e em apenas um

unico paragrafo.

aa Dicas
v" Nunca exclua do resumo a conclusdo do estudo;
v Nao deve apresentar tabelas, figuras, referéncias e citacoes;
v' Féormulas e equacdes s6 devem constar se forem absolutamente
imprescindiveis;
v Os métodos e técnicas utilizados no trabalho devem ser descritos de
forma concisa;
Nao deve conter informacoes que estejam no titulo;
Resumos curtos geralmente sao lidos!
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Palavras-chave
Sao palavras ou termos retirados do texto para representar o seu conteudo,

definidas pelo autor/orientador.

i Dicas

Nao repetir as palavras do titulo;

Nao ha limites de assunto;

Use termos consagrados e nao segmentos de frase com varias palavras;

Use sindnimos de termos importantes presentes no texto.




RESUMO

Implantagcao de um sistema de gestao de projetos na Divisao de Biblioteca (DIBD) da

Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz” (ESALQ)

As transformacoes no ambito das inovacées e dos recursos tecnologicos que vem ocorrendo no
ambiente das bibliotecas ja sdo percebidas por seus usuarios, seja por meio dos novos formatos e
ferramentas disponibilizados para a pesquisa ou das 1nf0rmagoes virtuais, eletronicas ou digitais.
Esse cenario com novas demandas vem exigindo a modernizacdo de seus conceitos / atividades, a
reavaliacdo de seus produtos / servicos e a forma de desenvolvé-los. A Divisdo de Biblioteca (DIBD)
da Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz” (ESALQ), da Universidade de Sdao Paulo (USP)
buscou um formato diferenciado para implementar essas acdes e pretende compartilhar essa
experiéncia, iniciada com a implantacdo de um Sistema de Gestdo de Projetos, atuando como um
“Escritorio de Projetos”, visto como uma oportunidade e solu¢do para acompanhar esse contexto de
mudangas e gerenciar os projetos da biblioteca. Melhorar a qualidade e eficiéncia dos seus processos,
inovar e estimular o desenvolvimento de atividades por meio de projetos alinhados aos objetivos
estratégicos da organizacdo com um gerenciamento mais eficaz fez parte de seus desafios. A
pesquisa bibliografica fo1 fundamental para fortalecer o conceito da gestdo de projetos e para
conhecer a metodologia e as ferramentas disponiveis para a gestdo da informacdo no ambito dos
projetos. A area criada se constitui como o local ideal para a concretizacido desses objetivos, uma vez
que se propde a orientar, planejar, organizar, controlar e finalizar as atividades dos projetos, com a
implantacao de metodologlas padrées e ferramentas para a sua gestdo online. Centralizar o
conhecimento e a documentacdo, disponibilizando as informacgées para utilizacdo em projetos
futuros e se consolidar como um espaco para o time do projeto obter suporte faz parte de suas
responsablhdades de modo a garantir o sucesso dos empreendimentos e a sobrevivéncia da
organizacao.

Palavras-chave: Escritorio de projetos; Biblioteca universitaria; Sistema de Gestdo de Projetos;
Inovacoes




=) ABSTRACT
E a versdo do resumo em inglés. A apresentacdo do resumo em outros idiomas

fica a critério do autor/orientador.

Keywords

E a versao das palavras-chave em inglés.



ABSTRACT

Implementation of a system of project management in the “Library Division (DIBD) of
the “Luiz de Queiroz” College of Agriculture (ESALQ), of the University of Sao Paulo
(usp)y”

The transformations in the scope of innovation and technology resources that have been
occurring in the surroundings of libraries can now be seen by the users, either through new
formats and tools available for research or wvirtual, electronic or digital information. This
panorama comes with new demands requiring these organizations to modernize their concepts/
activities, revaluation their products and services and how to develop them. The “Divisdo de
Biblioteca (DIBD) of the Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz” (ESALQ), da
Universidade de Sao Paulo (USP)” sought a different format to implement these actions and
intend to share this experience that be gan with the establishment of a System of Project
Management acting as a “Project Management Office", seen as an opportunity and solution to
accompany this context of change and manage projects from the library. Improve the quality and
efficiency of their processes, innovate and stimulate the development of activities through projects
aligned to the strategic goal s of the organization enabling more effective management was part of
the challenges. The research and the literature were essential to strengthen the concept of project
management and to know the methodology and the tools available for managing information at
the project level. The area constitutes itself as the ideal place to achieve these goals, since it
proposes to lead, plan, organize, control and finalize project activities, with the implementation of
methodologies, standards and tools for 3 their online management. Centralize the knowledge and
documentation of practices obtained in specific projects to apply in future projects and to
consolidate itself as a space for the project group to obtain support is part of their responsibilities,
so as to ensure the success of projects and the survival of the organization.

Keywords: Project office; University library; System of project management; Innovations




Elementos textuais

Introducao

Revisao Bibliografica

Material e Métodos /
> Metodologia/ Casuistica e
Métodos

Resultados e Discussao

Desenvolvimento

Conclusao (oes) /
Consideracao (0es) Final (is)




= INTRODUCAO

Deve ser clara, expor a finalidade e os objetivos do
trabalho de modo que o leitor tenha uma visao geral do
tema abordado, trata-se de um elemento explicativo do
autor para o leitor, significa contextualizar o problema.

Fundamente todos os objetivos, a finalidade e
justificativa do tema;

Ressalte a novidade de seu estudo;

Inclua definicoes necessarias com clareza e objetividade;
Descreva o periodo de abrangéncia da pesquisa e o0s
tOplcos principais;

Apresente a sua principal conclusao.



= DESENVOLVIMENTO

Parte principal e mais extensa do trabalho, escrita de forma ordenada e
detalhada. Deve apresentar a fundamentacdo teodrica, a metodologia, os
resultados e a discussao.

Revisao bibliografica

Parte essencial do trabalho, cujo o objetivo é fazer um historico aprofundado do
tema pesquisado. Significa fazer um levantamento bibliografico para
fundamentar e solucionar a pesquisa.

Nesse item, mencionam-se obrigatoriamente todos os autores no texto, ou em
notas de rodapé e nas referéencias.

Use trabalhos classicos como fundamento;
Evite citar trabalhos de 1diomas com pouca visibilidade internacional.



Material e Métodos / Metodologia / Casuistica e Métodos

A metodologia da pesquisa refere-se ao conjunto de métodos e técnicas
empregados no desenvolvimento de cada etapa da pesquisa. As técnicas
utilizadas devem ser minuciosamente descritas para que a conducao da

pesquisa seja analisada e também para servir de modelo para outros
pesquisadores ou futuras pesquisas.

Material e Métodos: denominacao utilizada nas areas tecnologica e biologica;

Metodologia: denominacao utilizada na area de humanas;

Casuistica e Métodos: denominacao utilizada na area médica.




Seja minucioso, sem cair no exagero do detalhamento;

Siga do geral para o especifico, apresentando o texto em topicos;
Apresente o delineamento do experimento num esquema;

Use siglas de facil entendimento e memorizacao;

Use a palavra “aproximadamente” para numeros;

Utilize o “italico” somente para nomes cientificos.




Resultados e Discussao

Os dados colhidos pelo pesquisador precisam ser organizados, registrados,
analisados e interpretados:

- A analise dos dados, sua interpretacao e discussdao, que podem estar
conjugadas ou separadas;

- Os resultados podem ser acompanhados de tabelas, figuras, graficos ou
quadros com valores estatisticos;

- Os dados obtidos podem ser analisados e relacionados com os objetivos
propostos, dando subsidios para a conclusao;

- Ha 05 formas de apresentacao dos resultados no texto; tabelas; figuras
(incluem graficos, fotos, desenhos ou esquemas); videos e arquivos de som.

A Discussao nao é o local onde comparamos os dados com a literatura, mas
onde usamos toda a informacao relevante para a argumentacao.




S6 inclua os resultados necessarios para sustentar as conclusoes;
Apresente os resultados na sequéncia em que aparecerao na Discussao;
Redija os Resultados no passado;

Use abreviaturas e simbolos convencionais;

No inicio de uma sentenca, os numerais sao escritos alfabeticamente;

Nao repita figuras e tabelas no texto;

Limite-se a descrever resultados, sem avancar em conceitos teoricos;

Nas figuras e tabelas inclua apenas as informacoes essenciais autoexplicativas;
As legendas devem conter um titulo com explicacdes que constam no texto;
Use desenho para esclarecer partes de uma estrutura complexa;

Para mostrar apenas numeros, prefira as tabelas;

Indique apenas as ferramentas que usou para analisar os resultados;
Indique 0 nome dos testes ou calculos usados, se usou estatistica.




=> CONCLUSAO (OES) / CONSIDERACAO (OES) FINAL (IS)

Esta relacionada aos objetivos do trabalho, no caso do trabalho nao ser

conclusivo, apresentando recomendacoes e sugestoes para trabalhos futuros,

aconselha-se intitular a parte final de “Consideracoes Finais”.

% Dicas
Deve ser breve, baseadas em fatos reais;
Conclua a partir de evidéncias estatisticamente validas;

Apresente deducoes logicas e correspondentes aos objetivos propostos.



Elementos pos-textuais

Itens opcionais




=> REFERENCIAS

Nao ha nenhuma exigéncia quanto ao formato usado para citar as referéncias.
Recomenda-se que o autor use o formato de citacdo de alguma revista da area, ou da
revista cientifica para a qual pretende submeter os artigos relacionados a
Dissertacao/Tese.

Gerenciadores de Referéncias

EndNote -

Mendeley -

Zotero -

Papers -

JabRef -

CiteUlike -

BibTeX -
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=> APENDICE(S)

Texto ou documento elaborado pelo autor visando complementar sua argumentacao.
Sao suportes elucidativos, poréem “dispensaveis” a compreensao do texto.

APENDICE A
APENDICE B
APENDICE C

=) ANEXO(S)

Texto ou documento elaborado ou nao pelo autor, serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracao. Sao também suportes elucidativos, porém “indispensaveis”
a compreensao do texto.

ANEXO A
ANEXO B
ANEXO C



DISSERTACAO/TESE EM CAPITULOS (ARTIGOS)




~ Normas para elaboracao de dissertacoes e teses da ESALQ
http: //www4.esalg.usp.br/biblioteca/sites/www4.esalg.usp.br.biblioteca/files/norm

as.pdf

v Apostilas das disciplinas LAN 0132 (Informacao Cientifica) e LES 0216 (Conhecimento
e Pesquisa)
http: //www4.esalg.usp.br/biblioteca/sites /www4.esalg.usp.br.biblioteca/files /Apost
ila LANO132 2017.pdf

http://www4.esalqg.usp.br/biblioteca/sites /www4.esalg.usp.br.biblioteca/files/Apost
ila LES0216 2017.pdf

~ Diretrizes para apresentacao de dissertacoes e teses da USP (ABNT, APA, ISO e
Vancouver)

http: //www.teses.usp.br/index.php?option=com content&view=article&id=52&Item
id=67
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Biblioteca

Estilos ltens de Projeto de Macrao

Em Artigo:

Assunto do comentario
Assunto do comentario Charl
Cabecalho -
Comment Subject Charl (T
Conteddo da tabela

Corpo de texto

Enfase

Fonte parag. padrao hd

Estilos disponiveis em:

Eenomear...

Artigo [Documenta) L%

Fechar arquivo
Descrigao
Fonte: Megrito, Estilo: Vinculado, Oculta, Prioridade: 100

Com base em: Texto de comentario
Seguinte estilo: Texto de comentario

Estilos disponiveis em:

W

Abrir arquiva...




v Note que agora sera possivel reconhecer na caixa da direita diversos estilos que

podem ser identificados como aqueles presentes nas Dissertacoes e Teses da
ESALQ/USP.

Biblioteca E

Estilos | Itens de Projeto de Macro

Em Artigo: PEJ[FTETH;JI:IL:T-..: Dlcradae —_—

Assuntu do comentario s Copiar -» ﬁERE‘-IIATURAS_CabE;thn S
Assunto do comentdrio Charl ABSTRACT _Cabecalho

Cabecalho Excluir ABSTRACT Palavras-chave

Comment Subject Charl - ABSTRACT Texto

Conteddo da tabela ABSTRACT Titulo_da_Tese

Corpo de texto Renomear.. AGRADECIMENTOS

Enfase ANEXOS

Fonte parag. padrdo ¥ APEMDICES hd
Estilos disponiveis em: ; T

Artigo [Documentao) W TemplateTesesDissertacoesESALO. dot (Modelo) W

Fechar arquivo

Descricdo

Fonte: Megrito, Estilo: Vinculado, Oculto, Prioridade: 100
Com base em: Texto de comentario
Seguinte estilo: Texto de comentario

Fechar




v Selecione todos os estilos do

Word e clique em Excluir.

Biklioteca

Estilos Itens de Projeto de Macro

Em Template para Teses e ...:

Titulo 2

Titulo 3

Titulo 4

Titulo 5
Titulo_Anexos
Titulo_Apéndices
Titulo_Figuras
Titulo Tabelas

Estilos disponiveis em:

Template para Teses e Dissertages da ESALQ (Docur| ~

Fechar arquivo

Descricio

Para Mormal:

Fonte parag. padrio
Mormal

Sem lista

Tabela normal

Estilos disponiveis em:
Mormal.dotm {modelo global)

-

Fechar arquivo

Estilos | Itens de Projeto de Macro

Para Artigo:

Fonte parag. padrdo
Maormal

Sem lista

Tabela normal

Estilos disponiveis em:

Artigo [Documento) w

Fechar arquivo

Descricio

Biblioteca

<- Copiar

Excluir

AGREVIATURAS, Cabecalho
ABSTRACT_Cabecalho
ABSTRACT_Palavras-chave

ABSTRACT Texto
ABSTRACT Titulo_da_Tese
AGRADECIMENTOS

TemplateTesesDissertacdesESALQ dot (Modelo) W

v Apbs a

exclusao dos

selecione e copie todos os
da caixa da direita.

v" Clique em Fechar!

estilos

estilos




Template importado!!

Documento! - Microsoft Word

AGUGTN | Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisio Exibicdo Desenvalvedor Endhote ¥5 Acrobat

TN P @ s — 5| el # Localizar ~

&

Callorilight ~[12. ~ A " [ Aa” [ = 511 assoccoot asBbeepe | Aa3bCeD | Aasberodi asmecdd AaBbCc AaBbC( AaBbCcl AaBbC( AaBbccl B

) - 2 L. A ) *=- o Ho ; ; — Alterar
fPinceIdeFormatacéo N I § vabe x, a =l & b TFICHAC.. Tlegenda | THormal |7 Paragraf.. TParagraf.. Thulo1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4 Titulo5 2 cinae | R Selecionar -

25 Substituir

o
lar

G

Area de Transferéngia 1 Fonte 1 Paragrafo ‘ Estilo

3 i

Estilos

BIOGRAFIA LI
Cabecalho 1
CAPA_Area_de_concentrag 7
CAPA _Autor T

CAPA_Rodapé T
CAPA Tinlo_da Tese 7
Capitulo_Nivel_ T
CAPITULO_NIVEL_2 L
CAPITULO_NIVEL_3 T
CAPITULO_NIVEL 4 T
CAPITULO_NIVEL_5 T
CAPITULO_NIVEL_6 T
CAPITULD_REFERENCIAS
DEDICATORIA L
EPIGRAFE Ll
FICHA_CATALOGRAFICA
FICHA_CATALOGRAFICA & T
FICHA_CATALOGRAFICA ¢ T v

[ Mostrar Visualizacia
[ Desahiitar Estlos Vinculados

A & Opgies...




FORMATACAO DAS DISSERTACOES/TESES

v Tamanho de letra e tipo de fonte (a critério do autor);

v" Ficha catalografica (arquivo disponivel no Template);

v Dissertagdo/Tese em capitulos/artigos ou Tradicional (discutido com o orientador);

v" Revisao bibliografica (item obrigatério para os 02 formatos);

v" Tipo de norma para as citacdes no texto e referéncias bibliograficas (a critério do
autor);

v Dissertagdo/Tese em outro idioma (discutido com o orientador);

v" Entrega na versido impressa, é necessario usar uma capa colorida, arquivos

disponiveis no site da Biblioteca.



SISTEMA DE SUBMISSAO DE TESES - SST

Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz”
Universidade de Sao Paulo

INSTITUCIONAL GRADUAGAOD POS-GRADUAGAD

Biblioteca

Com um dos acervos mais valiosos
Brasil em sua especialidade. tem atu
dinimico de informacdo. gerindo

conhecimento. Atende a comunidade
sociedade, por meio de seus produtos

Assista ao - e saiba

+ PORTAL DE BUSCA INTEGRADA

| buscar |

Identificagdo | Busca avangada | Revistas eletrénicas | Livros eletrénicos (e-books) | Bases de dados A-Z | Vocabulario Cont

=4

=
Novidades do Acervo Publicagdes a Venda Empréstimos Comutaga
Publicagdes r: Série Produtor Rural Empréstimo Unificado Fornechn
Localizagio nz e Revista Vis3o Agricolz EEB Digitaliza:
Sugestdes de 2q Livros Reserva Temporaria Lei de Dir

-
SS ! €se
Capacitagio Produgio Académica Apaio 3 P
EndNote Basic Formatagdo Editoraga
Mendeley Seerriesic-Bigteat Ficha cats
= Z oo kS walart _ - =

ATIVIDADES
INTERNACIONAIS

+ SERVICOS PRODUGAO ACADEMICA

Producao Académica

Sistema de Submissdo de Teses - SST Orientacdo para Depdsito - Dissertacdo e Tese

Formatacdo de Dissertacdo e Tese Submissdo de Teses de Livre-docéncia

Submissdo de Trabalhos Académicos

Sistema de Submissao de Teses - SST

Submissao digital da dissertagdo ou tese, permitindo visibilidade do andamento das corregdes para o orientador e autor, além de agilidade na

inclusao do documento final na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da USP (BDTD) e, consequentemente, no Banco DEDALUS.
Destinado a: Alunos de Pos-graduacao da ESALQ/USP.

Acesse 0 S5T e acompanhe o processo de submissdo da dissertacao/tese:

SSTese

Sistema de Submissdo de Teses

¢ Depdsito do trabalho
e Disponibilizagio do trabalho na Biblioteca Digital

e Edigdo revisada do trabalho

e Errata




L

E um gerenciador das diversas etapas da normalizacao dos documentos

(dissertacao/tese) entregues no Servico de Pos-Graduacao da ESALQ.

BENEFICIOS
Padroniza a apresentacao dos trabalhos acadéemicos segundo as normas vigentes;
Contribui com as questoes ambientais, pois exclui a impressao nas etapas de correcao;
Permite o acompanhamento pelo autor e orientador, identificando qual etapa da
submissao o documento se encontra;

Dispensa a presenca fisica do usuario, uma vez que as atividades sao todas realizadas

por meio digital e online.




v" N2 USP e senha unica;

v" Prazo para submissio: 07 dias antes do prazo final no Sistema Janus;

v Reunites da Comissao de Pés-Graduacao: http://www.esalg.usp.br/pg/

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Usuario
Sistema de Submissdo de Teses
Para entrar no sistema, use seu nimero USP e a senha cadastrada no sistema
https://uspdigital.usp.br Senha
Login
Esqueci a senhal

© 1999 - 2017 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo / Universidade de S&o Paulo
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SST - Manual do usuario

http: //www4.esalg.usp.br/biblioteca/sites /www#4.esalg.usp.br.biblioteca /fil

es/Manual do %20SST 2018.pdf

<

Bem-vindo Eliana Maria Garcia(Autor,

Formulario para a Submissao
Manual de Uso Autor: Eliana Maria Garcia
Nivel
Programa:
Cad Usuarios Area de
Prazo Entrega Concentragao:
Orientador:

Data Limite:
Submissao Titulo:
Minhas Teses
Em Transito
Localizar
Estatisticas
Sair

Sistema de
Submissao de
Teses

Fase: =
a ser defendida revisada

Arquivo PDF

DOC/DOCK: | Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado | Add Arquivo

Observacéo:

MANUAL DO USUARIO

| Enviar
Eliana Maria Garcia
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