NORMAS PARA A DISCIPLINA LAN3000
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM CIENCIAS DOS ALIMENTOS

Vélidas para ingressantes de 2008 a 2011
(disponiveis no site www.esalq.usp.br/ensino/graduacgéo/cursos/ciéncias dos alimentos/normas para TCC)

1 — CONSIDERACOES GERAIS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC-CA) é uma disciplina obrigatéria. Deve ser
orientado por um Unico docente do Curso de Ciéncias dos Alimentos e podera ser
supervisionado por profissionais da area, seguindo um plano estabelecido de comum acordo
com o orientador escolhido pelo aluno. Constitui-se numa atividade académica de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente ao curso. Pode ser
realizado em empresas ou instituicdes de ensino e/ou pesquisa. Sera da responsabilidade do
orientador analisar a pertinéncia e a qualidade do plano proposto, cabendo a CoC verificar se o
aluno cumpre os requisitos mencionados nesta norma para cursar a disciplina.

2 - OBJETIVO

Proporcionar aos alunos o aprimoramento técnico — cientifico através da realizacdo de
trabalho em empresas ou instituicbes, promovendo amadurecimento profissional pela
experimentacdo e solucdo de problemas ou desenvolvimento de produtos.

3 - ORGANIZACAO

O TCC esté ligado diretamente a Comissao de Coordenacédo de Curso (CoC) do Curso de
Ciéncias dos Alimentos da ESALQ. Os recursos necessarios a manutencdo do TCC deverdo
provir do orcamento de empresas, de entidades financiadoras de programas de ensino e
pesquisa ou do préprio aluno. A ESALQ nao tem dotacdes orcamentarias especificas para os
programas de TCC.

4. REGULAMENTO:

Ao aluno sera permitida a matricula desde que tenha cumprido integralmente os requisitos
exigidos de 2500 horas em disciplinas obrigatérias (a partir do 8° semestre). Sera atribuido ao
aluno 05 créditos-trabalho (150 horas de atividades extra-classe) e 2 créditos-aula (30 horas) e
devera compor o total de créditos necessarios para sua formacao. Ao orientador sera computada
a carga didatica maxima de 2(dois) créditos-aula/ semestre, correspondente ao trabalho de
orientacdo de um ou mais alunos.

O TCC-CA abrangera uma das seguintes categorias:

- Monografia - englobando andlise critica do assunto abordado;
- Trabalho original de pesquisa;
- Projeto desenvolvido em empresas ou instituicdes de ensino e/ou pesquisa.

O aluno que pretende realizar o TCC no 2° semestre devera entregar um plano de
trabalho a CoC, até o ultimo dia util do més de maio. O aluno que pretende realizar o TCC no 1°
semestre do ano subsequente, o plano devera ser entregue até o Ultimo dia util do més de
outubro. Neste plano deverd constar: Titulo do projeto, justificativa, objetivo, local a ser
desenvolvido, cronograma, nome e assinatura do orientador, além da declaracdo da carga
horaria cumprida em disciplinas obrigatorias.

A relacéo de projetos aprovados sera enviada ao servi¢o de graduacao.

A matricula devera ser feita junto ao servico de graduacdo em data oficial estabelecida
pela USP sendo a mesma das demais disciplinas.

Para a efetivacdo da matricula para o TCC no Brasil, sugere-se a elaboracdo de um
convénio da USP com a empresa/instituicdo, quando ndo houver, bem como a elaboracdo de
seguro contra acidentes pessoais.
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Para a efetivacdo da matricula, em que o programa do TCC for realizado no exterior, sera
exigida a Carta de Aceite da Empresa/Instituicdo (independentemente de ser conveniada) bem
como a coépia da Apolice do Seguro contra acidentes pessoais e uma copia do plano de TCC,
aprovado pela CoC.

5. AVALIACAO

A avaliagdo do aluno sera realizada com base na analise do trabalho escrito e
apresentacdo oral por uma Banca Avaliadora em data, horario e local estabelecidos pelo
orientador. A ndo entrega do relatério no prazo a ser estabelecido e/ou a ndo apresentacao oral,
implicara na reprovacao do aluno na disciplina.

A Banca Avaliadora serda composta de no minimo trés membros, sendo um deles o
orientador que fara a escolha dos demais membros. Dos 3 membros, pelo menos dois deveréo
ter a titulagéo de doutor e o terceiro, ensino superior.

Para a avaliacdo, o aluno devera entregar, com pelo menos 15 dias de antecedéncia, trés
cépias do trabalho e uma cépia em PDF a secretaria da CoC — CA. As cdpias impressas serao
distribuidas a banca e a em PDF ficara arquivada na CoC. O trabalho devera conter,
dependendo da natureza do trabalho: resumo do plano inicial, metodologia utilizada, resultados
obtidos, discussdo e conclusdo e consideracoes finais. Recomenda-se adotar as normas para
dissertacdes e teses da ESALQ.

A reserva da sala para a apresentacao oral devera ser agendada com antecedéncia na
secretaria do LAN. No caso do TCC ser realizado no exterior pode-se realizar a defesa através
de video conferéncia.

A Banca de Avaliacao atribuird nota de zero a dez distribuidas nos seguintes itens:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

1) Originalidade no tema ou na forma de abordagem (0,5)

2) Redacéo clara, objetiva, coerente (considerar erros ortograficos e de sintaxe) (2,0)
3) Metodologia adequada (1,0)

4) Objetivos especificados atingidos (1,0)

5) Conclusdes lbgicas e derivadas dos dados apresentados (1,0)

6) Referéncias bibliograficas apropriadas (1,0)

7) Trabalho nas normas especificadas (1,0)

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL
1) Sequéncia logica e clara (0,5)

2) Seguranca e dominio do assunto. (2,0)
3) Bom uso do tempo estipulado (0,5)

4) Respostas coerentes e corretas. (1,0)

A média final do aluno sera dada pela soma das notas de cada membro dividido pelo
namero total de membros. Nao ha recuperacdo na disciplina de Trabalho de Conclusdo de
Curso.

6 - ATRIBUICOES DA COMISSAO DE COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS DOS
ALIMENTOS - CoC - CA:

e Coordenar todas as atividades pertinentes ao TCC.

e Apreciar e exarar pareceres sobre duvidas quanto aos programas do TCC. Elaborar,
modificar, atualizar e fazer cumprir as normas do TCC, respeitando os tramites legais e
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hierarquicos existentes. Deliberar a respeito da ampliagcdo ou exclusdo de programas ou
de campos do TCC.

Elaborar formulario de Avaliagéo a ser utilizada pela Banca Avaliadora

Decidir sobre casos omissos relativos ao TCC.

Receber e conferir o Plano Inicial do TCC até o ultimo dia util do més de maio para os que
pretendem realizar o estagio no 2° semestre e até o ultimo dia util do més de outubro para
0s que pretendem realizar o estagio no 1° semestre do ano subsequente.

Avaliar cada plano e apds o deferimento divulgar o resultado ao aluno em tempo habil
para sua matricula. Arquivar planos na CoC e enviar relacdo de aprovados ao servico de
graduacao;

Estabelecer o aperfeicoamento do Trabalho de Concluséo de Curso.

7 - ATRIBUICOES DOS ORIENTADORES:

Assumir a responsabilidade de coordenar o TCC de seus alunos.

Auxiliar o aluno na elaboracao do plano do TCC.

Auxiliar o aluno, intermediando com a Empresa/Instituicdo no que se refere a celebracao
do Convénio com a ESALQ e a realizagdo do Termo de Compromisso.

Auxiliar o aluno na elaboracdo do TCC observando a data maxima para entrega, pelos
docentes, das Listas de Avaliacdo Final em cada semestre, estabelecidos em Calendario
Escolar da USP.

Definir e Participar da Banca de Avaliacdo do aluno.

Lancar a média final no Boletim de Frequéncia e Notas através do formulario de Avaliacao
Final, no prazo maximo de entrega de nota do semestre.

8- ATRIBUICOES DOS ALUNOS:

Observar que o Orientador deve pertencer ao corpo de docentes do Curso de Ciéncias
dos Alimentos.

Manifestar seu interesse quanto a entidade e ao campo de atuacdo, no prazo e nos
termos das normas estabelecidos.

Elaborar o plano do TCC juntamente com o orientador, de acordo com as normas
estabelecidas pela CoC - Alimentos.

Comunicar ao Coordenador da CoC, toda ocorréncia que possa estar influindo no bom
andamento do seu programa. Manter contato permanente com o seu orientador, seja
através de reunides, e-mail ou telefonemas, informando-o sobre quaisquer situagfes
decorrentes em seu TCC.

No caso de haver necessidade de mudancas no plano de trabalho que descaracterizem o
plano inicial, o aluno devera submeter novo plano ao orientador para sua aprovacao pela
CoC.

Apresentar o TCC impresso, em PDF a secretaria da CoC e submeter-se a defesa frente
a banca examinadora.

Manter o sigilo profissional e o decoro adequado as situacdes em que se envolver.

Em casos omissos, o0 aluno devera procurar a CoC para dirimir suas duvidas.

9 - ATRIBUICOES DA COMISSAO DE BOLSAS E ESTAGIOS:

Propor as Empresas/Instituicdes a celebracdo de convénios para a realizacdo do TCC.
Estabelecer critérios para o credenciamento de seus supervisores visando a assinatura
do Termo de Compromisso do TCC, assinando como interveniente.
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10 — CONVENIO:

Empresa/lnstituicdo ndo conveniada: o aluno deve propor o convénio através de
solicitacdo a Empresa/Instituicdo de interesse junto a Secao de Estagios - fone: (19) 3429.4393 -
email: estagio.esalqg@usp.br.

O aluno devera ficar atento ao retorno dessa documentacdo para certificar-se da
celebragdo do convénio, devido ao prazo de matricula.

Empresa/instituicdo conveniada: O aluno devera retirar os formularios de Termo de
Compromisso em 3 vias, assinar e enviar para a Empresa/lnstituicdo para preenchimento e
assinaturas, e por ultimo, envia-las a Comissao de Bolsas e Estagios para assinatura do
presidente. Apds, efetuar a matricula na Secdo de Alunos. As outras vias serdo assim
distribuidas: uma via a Empresa/Instituicédo e a outra & CoC.

_

Informamos que esta disponivel junto a Divisao de Biblioteca e Documentagédo da ESALQ o servigo de
publicacédo no formato digital dos trabalhos de concluséo de curso (TCC). A disponibilizacédo e envio dos
mesmos, apds aprovacao pelas respectivas bancas, deveraos ser providenciadas pelas secretarias dos
Departamentos ou, quando for o caso, através das CoC's.

Enviar arquivo em PDF do TCC aprovado para o e-mail fichacat.esalg@usp.br

Antonio A. D. Coelho
Comissao de Graduacéo
Presidente

07.07.2014
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