NORMAS DO ESTAGIO PROFISSIONALIZANTE

1. CONCEITO

Em atendimento as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacéo, todo aluno do Curso de
Ciéncias dos Alimentos deverd, obrigatoriamente, desenvolver e apresentar um Projeto de
0110606 Estagio Profissionalizante em Ciéncias dos Alimentos.

O Estagio Profissionalizante destina-se a proporcionar aos alunos do Curso de Ciéncias dos
Alimentos, formacao técnico-cientifica, colocando em sintonia com a pratica diaria da profissédo
e possibilitando experiéncia de ensaio pré-profissional.

Permitem, desta forma, a percepgéo dos aspectos basicos e aplicados da futura profisséo, por
meio de contatos com Instituicdes Publicas e Privadas que atuam nas areas, inclusive nos
departamentos da Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"- ESALQ e no Centro de
Energia Nuclear na Agricultura - CENA. Assim, o Estagio Profissionalizante é o desenvolvimento
de atividades curriculares pré-profissionais, ou seja, que correspondam aos “trabalhos de campo”
previstos no artigo 65 do Regimento Geral da USP.

2. OBJETIVO

O Estagio Profissionalizante visa complementar a formacéo e o aprimoramento académico do
estudante constituindo oportunidade para aquisi¢cdo de experiéncia pré-profissional. Proporciona
também ao estudante a oportunidade de vivenciar a pratica diria da profisséao.

3. CARACTERISTICAS
3.1. O Estagio Profissionalizante esté estruturado de acordo com as seguintes caracteristicas:

a) Empresas publicas ou privadas.
b) Departamentos da ESALQ, CENA ou de outras instituices de ensino, pesquisa ou de
extensdo, desenvolvendo projeto especifico em uma dessas areas.

O aluno deveré planejar, juntamente com orientador e supervisor, quando houver, um programa
dentro de uma dessas caracteristicas.

3.2. O Estagio Profissionalizante € uma disciplina obrigatoria aos alunos do Curso de Ciéncias
dos Alimentos. E permitido cursar concomitantemente com até 12 créditos obrigatérios, com
excecao dos TCC I e TCC L.

3.2.1. As disciplinas referentes a TCC séo exceg¢fes ao enquadramento previsto no item 3.1.1.
podendo ser cursadas concomitantemente ao estagio.

3.3. Para tanto, a disciplina Estagio Profissionalizante em Ciéncias dos Alimentos sera delineada
de modo a enquadrar-se em uma das seguintes areas de atuagdo: 1. Desenvolvimento
de novos produtos; 2. Programas de garantia da qualidade de alimentos; 3. Tecnologia
de conservacao e/ou processamento de produtos agropecuarios; 4. Gerenciamento de
projetos agroindustriais, 5. Assessoria ou consultoria nas areas de alimentos; 6.
Fiscalizagdo e controle de alimentos; 6. Educacao para o consumo e processamento de
alimentos; 7. Seguranca alimentar e nutricional.

3.4. O Estéagio Profissionalizante sera orientado por um tnico docente, da ESALQ ou do CENA,
e podera ser supervisionado por profissionais da area.

3.5. O Estagio Profissionalizante seguira um projeto estabelecido de comum acordo entre o aluno
e o orientador. Sera de responsabilidade do orientador analisar a pertinéncia e a
qgualidade do projeto proposto, submetendo-o a Comissdo Departamental de Estagios
(CDE). Cabera ao Servico de Graduacao (SVG) verificar se o aluno cumpre 0s requisitos
mencionados nesta norma para cursar a disciplina.



4. ORGANIZACAO

4.1. O Estagio Profissionalizante esta ligado diretamente a Comisséo de Graduacao da ESALQ
e assessorados por: Comissdo de Bolsas e Estagios (CBE) e Comissdo Departamental
de Estagios (CDE).

4.2. Cada Departamento da ESALQ mantera obrigatoriamente uma Comisséao Departamental de
Estagios - CDE, constituida pelo Chefe do Departamento, pelo docente representante
na Comissao de Graduacao ou membro indicado pelo Conselho do Departamento e por
um docente do mesmo Departamento indicado “ad hoc” pelo Chefe do Departamento; o
CENA mantera a Comissao Interna de Graduacao, constituida por quatro docentes,
sendo trés chefes das Divisbes Cientificas (eleitos pelos pares de cada Divisdo
Cientifica) e um docente indicado “ad doc” pelo Diretor do CENA.

4.3. Os recursos necessarios a manutencdo do programa deverdo provir do orcamento de
empresas, de entidades financiadoras de programas de ensino e pesquisa e do proprio
aluno. A ESALQ e o CENA ndo tém dotacdes orcamentarias especificas para o0s
programas de Estagios Profissionalizante.

5. REGULAMENTO DO ESTAGIO:

5.1. Ao aluno sera permitida a matricula concomitantemente com até 12 créditos obrigatorios,
com excecdo dos TCC I e TCC Il

5.2. Serao atribuidos 23 créditos, dos quais 21 corresponderéo a créditos-trabalho (630 horas de
atividade extraclasse) e 2 créditos-aula (30 horas).

5.3. Somente sera permitida a realiza¢do do estdgio externo a ESALQ no caso de o aluno estar
coberto por seguro obrigatério especifico, conforme estabelecido nas Resolugbes USP
5528/2009 e 6090/2012, e Portarias GR-5721/2012 e GR-7376/2019, e outras que
venham sucedé-las.

5.4. A inscricdo dar-se-a diretamente no Departamento ao qual pertence o orientador, mediante
a entrega de duas vias do projeto de Estagio (com impresséo frente e verso) em Ciéncias
dos Alimentos ou por e-mail do departamento, com o resumo escolar anexo, até o décimo
dia atil do més de junho, para o aluno que pretende realizar o estagio no 2° semestre, e
até o décimo dia util do més de novembro, para o aluno que pretende realizar o estagio
no 1° semestre do ano subsequente.

5.4.1. Em carater excepcional, os prazos referidos no item 5.4 poderdo ser prorrogados desde
gue devidamente justificados pelo orientador em parecer circunstanciado. Fica a critério
do Departamento aceitar ou ndo a excepcionalidade. Os prazos regimentais de matricula
devem ser respeitados.

5.5. Para a efetivacédo da matricula do aluno no Servigo de Graduagéo (SVG), em que 0 programa
de estagio for realizado em Empresa/Instituicdo de Ensino, serdo exigidas uma copia do
projeto de Estagio aprovado pela CDE e a formaliza¢@o do Termo de Compromisso junto
a Secdo de Estagios (entregar uma cépia do termo de compromisso no SVG).

5.6. Se o estagio for realizado nas dependéncias da ESALQ, apresentar somente o projeto
aprovado pela CDE. Caso haja viagens programadas, o aluno devera adquirir seguro
contra acidentes pessoais e apresentar a cépia da apodlice juntamente com uma via do
projeto de estagio aprovado pela CDE.

5.7. Para a efetivacdo da matricula do aluno, em que o programa de estagio for realizado no
exterior, serd exigido uma coépia do termo de compromisso, conforme disposto na
Resolugdo 7645 de 11.04.19 e uma via do projeto de Estagio, aprovado pela CDE.

5.8. Ao orientador sera computada a carga didatica maxima de 2 (dois) créditos-aula/semestre,
correspondente ao trabalho de orientacdo de um ou mais alunos.



5.9. N&o havera apresentacao oral, mantendo apenas a entrega do relatério final (impresso ou
por e-mail), o qual sera analisado pelo orientador e mais dois membros indicados pelo
orientador.

5.10. Orelatério final de atividades contera: resumo do projeto inicial, descricdo detalhada das
atividades desenvolvidas, metodologia utilizada, resultados obtidos, discussdo e
concluséo, ou outros itens, a critério da CDE.

5.11. O orientador e os membros indicados, através do envio do relatério final, atribuirdo notas
de zero a dez para cada um dos itens, contido no formulario de avaliagdo:
1) Andlise global do relatério final (peso 4)
2) Clareza e escrita do relatorio final, conforme item 5.10. (peso 3)
3) Resultados obtidos, discusséo e conclusao (peso 3)
A nota dos membros da Banca Avaliadora sera a soma das notas multiplicada pelo peso
de cada item acima descrito, dividido por 10. A média final do aluno sera dada pela soma
das notas de cada membro dividido pelo niimero total de membros. O orientador devera
informar a média final do aluno no sistema jupiter no prazo maximo de entrega de notas
do semestre.

5.12. A nado entrega do relatério final no prazo a ser estabelecido pelo orientador, implicara a ndo
realizacé@o da avaliacdo do Estagio, com consequente reprovagdo do aluno na disciplina
de Estagio Profissionalizante.

5.13. Caberd ao Departamento arquivar o relatorio final pelo periodo minimo exigido na
legislacao vigente.

5.14. N&o havera recuperacao na disciplina de Estagio Profissionalizante.
6. ATRIBUICOES DA COMISSAO DE GRADUACAO:
6.1. Coordenar todas as atividades pertinentes aos Estagios Profissionalizante.

6.2. Apreciar e exarar pareceres sobre dividas quanto aos programas dos Estagios
Profissionalizante encaminhados pelos Departamentos da ESALQ ou CENA.

6.3. Elaborar, modificar, atualizar e fazer cumprir as normas do Estagio Profissionalizante,
respeitando os tramites legais e hierarquicos existentes.

6.4. Decidir sobre casos omissos relativos aos Estagios Profissionalizante.
7. ATRIBUICOES DA COMISSAO DE BOLSAS E ESTAGIOS (CBE):

7.1. Estabelecer critérios para o credenciamento de seus supervisores visando a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio.

8. ATRIBUICOES DA COMISSAO DEPARTAMENTAL DE ESTAGIOS (CDE):

8.1. Os programas de Estagios Profissionalizante do Departamento devem ser selecionados
guanto ao nimero de interessados, as &reas, ao alcance das metas propostas nos
planos de trabalho.

8.2. Receber o Projeto Inicial dos Estagios Profissionalizante nos prazos previstos nesta norma.

8.3. Avaliar cada projeto e apos o deferimento devolver uma via do projeto de Estagio para o
aluno, em tempo habil para efetivacéo de sua matricula no Servigo de Graduagéo (SVG);

a outra via destina-se ao arquivo da CDE.

9. ATRIBUICOES DO ORIENTADOR:



9.1. Assumir a responsabilidade de coordenar os programas de seus alunos.
9.2. Auxiliar o aluno na elaboracgéo do projeto de estagio.
9.3. Analisar o historico escolar do aluno.

9.4. Auxiliar o aluno, intermediando com a Empresa/Instituicdo e a CBE, no que se refere a
celebracao do Convénio com a ESALQ e a realizacdo Termo de Compromisso.

9.5. Estabelecer para seus alunos, a data de entrega do relatério final, observando a data maxima
para transcri¢cdo de notas no sistema jupiter.

9.6. Indicar dois membros para avaliacao e atribuicdo de notas ao relatério final. Enviar o relatério
final para os membros indicados, para avaliarem e atribuirem uma nota, conforme
informado no paragrafo 5.11.

9.7. Cadastrar a média final no sistema jupiter, observando o prazo maximo de entrega de nota
do semestre. O relatdrio final sera arquivado no Departamento.

10. ATRIBUICOES DOS SUPERVISORES:

10.1. Colaborar com o orientador na elaboracdo do projeto individual de cada um de seus
estagiarios.

10.2. Acompanhar o desenvolvimento do projeto de estdgio, atribuindo ao estagiario tarefas
compativeis com seu nivel de competéncia.

11. ATRIBUICOES DOS ALUNOS:
11.1. Escolher somente um Orientador da ESALQ ou do CENA, ligado ao campo de atuacéo.

11.2. Manifestar sua escolha sobre a entidade e o campo de atuacdo, no prazo e nos termos das
normas estabelecidas.

11.3. Elaborar o Projeto de estagio juntamente com o orientador e supervisor, conforme as
normas disponiveis no site www.esalg.usp.br/graduacao, link Estagios

11.4. Entregar a documentacao pertinente a inscri¢cdo (projeto e anexos) a CDE, na secretaria
do departamento, no qual o orientador pertenca, atendendo aos requisitos quanto aos
prazos estabelecidos nestas normas.

11.5. Efetuar a matricula no Servico de Graduacao no periodo estabelecido no Calendario
Escolar USP ou até o prazo maximo definido para a retificacdo de matricula, desde que
ocorra antes do inicio da realiza¢do do estagio e atendendo ao disposto nos itens 5.4.1
do Estéagio Profissionalizante. A matricula podera ser feita por procuracao.

11.6. Manter o sigilo profissional e o decoro adequado as situagdes em que se envolver.

11.7. Comunicar a Comissao de Graduacgdo toda ocorréncia que possa estar influindo no bom
andamento do seu programa.

11.8. Manter contato permanente com o seu orientador, seja através de reunides, e-mails ou
telefonemas, informando-o sobre quaisquer situagdes decorrentes em seu estagio.

11.9. Elaborar relatorio final do Estagio Profissionalizante (com impressao frente e verso) ou por
e-mail, e entregar para o orientador avaliar juntamente com 0os membros indicados.

11.10. No caso de haver impedimento do Orientador no decorrer do programa de estagio, o aluno
devera dar ciéncia a Comissao de Graduacdo da ESALQ a alteracdo do orientador,



apresentando o motivo de impedimento e a indicacdo de outro orientador com a anuéncia
da CDE.

11.11. No caso de haver necessidade de mudancas no projeto de estagio que descaracterizem
o0 projeto inicial, sem alteracéo da esséncia, o aluno devera submeter o novo projeto ao
orientador para sua aprovacao pela CDE e entregar uma via no Servico de Graduacao.

11.12. O roteiro com instrucdes para elaboracéo do projeto de estagio pode ser encontrado no
link: http://www.esalq.usp.br/graduacao/docs/roteiro_ep_ev.pdf

Aprovado pela Comissédo de Graduag&o da ESALQ em reunido de 08.05.2023



