CRIAGAO DE CURSO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA/PRATICA

Apolo
PROFISSIONALIZANTE

Sistema de Cultura e Extensao

Criar a Disciplina

Pesquisa de curso >> Cursas

Cursos/Atividades Cursos Disciplinas Grades Relatdrios Relatdrios Gerenciais

Oferecidas

Inscricio On-line
Editais Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Fomento Departamento/Centro/Niicleo: | - Selecione -

Natureza: | - Selecione - ¥

Pagina Inicial Filtrar par: |

Mapa do Site # Incluir Curso

Gerenciar Cursos Cursos

Gerenciar Peasoa Disciplinas "Treinamento tedrico-pratico sobre técnicas de avaliagdo de risco de queda de drvores por meio de andlise visual e de uso de tomdarafo

e de impulso e formacdo de banco de dados relacional”

Gerenciar
Inscricdo/Matricula

Grades

- 0140 A andlize de Sementes & Controle da Qualidade das Sementes
Relatérios -

Gerenciar Certificado

0057

Relatdrios Gerenciais A Formacdo e o Funcionamento do Solo

Gerenciar Sistemnz

E : .04, uz @ as Plantas
® Bl [ 11.04.00045 AL Bl
Avisos
Fomento Iﬁ ® @ @ 11.06.00090 Acompanhamento de Projetos em Silvicultura Urbana e Gest3o Ambiental Urbana
Editais E ® B [E 11.06.00060 Acompanhaments de projetos em Silviculturs Urbana.
NACE = —
|£ ® @ [=] 11.06.00014 Adeguacdo ambiental de propriedades rurais com &nfase em restasuracdo de matas ciliares.
Eventos
il Corigsec |§ ® E [=] 11.01.00047 Agroecologis e a transicdo educadora para sociedades sustentdveis
Trocar Perfil |§ ® @ @ 11.06.00100 Agroecologiz e Sistemas Agroflorestais Biodiversos
= e B o]

Incluindo o Curso

Pesquisa de curso ** Cursos

Cursos/Atividades Cursos Disciplinas Grades Relatdrios Relatdrios Gerenciais

Oferecidas

Inscrico On-line

Editais Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Fomento Departamento/Centro/Nicleo: | _.- Selecions -
Naturaza: | - Se.l.n._a.é!un ‘l'
pagina Inical Filtrar por: | _'iEluscarE
Maps do s ¥ Incluir Curse
Gerenciar Cursos Cursos
Curso

Geranciar Pessoa

Gerenciar
Inscricio/Matricula

Gerenciar Certificado

Gerenciar Sistema

|§ ® @ @ 11.04.00045 A Luz = ss Plantas
Avisos
Eomearito @ ® @ [e] 11.06.00090 Acompanhamento de Projetos em Silvicultura Urbana e GestSo Ambiental Urbana
Editais @ »n @ [=] 11.06.00060 Acompanhamento de projetos em Silvicultura Urbana.
NACE
@ ® % [e] 11.06.00014 Adeguacdoc ambizntal de propriedades rurais com &nfase em restauragdo de matas ciliares.
Eventos

Fale Conosco

Trocar Perfil

Disciplinas
Grades

Relatdrios

Relatorios Gerenciais

E % @ E
B % g =
E % @ E

oooe

0140

0057

11.01.00047

11.06.00100

11.03.00020

"Treinamento tedrico-pratico sobre téonicas de avaliag@o de risco de gueda de arvores por meio
de impulso e farmagio de banco de dados relacional”

A analise de Sementes e Controle da Qualidade das Sementas

A FormacSo e o Funcionamento do Solo

Agroecologia e a transicSo educadora para sociedades sustentaveis

Agroecologia e Sistermas Agroflorestais Biodiversos

Agrosnergia - Agricola
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Apolo

Sistema de Cultura e Extensao

CRIAGAO DE CURSO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA/PRATICA
PROFISSIONALIZANTE

Uferecidas
Inscricdo On-line
Editais

Fomento

Pagina Inicial
Mapa do Site
Gerenciar Cursos
Gerenciar Pessoa

Gerenciar
Inscricdo/ Matricula

Gerenciar Certificada

os de Extensdo Universitaria da Universidade de S3o {
6568 - Regulamenta a Educacdo = Distdncia nos Cursos de Extensd3o da Universidade de S3o Paulo
cao CoCEx 6629 - Regulaments as atividades de Residéncia, Pratica Profissionalizante e Programa de Atualizacdo de Extd

Resolucdo CoCEx 6667 - Regulaments e estabelece normas sobre os Cu
Resol
Resolu

Os campos marcados com ¥ s3o de preenchimento obrigatario.

Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"

Colegiado: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"

Departamento: | - Selecione - v
Area Tematica:¥* | - Selecione - T |
Natureza:¥* | - galecions - v

Atencdo! Apds salvar os dados, o campo 'Natureza' ndo podera ser alterado.

Linha de Extensdo:* | - selecione - X
Gerenciar Sisterma 7 ————
Titulo:* || , :
Fomento e . A
. - .
Editais SranideAnas ! Humanidades ') Exatas | Bielégicas __________________________________
B i f h 1
; E ~ . P 1
NACE Aber de: Conbedmeam:* | | el | A Natureza ndo poderd ser alterada apds salvar |
1
Eventos Forma:* Distancia ®' presencial
Fale Conosco Publico Alvo:*
Trocar Perfil
E2|
Objetivo: * I
|
Justificativa:r® T
|
| Salvar |
Criar um Programa
Pesquisa de cursc >> Cursos
Cursos Disciplinas Grades Relatorios Relatdrios Gerenciais
Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Departamento/Centro/Nicleo: | - Selecione - v
Natureza: | - Selecione - )
Filtrar por: {E\usca;i
L Incluir C
Codigo Curso Natureza
H & e “Treinamento tedrico-pratico sobre técnicas de avaliacio de risco de gueda de drvores por meio de andlise visual e de uso de Pratica ;
lﬁ ®EE e US0DEI0 toméarafo de impulso e formacdo de banco de dados relacional” Profissionalizante
g ] &' ] 11.06.00140 A andlise de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes Pratica

% @E

11.04.00057 A Formagdo € o Funcionamento do Solo

Inserindo um Programa

Profissionalizante

Difusdo

Programas do Curso

Com a opgdo “copiar” é
permitido fazer alteragées
no novo programa
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Os campos marcados com * s8o0 de preenchimento obrigatdrio.
Curso: 11.06.00140 - A andlise de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes
Data de Criagdo: 01/04/2016
Qtd. Min. Disciplinas Optativas:* (informar '0' [zero] caso ndo haja optativas)
Percentual minimo de frequéncia para aprovacdo do aluno:* % (informar um valor entre 85% e 100%)

(formato hh:mm){obtida a partir do calculo do percentual minimo de frequéncia para aprovagdo do aluno

Carga Hordria Minima p/ Aprovacdo do Aluno: ot
- P/ Ap o =obre o carga horaria total do programa)

Observagdo: Tt T T T T T T T T T T T T T T T e T e 1
Informar o percentual de
frequéncia minimo.

Para cursos, minimo de 75% -
Resolugéio CoCEx 7425, 03/11/17

Carga Horaria dos Cursos Presenciais (Formato hh:mm)

Carga Horaria Ministrada
Aulas Tedricas em Sala de Aula:
Aulas Praticas ou de Campo:
Semindrios:

Total Ministrado:

Carga Horaria Ndao Ministrada
Outros: Especifique:
% em Horas de Estudo:

Justificativa de Horas de Estudo:

E
(preencher apenas quando a carga hordria de estudo for superior a 25% da carga hordria do programa)
Total ndo Ministrado:

Carga Horaria Total do Programa:

Inserindo Disciplina no Programa

Programas do Curso

rograma Observacao Criado em

= ® 1 19/08/2010
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Sistema de Cultura e Extensao

Pezquiza de curso == Cursos == Programas do curso == Disciplinas do programa == Incluir

Cursos Disciplinas Grades Relatorios Relatdrios Gerenciais

Codigo da Disciplina: * |I

Tipo de Disciplina:® ® ghrigataria Optativa ~ o
ndo obrigatoria

Carga Horaria dos Cursos Presenciais (Formato hh:mm)

Carga Horaria Ministrada™

Aulas Tedricas em Sala de Aula:

Aulas Praticas ou de Campo:

Seminarios:

Total Ministrado:

Carga Horaria Ndo Ministrada
Cutros: _ Especifique: | - Selecione -
Total ndo Ministrado:

Carga Horaria Total da
Atividade:

| salvar |

O= campos marcados com * =30 de preenchimento ocbrigatériec. ™ === 0 ——————— — — — — — — — — —
Se existir apenas uma disciplina
ela sera obrigatoria. Sendo,
verificar se esta disciplina é ou

Incluindo a Edigao

Pesquisa de curso »> Cursos

Cursos [Dhsciphnas Grades Relatornios Relatonos Gerenciais

Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz”
Departamento/Centro/Nidcleo: | - Selecione - b
Natureza: | - Selecione - r

Filtrar par: | ) !Buscaii

L Incluir Curso
Codigo Curso

Iﬁ. ® @ ] 11.06.00008 "Treinamento tedrico-pratico sobre técnicas de avaliagdo de risco de queda de drvores por meio de anadlise visual e de uso de
S tomodgrafo de impulso e formag3o de banco de dados relacional”

@’ ” ﬂ, [e] 11.06.00140 A andlize de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes
Iff b ﬂ'_; [e] 11.04.00057 A Formagdo e o Funcionamento do Solo
© % B [ 11.04.00045 A Luz & as Plantas

Iﬂ' » ﬂ [e] 11.06.00090  Acompanhamento de Projetos em Silvicultura Urbana e Gestdo Ambiental Urbana

Natureza

Pratica
Profissionalizante

Pratica
Profissionalizante

Difusdo
Difusdo

Pratica
Profissionalizante

Curso: 11.UG.DU{A andlize de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes

I ~ . Ve oy . ~ o~
¥ i Edicio =l copiar Edicio 1 Com a opgdo “copiar” é permitido fazer alteragées na nova edicdo |
- e e e e e e e e e e e, —
Edicao Processo Inicio Fim Situacdo
HnlldfS 16.002

Elaborado pelo Servigo de Cultura e Extensdo Universitaria da ESALQ/USP — 26/03/18
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Consulte agui a lista de delegagdo de competéncias & Comissdo de Cultura

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigataria.

Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"

Curso: 11.06.00140 - A analize de Sementes e Controle da Qualidade daz Sementes

Processo: (formato AA.P.SS5S555.UU.C)
Duragdo:* |0,00 -Selecione- ¥
Inicio:* Fim:* {formato dd/mm/aaaa)

Certificados

Curso homologado pela Escola de Formacado e Aperfeicoamento de Professores - Faulo Renato Costa Souza conforme

Portaria de: (formato dd/mm/aaaa)
Publicada no D.0O.E de: (formato dd/mm/aaaa)
Retificada no D.0O.E de: (formato dd/mm/aaaa)
Datas de Aprovacdo
Conselho do Departamento: (formato dd/mm/aaaa)
Comissdo de Cultura e Extensdo: (formato dd/mm/aaaa)

Pra-Reitoria:

Salvar |
Apds salvar a “edigao”, incluir o oferecimento
Pesquisa de curso »> Cursos >> Edicfies do curso
Cursos Disciplinas Grades Relaténos Relatonos Gerenciais
Curso: 11.06.00140 - A andlise de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes
L Incluir Edigdo Copiar Edigdo
Edicao Processo Inicio Fim Situacao

H 2SS 16.002

H eSS 16.003

Pesguisa de curso »> Cursos »=> Edicies do curso == Oferecimentos da edicdo

Cursos Disciplinas Grades Relatarios Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.06.00140 - A analize de Sementes e Controle da Qualidade das Sementes
Edicdo: 16.003

1
1 Com a opgdo “copiar” é permitido fazer alteragdes no
I .

1 novo oferecimento

@ Incluir Oferecimenta =| Copiar Oferecimento

Menhum registro encontrado.
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Anolo CRIAGAO DE CURSO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA/PRATICA
i PROFISSIONALIZANTE

Sistema de Cultura e Extensao

Apos salvar o “oferecimento”, aparecera a tela:

[ T ———-—-—,—
el 1
-3 s i Co-participante e Caracterizagdo financeira sdo !
- % e ! necessdrios para cursos pagos/convénios |
1
e T 8 ] T
o © ] c
Q. o e ©
(7] 1 = ‘E
e 8§ £ =
S S — )
(9) = - =
£ £ £ S Oferecimento Inicio Fim
o B - | =
e épnaldS 1 02/05/2016 16/12/2016

Incluindo uma Turma e Ministrantes

]

E

1

1]

5]

L

[

}

i

i

i

i

}

I_ |

i
1

11]

i

11]

I

u]
]
i
]
il
iz
]

Unidade: 11 - E=scola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Curso: 11.06.00140 - A andlise de Sementes & Controle da Qualidade das Sementes
Edicdo: 16.002
Oferecimento: 1 - Periodo: 02/05/2016 & 16/12/2016
Programa: 2

Disciplina:® A Andlise de Sementes & o Controle da Qua-l-i-dade dazs Sementes. ¥

CO= campos marcados com ¥ =80 de preenchimento cbrigatdrio

Con=sulte agui a lista de delegagio de competéncias 8 Comissdo de Cultura

Vagas: ™
Inicio:¥ Firmz ™ {formato dd/mm/aaaa)
Dia da semana Enirada [ Saida

Apés salvar esta tela, clicar na aba “ministrante(s)”
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Turma Ministrz

Consulte agu a lista de delegagdo de competénaias @ Comissdo de Cultura

. NOUSP | Ministrante Atuacdo Carga Horaria | Periodo de atuacdo CERT Autorizacio Curriculd

1O Lef LUl

Pagina|1 |deil Veri-1de

Pesquisa de curso => Cursos »> Edigdes do curso =» Oferecimentos da edigdo = Turmas == Alterar turma == Alterar ministrante

Cursos Disciplinas Grades Relatorios Relatonios Gerenciais

Os campos marcados com * s8o0 de preenchimento obrigatdrio.
Quando For Especialista (Ministrante Externo), &

necessério incluir o Curriculo da pessoa selecionada:

v

Turma: 68653

Curso: 11.01.00017 - Manejo do Solo

Edicdao: 15.033

Oferecimento: 1 - Periodo: 12/06/2016 & 11/06/2018
Programa: 24

Disciplina: Conservacgdo do solo e planejamento do uso da terra
Consulte agui a lista de delegagdo de competéncias a Comissdo de Cultura

Atividade Simultanea => £ Remunerada: RDIDP - exige CERT:
RTC. RTP e Docente Aposentado - néo exige CERT:

Atividade de Extenséo => N&o é Remunerada
Atuacdo:* | Professor USP ¥ \- - __ 1

:
|
Dados do ministrante :
Ministrante: |

|

Carga Horaria:* |14:00 (formato hh:mm)
Forma de Exercicio: | Atividade Simultdnea r
Inicio:* |12/06/2016 | Fim:* |11/06/2018 |(formato dd/mm/aaaa)

{indicar o periodo de atuacdo do ministrante nessa atividade)
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Credenciamento CERT

Selecione um credenciamente para o ministrante nesta Turma:

Mimero: 1530/2007 Periodo: 31/03/2007 a2 31/03/2009

Docentes USP necessitam de CERT atualizada,

encontrada em @ . para docentes de outro
departamento ou unidade, seré gerada, também,

Nimero: 1009,/09 Periodo: 31/03/2009 & 31/03/2011
Mumero: 687/2011 Periodo: 31/03/2011 a8 31/03/2013
Nimero: 2859/2013 Periodo: 31/03/2013 & 31/03/2015

uma autorizagao: 5 (que deverd ser impressa e
® Nimero: 1083/2015 Periodo: 31/03/2015 &4 31/03/2017 assinada |JE|a chefia imediata)

Caso o credenciamento CERT ndo esteja cadastrado, clique aqui para cadastra-lo.

Autorizacdo da Chefia Imediata

Departamento do Curso: 2620 - Ciéncia do Solo

. . : Unidade Departamento Area de atuacdo
Vinculo do Ministrante:
11 Professor USP

Professor USP sem vinculo com a unidade/departamento do curso.
Imprima abaixo a autorizagdo, que deve ser assinada pela Chefia imediata do docente relacionada.

almprlmir autorizagao da chefia imediata
Apos a assinatura, favor preencher os campos abaixo, registrando no sistema a data e o ndmero USF da Chefia que autorizou a participagdo do docente no curso.
Cabe ressaltar que o preenchimento da data e nimero USP do Chefe imediato serd necessario para solicitar a Aprovacdo/Homologacdo do curso.
Nimero USP: 75290 - Marcos Milan
Data da autorizacdo: 23/09/2015

3 Remaowver autorizacio

Salvar |

Para os cursos pagos, incluir a Caracterizagao Financeira.

Dferecimento Inicio Fim

H % émauldd 12/06/2016 11/06/2018

Pesquisa de curso == Cursos >> Edigdes do curso == Oferecimentos da edigdo == Processamentos do oferecimento da edigdo -

Cursos Disciplinas Grades Relatdrios Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.01.00017 - Manejo do Solo

Edicdo: 15.033

Situacao da edicdo: Solicitada

Oferecimento: 1 - Periodo: 12/06/2016 & 11/06/2018

Selecionar uma opcdo:

Caracterizacdo Financeira
Prestacdo de Contas
Fechamento da Edigdo do Curso
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Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegdcios
Edicdo: 18.040

Dferecimento: 1 - Periodo: 10/05/2019 3 19/03/2021

Atencdo: apos preencher as informacdes da planilha, ndo esquega de clicar no link abaixo, para enviar um e-mail aoc Departamento Financeiro de sua unidade g

“— Enviar e-mail solicitando parecer do Departamento Financeiro

, £ /£

head Receitas estimadas Despesas Parecer DF da Unidade

Antes da aprovagéo da GCEx, o SVCEx
encaminhara a Caracterizagéo Financeira ao
Departamento Financeiro da Unidade para
aprovagéo

Taxas e ¢

LEITURA IMPORTANTE: Normatizacdo sobre recolhimento de taxas institucionais em decorréncia de cursos pagos

@ Como preencher a aba 'Taxas e Overhead'

©Os campos marcados com = sdo de preenchimento obrigatdrio

Item % overhead * Valor base (em R%) Valor total (em R%)
FUPPECEU-USP 5,00
Unidade 5,00
Taxa administrativa da Fundagao | 10,_{)0:
Adicional de apoic (5% - aplica-se exclusivamente a convénios com a FUSP & FDTE) I 0,00}

Total de taxas administrativas =

|Salvar|

Para conferir se ha algum erro no cadastro, fazer um check-list.

Pesquisa de curso == Cursos == Edigdes do curso -

Cursos Disciplings  Grades Relatonios  Relatorios Gerenciais

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegocios

& Incluir Edigao = Copiar Edicdo
1 Edicao Processo Inicio Fim
M S 05.001 05.1.01105.11.2 02/09/2005 09/12/2006
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Pesquisa de curso == Cursos == Edigdes do curso == Relatdrio

Cursos Disciplinas Grades Relatdorios Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegocios
Edicdao: 16.036
Selecionar uma opcdo:

lAcompanhamento
Check-List de Aprovacgao / Homologacao _
Informacgdo de Reedigdo

Ou por meio do Painel de Controle &

_——

Pesquisa de curso >> Cursos >> Edigdes do curso >> Oferecimentos da edigdo

Cursos Disciplinas Grades Relatérios Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegdcios

Edicdo: 18.041

® Como utilizar o boleto bancario no gasdulo de Cursos do sistema Apolo
Oferecimento Inicio Fim Situacdo do Certificado
HiipgoldiEsde ) 03/05/2019 03/06/2021

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegoécios
Unidade: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Departamento: Economia, Administracdo e Sociologia
Natureza: Especializagdo
Formato: Presencial
Processo: nd
Edigdo: 18.041
Periodo: 03/05/2019 a 03/06/2021 - Duragdo: 25,00 meses
Situagdo: Inicial
Oferecimento: 1 - Periodo: 03/05/2019 a 03/06/2021
Curso pago? Sim
Certificado:

[Expandir tudo]

0 Check-list de aprovacdao/homologacao: existem 19 erros no cadastro desse curso.

% Check-list de aprovagdo/homologagdo: existem 13 avisos sobre o cadastro desse curso.

OBS: Caso haja algum problema no cadastro do curso, o sistema apresentara mensagens
indicando onde esta o erro.
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Depois de tudo checado, imprimir a Caracterizagao Académica.

Se for um curso gratuito, abrir processo e encaminhar ao Servigo de Cultura e Extensao
Universitaria (SVCEx) para aprovacao da Comissdo de Cultura e Extensao Universitaria
(CCEX).

Se for um curso pago, nao abrira processo. Enviar a documentagao assinada ao SVCEXx.
Observar as datas das reuniées da CCEx da Unidade.

Os cursos de Difusao, Atualizacao e Aperfeicoamento terdao uma avaliagao prévia, da
Subcomissao de Avaliagao de Cursos, para homologagao em reuniao da CCEx.

l&recimento Inicio Fim Situacdo do Certificado
FErémalad 14/03/2014 13/04/2016

Pesguisa de curso >> Cursos >> Edigdes do curso >=> Oferecimentos da edicdo »> Relatérios do oferecimento da edigdo

Cursos Disciplinas Grades Relatdrios Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegdcios

Edicdo: 16.036

Situacao da edicao:

Oferecimento: 1 - Periodo: 01/08/2016 4 01/08/2018

Selecionar uma opgdo:

Alunos

Atestado de Coordenacgdo

Atestado de Matricula de Aluno

Atestado de Participagdo para Ministrantes e Apoiadores
Autorizagdo para Docente de outra Unidade/Departamento
Autorizagdo para Participagdo de Servidor
Caracterizacdo Académica

Caracterizacao Financeira

Prestagdo de Contas

Certificados Autorizados

E-mail dos Alunos

Histarico Escalar

Justificativa de Convénio

Justificativa de Especialista Externo

Monografias

Programa do Curso

Relatdrio Académico

Censo do Egresso

(Responsabilidade do SVCEX/ESALQ)
Para cursos pagos, inserir o convénio no Portal de Convénios;

Preencher as datas de aprovagoes, n° de processo, e n° de convénio (se houver). Solicitar
a aprovacao das instancias superiores (caso necessario) para que enfim termine os
procedimentos iniciais do curso.
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Sistema de Cultura e Extensao

Apés aprovagao pela PRCEU, deverao ser inseridos os alunos (cursos de Especializagao e
Pratica Profissionalizante)

Para os cursos de Difusdo, Atualizagdao e Aperfeicoamento, seguir a Resolugao 7425, de
03/11/17.

Lista de u =/colegiados >> Inscrigdo

Inscrigga S onar Inscritos  Selecionar Inscritos em Lote

Matricula em Cursos/Projetos  Matricula em Dis Dresmatricular alunos

Cursos/Atividades Oferecidas
2UER : Relatdrios G nciais
Inscrigdo On-line B

Editais

Fomento

Pagina Inicial

Mapa do Site

Unidade: 11 - Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"

Departamento/Centro/Niicleo: | - Selecione -
Natureza: | - Selecione - X

Filtrar por: |Buscar|

Localizar o Cursoe a

1
|

Gerenciar Cursos Ed“;éﬂ dESEJEdE i
1

Selecione um dos cursos disponiveis para inscrigdo presencial;

Gerenciar Pessoa 3 Lo e e
i+ i Curso/Atividade Edicdo Oferecimento
Garal_'lclar i 3
Inscrigdo/Matricula @ A andlise de Sementes e Centrole da Qualidade das Sementes 16002 1 - Periodo: 02/05/20

Gerenciar Certificado

i i g Andlize Econdmica do Impacto de icas de Defeza Agropecudria 16001 1 - Periodo: 01/03/203
Gerenciar Sistema
Aprimoramento Tedrico, Metodoldaico e Pratico em Ecologia Evolutiva Humana, Genética e Que: :
Avisos | Bl + MEhanaiagIng ok Evplchva R mene: & Qu 15001 1 - Periodo: 17/09/201
Foemento g ;S0 de Projetos de Manejo Comunitdrio de Produtos Florestais NSo Madeireiros na Amazdnia e Mata 15001 1 - Periodo: 04/05/201
Editais = T ~ SchEr o " = - T -
@ mulagd esintoxicacdo de Clanobactérias em Hortalicas & Remogao de Clanobacténas Toxicas da 14001 1 - Periodo: 30/06/201
Agua por Sem & Moringa ("Moringa oleifera” (L.) Millsp.) &
NACE
Eventas @ Bioenergia e Bioprodutos de Base Florestal 13002 1 - Periodo: 17/03/201

Inscricdo

Unidade: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Curso: A Luz e 2z Plantas
Edigdo: 05.001

Informe um dos critérios de busca abaixo e acione 'Avangar' para localizar um Inscrito ou Pessoa ja
existente nz base de dados.

Uma busca por essas informagdes diminui o risco da criagdo de duplicidades, a qual & prejudicial ao
sistema e vem sendo monitorada pela area de infoermatica, sendo identificado o usuario que realizou
o cadastro indevido.

Buscar a Pessoa ou Clicar em Avangar

Numero USFE: (caso nao possua nenhum destes dados).

| ou

CPF: | | (somente ndmeros)

Avancar
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Inscricdo
I

Unidade: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Curso: & Luz e as Plantas
Edigdo: 05.001

Informe o nome e a data de nascimento. Acione 'Avancar’ para dar continuidade ao processo de

inscricdo (caso seja um novo registro, insira o nome completo].

|

i
T |
Nome: !
|
|
|

Data de Mascimento: (formato dd/mm/aaaa)l

Avancar

1
Preencher comonome e adata |
1
de nascimento, para poder !
1
1
1
1

realizar a inclusdo do aluno.

Inscricdo
I

Unidade: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Curso: A Luz = 23 Plantas
Edigdo: 03%.001

verifigue se algum Inscrito cu Pessoa da lista abaixe corresponde 2 quem se desejz inscrever. Em

caso negative [cligue agui].

Clique sobre o nome do Inscrito para visualizar seus dados cadastrais:

1 Mome

e B

M2 Inscrito CPF

Se existir a pessoa.
(Clique em Inscrever)

Data Mascimento

[Total de registros: 1]
Inscrito
Unidade: Escola Superior de Agricultura "Luiz de Queiroz"
Curso: A Luz = as Plantas
Edigdo: 09.001
Os campos marcados cor s3o de preenchiments cbrigatdric Sendo existir a pessoa.

Dados Pessoais

(cadastrar e Inscrever)

Nome:

Sexao:¥

Data de nascimento:

Fulano de Tal

(O neme & exibido conf

| - Selecione - ¥

16/05/2010

Mome da mEe:® |

Nimero do C.P.F.:

E-mail:

(sem formatacdo)
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Seguir os procedimentos da Direita. (neste caso, selecionar Inscrito)

Mensagem - 24/08/2010 09:535:39
b e

Inscrigdo de realizada com sucesso! (372600
Inscricdo Selecionar Inscrito
Creditos | Fale conosco
© 1989 - 2007 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Selecicnar Inscritos

Curso: 11.04.00045 - & Luz & =5 Plantas

Edicdo: | 02.001 % :
fc=o: | 09.001 &9 Aprovar, e sequir para o

! |
! |
! |
) L. .
'\ prdximo passo ‘matriculaem |
1
. curso/projetos”, e selecionar. |
! |

%Ex:crtar para Excel '

Para cada inscrito selecicne a acdo desejads atraves do icone correspondents:

Al Inscrito Pessoa Inscricao Situacdo

e n Ereszencizl

(R <.

G Ereszencizl

4]

o n Presencial
@ Presencial
on Fressncial

B a

[Total de registros: 3]

Apoés aprovar inscrito, proximo passo (a direita)

Inscrigdo aprovada com sucesso! (264008)

<< Selecionar Inscritos Matricula em Cursos/Projetos >> -

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2016 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagio/USP
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Curso: 11.01.00003 - Gerenciamento Ambiental L
Edicdo: 15.018 . E s s s s s s s s m s m s s s mm e e .

Os campos marcados com * 8o de preenchimento obrigatdrio.

|

. . . 1

Oferecimento: 1 - Periodo: 18/03/2016 & 18/03/2018 H Nesta tela jae |JEISSIVE| matricular !
|

, T 1

' também nas disciplinas. |

! |

! i

! i

Deseja incluir a matricula em disciplinas obrigatdrias de maneira automatica? '® Sim Ma 02000 T T T T TS T TS TS TS

Atencdo:
O sistema cadastrara a matricula nas disciplinas obrigatérias de maneira automatica.

Dependendo do nimero de alunos selecicnados e de disciplinas obrigatdrias, essa operacgdo podera demorar alguns minutos.
Caso o curso possua mais de uma turma cadastrada para a mesma disciplina, ndo é aconselhavel optar pelo cadastro automatico.
Escolha na lista abaixo os candidatos selecionados que terdo suas matriculas efetuadas no curso.
Informe a data de inicio e fim do curso para cada aluno:
Nimero USP Aluno Inicio do curso® Fim do curso*®
“| 2812163 vanda Macedo Zambello 18/03/2016 18/03/2018
[Total de registros: 1]

Salvar

Tanto a Matricula em Cursos quanto a Matricula em Disciplina poderao ser feitas no menu
e Gerenciar inscrigdo/Matricula > Matricula em Cursos e/ou > Matricula em Disciplina

Lista de unidades/colegiados == Cursos == Matricula em curso - alunos matriculados

Inscrigdo Selecionar Inscritos  Selecionar Inscritos em Lote  Matricula em Cursos/Projet

Relatarios Gerenciais

Curso: 11.01.00003 - Gerenciamento Ambiental
Edicdo: | 15.018 ¥

Oferecimento: | 1 - Periodo: 18/03/2016 & 18/03/2018 ¥

Total de Vagas: 56
Vagas Disponiveis: 56

&+ Incluir Matricula no curso

Menhum registro encontrada.

<< voltar
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Matricula em Disciplinas
I

Curso: 11.04.00043 - A Luz e as FPlantas

Edigdo: 05.001

Alunos

Selecione um ou mais alunos que vocé deseja matricular:

Marcar o aluno
desejado e Selecionar.

&

(47
m
in
o
i
mw
T
=
o
It
——————
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Dizsciplinas

Selecione ai(s) disciplinals) para matricular ofs) alunols) selecionadels]) acima:

s i, LR S 1 i Marcar a disciplina

desejada e Selecionar.

Apos selecionar ofs) aluno(s) e a{s) disciplina(s), clique no botdo "Salvar"”

Salvar

Para verificar os alunos matriculados, ir para Gerenciar inscricao/Matricula > Matriculados e
Buscar o Curso e a Edigao.

Depois do curso terminado (PRESTAGCAO DE CONTAS):

Lancar as notas e as frequéncias de cada aluno: edi¢dao > oferecimento do curso > turmas
> Notas e Frequéncias.

(Esse procedimento devera ser feito para cada disciplina).

Pesquisa de curso == Cursos >> Edigies do curso »>= Oferecimentos da edigﬁoﬁ

Cursos  Disciplinas

srades  Relatdrios  Relatdrios Gerenciais

Curso: 11.01.00003 - Gerenciamento &Ambiental

Edicdo: 13.014

7 - =

O Como utilizar o boleto bancaric no madulo de Cursos do sistema Apolo

Oferecimento Inicio Fim Situacado do Certificado

Hoédoanle,PE 1 21/03/2014 21/03/2016 N3o solicitado
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Disciplina Turma Programa Vagas Dia(s) de o
IE ] & Vv Auditoria e Certificagdo Ambiental 54226 7 56
IE ] & "v Avaliagdo de Impactos Ambientais 54227 7 56
IE ] & J Avaliacdo de Riscos e Sadde Pablica 54228 7 56
lg " & ‘7 Ecologia e Reflorestamento 54229 7 56
lg ® & e Economia dos Recursos Naturais & Ambients 54230 7 56

@ Instrucdes de uso da planilha:

- Para cadastrar a nota e frequéncia de um aluno, clique na linha que deseja editar. Apds fazer as alteragdes necessarias, dé 'Enter’ para salvar ou 'Esc’ para cancelar.
- Linhas marcadas em vermelho possuem erro & ndo foram salvas.
- Para localizar uma ou mais linhas, clique no bot3o 'Procurar registros'.

-
- Caso a matricula do aluno no curso/atividade esteja finalizada, ndo sera permitido alterar a nota e freqiéncia sem antes deixar em branco a situagdo do aluno na tela ==
Conclusdo de Matricula.
- Apos alterar a situagdo do alune na tela de Conclusdo de Matricula, ndo esgueca de clicar no 'Recarregar pagina' para atualizar os dados.

Recarregar pagina
Paginali |del 100 ¥

Matricula NT USP Aluno Conceito Frequéncia Nota Mensag|

14.0008929 Aprovado N3o € permitido alterar

turma pois a matricula d|
curso/atividade esta fin
alterar a nota e frequén)|
em branco a situacdo d
'Conclusdo de Matricula’
14.0008985 N3o & permitido alterar
turma pois 3 matricula dj
curso/atividade esta fin
alterar a nota e é
em branco a situacdo
'Conclus3o de Matricula
i14.0011881 Ndo € permitido alterar
turma pois 3 matricula d|
curso/atividade est3 fin
alterar a nota e frequén|
em branco a situacdo d
'Conclusdo de Matricula’
14.0008986 Aprovado N30 é permitido alterar
turma pois @ matricula dj
curso/atividade esta fin,
alterar a nota e fregién|
em branco a situacao de

'Canchie3a da Matrirols'

»

Selecionar o conceito, digitar a nota e frequéncia e dar “ENTER”

Inseridas as notas, voltar no oferecimento do curso e entao clicar em Conclusao de
matricula, e solicitar “Preencher conclusao de matricula automaticamente”.

Obs.: O sistema preenchera automaticamente somente apoés todas as notas terem sido
informadas em “turmas”
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@ Instrucdes de uso da planilha:

- Para cadastrar a conclus3o de matricula de um aluno, clique na linha que deseja editar. Apds fazer as alteragdes necessarias, dé 'Enter’ para salvar g
- Linhas marcadas em vermelho possuem erro & nao foram =zalvas.
- Para localizar uma ou mais linhas, cliqgue no botdo 'Procurar registros'.

- Caso a matricula do aluno no curso/atividade esteja finalizada, ndo sera permitido alterar a nota sem antes deixar a coluna 'Conclusdo’ em branco.

"Icarregarirabalhcs de conclusdo de curso 1
(ﬁFreencher conclusdo de matricula automaticamente

g 3 =
.‘_Fazer download da planilha da conclusdo do curso

Pagina|t |de 1l 1000 ¥
. Monografia . . e
o

Matricula NO USP Aluno i ey Situacdo Certificado
14.0008929 Sim Matricula Finalizada

14.0008985 N3o Matricula Finalizada

14.0011881 N3o Matricula Finalizada

14.0008986 Sim Matricula Finalizada

CW M atatalalalel | NEA BA bl 1 i Li =

Fechamento da Edigdo (RELATORIO ACADEMICO)

Se for um curso pago, preencher TAMBEM a prestacgio de contas.

—

Pesquisa de curso >> Cursos > Edigbes do curso >> Oferecimentos da edicdo > Processamentos do oferecimento da edigdo

Cursos/Atividades Oferecidas Cursos Disciplinas Grades Relatérios Relatérios Gerenciais

Inscricdo On-line

Editais Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegdcios
Fomento Edicdo: 17.039
Situacdo da edicdo: Aprovada
Biina inidial Oferecimento: 1 - Periodo: 27/04/2018 & 14/12/2019 Antes da aprovagéo da CCEx, o SVCEx
. Selacionar uma opgo: + encaminharé a Prestagéo de Contas ao
Mapa do Site ! . : .
i Departamento Financeiro da Unidade para

Gerenciar Cursos

| aprovagio

Gerenciar Pessoa

Gerenciar
Inscricdo/Matricula

< yoltar

Gerenciar Certificado

Depois do Fechamento da Edicdo do Curso, imprimir o Relatério Académico. Colher
assinatura e anexar ao processo, juntamente com a compilacao das avaliagoes feitas pelos
alunos (no Sistema Apolo).

Quando o curso for pago, imprimir também a prestagao de contas, o extrato da fundagao e
as guias de recolhimento referentes ao overhead da reitoria e unidade.

Encaminhar ao Servigo de Cultura e Extensao Universitaria (SVCEx) para aprovacgao da
Comissao de Cultura e Extensao Universitaria (CCEXx).
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Para imprimir a COMPILAGAO DAS AVALIACOES e outros RELATORIOS, utilizar o Painel

de Controle &

Os alunos tém 30 dias para realizagéo da avaliagdo, !
contados a partir do término da disciplina/turma i

Cursps Disciplinas Grades Relatdrios Relatdrios Gerenciais

1

Pesquisa de curso >> Cursos >> Edigdes do curso >=> Oferecimentos da edigdd
- J

1

1

1

1

Curso: 11.01.00009 - MBA em Agronegdcios

Edicdo: 18.041

® Como utilizar o boleto bancario no gaddulo de Cursos do sistema Apolo

Oferecimento Inicio Fim Situacao do Certificado

Hetpmaoldlsde ) 03/05/2019 03/06/2021

tﬂ’ ® Edicdo: | 18.041 - Periodo: 03/ T |

Processamentos Relatdrios

Solicitar Aprovagdo / Homologagdo Acompanhamento

Cancelar Edigdo Check-List de Aprovacdo / Homologacdo

Historico de alteractes em edigies APR/HMG/PCE/INY Informagaoe de Reedigio

/O‘\.'iS'Ja“Zar

L—ﬁ, % (il M o Oferecimento: | 1 - Periodo: 03/05/2019 a 03/06/2021 ¥

Processamentos Relatdrios

Caracterizacdo Financeira Alunos

Prestacdo de Contas testado de Coordenacdo
Atualizar vinculos CERT ndc preenchidos ‘testado de Matricula de Aluno

Fechamento da Edicdo do Curso testado de Participacdo para Ministrantes e Apoiadores
Autorizacdo para Docante de outra Unidade/Departamento
Autorizacdo para Participacdo de Servidor
Caracterizacdo Académica
Caracterizacdo Financeira

Prestacdo de Contas

Certificados Autorizados (até 2008)

Check-List do eferecimento da edigio

E-mail dos Alunos

Histérico Escolar

Justificativa de Convénio

Justificativa de Especialista Externo

Monografias

Programa do Curso

Relatdrio Académico

Censo do Egresso

Compilacdo dos resultados da avaliacdo do curso
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