ORIENTACAO PARA CADASTRO DOS
CURSOS DE EXTENSAO
UNIVERSITARIA

RESOLUCAO CoCEx 6667, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2013

(Alterada pela Resolucao 7029/2014)

Regulamenta e estabelece normas sobre os Cursos de Extensdo Universitaria da Universidade de
Sao Paulo e da outras providéncias.

1. DEFINICOES

Curso de Especializagdo: € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, que visa formar
profissionais qualificados para atender a demanda em campo determinado de conhecimento.
Carga Horéaria minima: 360 horas, mais 40 horas de monografia.

Pdblico alvo: somente para graduados.

Critérios de aprovacao: a- a frequéncia minima ndo deve ser inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) em cada uma das disciplinas e atividades; b- os alunos dever&o ter nota minima de 7 (sete)
em cada uma das disciplinas ou atividades, numa escala de 0 a 10 (zero a dez); além da
monografia que deve ser aplicada nota de, no minimo, 7 (sete) numa escala de 0 a 10 (zero a
dez), avaliada por banca examinadora.

Curso de Aperfeicoamento: € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, que visa
aprofundar conhecimentos em campo determinado.

Carga Horaria minima: 180 horas.

Publico alvo: somente para graduados.

Critérios de aprovacao: a- a frequéncia minima ndo deve ser inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) em cada uma das disciplinas e atividades; b- os alunos dever&o ter nota minima de 7 (sete)
em cada uma das disciplinas ou atividades, numa escala de 0 a 10 (zero a dez).

Curso de Atualizagdo: visa difundir o progresso do conhecimento em determinadas areas ou
disciplinas.

Carga Horaria minima: 30 horas.

Publico alvo: somente para graduados.

Critérios de aprovacao: a- os alunos poderdo receber conceito final aprovado ou reprovado, sendo
facultado & Unidade ou Orgéo atribuir-se-lhes uma nota; b- a frequéncia minima ndo deve ser
inferior a oitenta e cinco por cento em cada uma das disciplinas e atividades.

Curso de Difusdo: visa divulgar conhecimentos e técnicas a comunidade.

Carga horaria: carga minima de oito horas.

Critérios de aprovacao: a- os alunos poderdo receber conceito final aprovado ou reprovado, sendo
facultado & Unidade ou Orgéo atribuir-se-lhes uma nota; b- a frequéncia minima n&o deve ser
inferior a oitenta e cinco por cento em cada uma das disciplinas e atividades.

2. PROCEDIMENTOS

A criacdo dos Cursos de Extensdo Universitdria devera conter os documentos abaixo,
cadastrados no Sistema Apolo (http://www.sistemas.usp.br):

1. Caracterizacao Académica,

2. Curriculum Vitae, atualizado, dos docentes externos a USP (quando houver);

3. Justificativa de participacdo de Especialista Externo & USP (quando houver);

4. Autorizacao para Docente de outra Unidade/Departamento (Qquando houver);

5. Autorizacao para Participacdo de Servidor (quando houver).

6. Informacédo de Reedicdo para cursos de Especializacéo (justificativa informando se houve ou
ndo alteracdo em relagéo a edigédo anterior)



Curso pago, administrado por Fundacgoes:
1. Justificativa do Convénio;
2. Caracterizacao financeira

Tramite dos processos:
» Aprovacgédo do Conselho do Departamento ao qual pertence o docente responsavel pelo curso
(n&o podera ser encaminhado "ad referendum");

» Aprovacgdo da Comissao de Cultura e Extenséo Universitaria (CCEx) da ESALQ;
* Aprovagéo do CTA da ESALQ (cursos pagos);
» Aprovacgéo da Assessoria de Convénios da Reitoria (cursos pagos);

» Aprovagdo na Pro-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria, a documentacdo devera dar
entrada com antecedéncia de 4 meses:

- Andlise de pareceristas (12 edicao do curso);
- Andlise e aprovacgéo da Comissédo de Cursos;
- Homologacéo pelo CoCEXx.

» Artigo 8° da Resolugdo CoCEx 6667 - Os cursos de extensdo universitaria ndo poderéo ser
iniciados sem as devidas aprovacdes.

» Os cursos aprovados, em todas as instancias da USP, seréo divulgados no web site do Servico
de Cultura e Extensdo Universitaria.

INFORMACOES
» Os cursos devem ser coordenados por docentes ativos da USP, credenciados junto a CERT;
experiéncia comprovada na area especifica do curso; titulagdo minima de doutor.

» Pelo menos cinquenta por cento da carga horaria dos cursos devera ser ministrada por
docentes da USP.

» Os cursos poderdo contar com participagdo de especialistas convidados, desde que
devidamente justificado.

» Os professores e/ou especialistas ndo pertencentes a USP devem ter seus curriculos,
atualizados e anexados no Sistema Apolo.

» Os cursos em parceria com Fundagfes/AssociacOes, além dos formularios gerados pelo
Sistema Apolo, deverdo possuir Convénio, que é cadastrado no Sistema Mercurio, pelo Servico
de Cultura e Extenséo Universitaria/SVCEX.

» Para os cursos de Especializagédo, Aperfeicoamento e Atualizacdo, no momento da matricula, o
aluno devera apresentar copia dos seguintes documentos:
a) diploma de graduacéo;
b) histérico escolar;
¢) documento de identidade (RG);
d) CPF.

> Serao conferidos certificados de conclusdo de Cursos de Extensdo Universitaria, conforme
modelo aprovado pela Universidade, obedecidos aos critérios de frequéncia e avaliacdo
estabelecidos na Resolucdo CoCEx 6667, de 19 de dezembro de 2013.

» Serdao conferidos atestados aos docentes, monitores e/ou especialistas que tiverem
participacdo nos cursos.

» Para fins de expedi¢do dos Certificados, ao final do curso, o Coordenador devera instruir o
processo com a relagéo das frequéncias e, quando for o caso, das notas e do historico escolar.

> As Unidades, Orgdos de Integracdo e demais Orgdos que a seu critério, tendo em vista as
caracteristicas e 0s objetivos de cada curso de extensdo universitaria, optarem pela cobranca de
taxas (selecdo, inscricdo e custeio), deverdo discriminar no projeto a forma de isencdo
contemplando, pelo menos, dez por cento das vagas oferecidas, com isenc¢éo total.



OBSERVACOES

a. No periodo de até 30 (trinta) dias, apds o término de cada edi¢cdo do curso, o coordenador
devera encaminhar a prestacdo de contas para aprovacdo da CCEX/ESALQ/USP, que
providenciara o encaminhamento ao Servigo de Contabilidade/ESALQ/USP.

b. Todos os recibos e extratos de recolhimento, pela Fundacdo, deverdo ser anexados ao
processo.

c. Tendo em vista as caracteristicas e 0s objetivos de cada curso de extensdo universitaria,
poderdo ser cobradas taxas referentes aos cursos.

d. Os cursos que envolvem valores financeiros deverdo obedecer as Resolugdes n° 4542/98,
Resolucdo n° 4543/98, de 20/03/98 e Resolugdo USP-5456 de 18 de junho de 2008,
conforme portaria DIRE/022, de 13 de abril de 2015.

As deducgdes de taxas institucionais seréo efetuadas da seguinte maneira:

v Para o Fundo Unico de Promogdo a Pesquisa, a Educacdo, a Cultura e a Extenso
Universitaria da Universidade de S&o Paulo — FUPPECEU-USP, nos termos da Resolugéo n°
5456/08:

5% (cinco por cento) do numerdrio sobre o total arrecadado.

v’ Para a Unidade:
10 % (dez por cento) do numerdrio percebido pelo(s) docente(s); e
10% (dez por cento) do valor destinado as despesas de custeio pagamento de terceiros

v’ Para a Convenente:
10 % (dez por cento) de taxa administrativa do valor total arrecadado
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Contato: (19) 3429-4433/4491/4499 e-mail: svcex(@usp.br
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