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Introdugao

O Sistema Patrimb6nio WEB é um Sistema Corporativo que ird apoiar a
Administracdao Patrimonial na Universidade de S3o Paulo. Foi concebido para
proporcionar aos usudrios as a¢des de regularizar, movimentar e disponibilizar os bens
moveis sob a sua responsabilidade, tendo como principal objetivo desburocratizar o
controle patrimonial, que hoje é feito através de formuldrios, oficios, memorandos ou
solicitacdes por e-mail, com maior autonomia do usudrio.

O Sistema é dividido em 04 figuras com atribuicdes e acdes diferentes, que sio:

e Usuario Local

e Responsavel Local

e Responsavel de Patrimonio

e Autorizador de Publicacdo
USUARIO LOCAL:

E o responsavel pelo uso e guarda dos bens sob sua responsabilidade.
Qualquer movimentacdo sera disponibilizada ao Responsdavel Local (autorizador), que
efetivard a agao.

ACOES:
» Confirmar Responsabilidade.
» Alterar a Responsabilidade, o Local e Centro de Despesa.

» Incluir bens com identificagdo patrimonial (Mercurio ou SISPA) que ndo estdo
sob sua responsabilidade, porém esta utilizando.

» Incluir bens sem nenhuma identificagcdo patrimonial.

» Colocar os bens a disposicdo interna.

RESPONSAVEL LOCAL:

E sugerido que o autorizador das movimentacdes seja o responsavel pela area,
uma vez que ele tera acesso as telas de gerenciamento do sistema.

ACOES:

Y

Além das acdes do usuario local.
Autorizar as a¢des do usuario local.

Disponibilizar os bens ao Patrimonio.

vV V VYV

Gerenciar os bens dos centros de despesa permitidos ou sob sua
responsabilidade.
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» Imprimir Termo de Responsabilidade

RESPONSAVEL DE PATRIMONIO:

E o responsavel pela drea ou atividade relacionada ao Patriménio da Unidade,
gue tera a funcdo de gerenciar o patriménio como um todo, tendo acesso a todos os
Centros e podendo movimentar os bens vinculados a eles.

» Além das agGes do Usuario Local e do Responsavel Local.

» Encaminhar ao autorizador os bens colocados a disposicdo para divulgacdo
publica no site por 15 dias.

» Gerenciar as movimentagdes, através do Sistema.
» Imprimir Termo de Responsabilidade.

» Imprimir Etiquetas.

AUTORIZADOR DE PUBLICAGAO

E o responsdvel pela divulgacdo publica dos bens disponibilizados com
condicOes de uso, pelo Responsavel de Patrimonio.
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Fluxo das Principais Atividades do Sistema

Inicio do processo de inventario

Todos os funciondrios receberdo um e-mail com um link de acesso ao Sistema

Patrimonio Web, onde deverdo acessa-lo para consultar os bens cadastrados sob a sua
responsabilidade.

» 8 »

Usuario Local
Envio de e-mail com Usuario acessara o Sistema para
listagem dos bens confirmar e regularizar os bens
sob a sua responsabilidade

Movimentagao Fisica de bens mdveis

Todos os funcionarios poderdo realizar a movimentacao fisica dos bens permanentes
sob a sua responsabilidade.

e

Responsavel local - A

P Autoriza Movimentacao
w )
A . A

Usuario local - A . >> >> ' Usuério local - B

Altera Responsavel/Local
=

Patrimdnio Web
Confirmar Responsabilidade
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Disponibilizacdao de bens moéveis

Todos os funciondrios poderdo disponibilizar os bens permanentes que estdo sob a
sua responsabilidade com ou sem condicdes de uso.

L]

~ Responsavel Local x}
A ﬁ Autoriza Disponibilizac&o { .5

i =

Usuario Local D Responsavel de Patrimonio

Disponibiliza bem ' )) )) . Solicita Publicagdo do bem

2
= @

Patrimér;ibfWeb M Autorizador de Publicacéo
Bem disponivel na Web . Autoriza Publicacao
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Acesso ao Sistema Patrimonio WEB

O enderego para acesso é_https://uspdigital.usp.br

Para acessar o sistema, é necessario atender aos seguintes requisitos de configuracgao:

Navegador (browser): Qualquer versao recente dos seguintes navegadores: Internet
Explorer, Firefox, Chrome.

Visualizagdo do Manual: Adobe Acrobat Reader.

Caso ndo tenha a senha cadastrada clique no menu Primeiro Acesso.
Para acessar o sistema Patrimo6nio Web digite o n2 funcional e a senha.

Apds a autenticacgdo, clique no sistema Mercurio Web > Patriménio

LN hemiadedestoR

Sistemas USP

&«
Usuéno:] Senha: Entrar | Criar Senha Unica | Primeiro Acesso | Esqueci a Senha | Ajuda | B EI8
Graduagao Pés-Graduagio Cultura e Extensio Pesquisa
= Cursos oferecidos » Curriculo Lattes
Administragao Finangas Recursos Humanos Gestao
= Lici = Acompanhar Boleto = Concursos Piblicos

mpanhamento de Processo

= Rucard

Registro de Diplomas Servigos

= Diplomas

e Documentos

© 1999 - 2012 - Departamento de Informética / Universidade de S&o Paulo
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Ac¢oes do Usuario Local

No Menu Patrim6nio>Bens>Proprios o usudrio local podera gerenciar os bens que
estdo sob a sua responsabilidade.

No Menu Patriménio>Bens>Solicitar Regularizagdao o usudrio local podera cadastrar e
acompanhar as solicitacdes de regularizacdo e disponibilizacdo de bens sem
identificagdo patrimonial, bens que possuem numero SISPA, numero de outras
Unidades e originados de convénio.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio
Sistemas USP
Licitagdes * Bens
Legislacio © Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacdo de responsabilidade.
b ° Solicitar Regularizagdao
Patrimdnio

B Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizacdo patrimonial.
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
®© 1999 - 2012 - Departamento de Informéatica/USP

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Ac¢ao “Confirmar Responsabilidade”

Acesso ao Patrimonio>Bens>Proéprios para efetuar a confirmacao de seus bens.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagbes Assunto: teste

Legislagéo Publicacdo: 01/01/2012 10:00
Patriménio &

Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP
Mapa do Site
Usudrio
Almoxarifado
Compra
Diérias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens Préprios

Solicitar Cadastro Material |Geren(ia bens sob sua responsabilidade ou aguardando
50 de

Relatérios
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O sistema demonstra todos os bens sob sua responsabilidade.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéio ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agao

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

" No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situagao Condigdo Responsa
T 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord]
M 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ESC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord
I 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATI\ /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RE /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodord

Na aba “Resultado da Busca” trard todos os bens sob sua responsabilidade.

Atencéo: E obrigatério checar todos os bens fisicamente da referida relagdo, antes
de selecionar os bens localizados, apds, clicar na aba “Executar A¢ao”.

579 - Rogerio Deodoro dos arios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio n&o listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

I | No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situacao Condigao Responsay
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
T 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ESC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
I” 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATI\ /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RE J/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro

10
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No campo “Agao” selecione a opgao “Confirmar Responsabilidade”

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regularizagéio ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Executar ag8o em 1 registro(s) selecionado(s):

Acdo:

- selecione -

- selecione -
Alterar Responsavel
Alte Local/Centro de Despesa
Confirr esponsabilidade
Disponibilizar

Cancelar

<< Mostrar menu

Incluir Bem sob Minha Responsabilidade PScO
- - Uepartamento de Informatica/lUSP

No campo “Selecione” clique em “Confirmar”.

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

79 - Rogeric Santos | Fun: os Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Préprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo #

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Executar ag8o em 1 registro(s) selecionado(s):

Acgdo:

[Confirmar Responsabilidade j
Selecione:

- selecione -

NAO Confirmar

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, é importante verificar a existéncia fisica do mesmo.

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

11
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Preencha todos os campos com seus dados atuais de Local e Centro de Despesa, apds
verificar a existéncia fisica de seus bens clique no campo “Confirmagdo”, em seguida
cligue no botao “Executar A¢ao”. Observe a tarja amarela e o resultado de sua agdo.

No Anexo “Filtro de Busca e Atalhos”, indica como buscar o Cédigo de Local e Centro
de Despesa.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préoprios

Proprios  Solicitar Regulariz

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo |

Executar ag&o em 1 registro(s) selecionado(s):

Acéo: [Confirmar Responsabilidade j Centro de Despesa:
Selecione: [Confirmar =] Equivalente ao setor de

Novo Codigo de Local: W D Buscar atuacgdo do servidor
Novo Centro de Despesa: |\GR\CODAGE\DA\DAMP-01 L Buscar

Confirmacdo: W Verifiquei a existéncia do bem K

¥ Executar Agao

Confirma a responsabilidade sobre o patriménio. Ao confirmar, & importante verificar a existéncia fisica do mesmo. /

Resultado da Ac¢ao 'Confirmar Responsabilidade

1 registro(s) alterado(s), O erro(s).

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco
£.1000 2012 [, dal a iNC={=]

N3ao confirmar a responsabilidade de um bem

Na aba “Resultado da Busca” selecione o bem em questao, e cliqgue em “Executar
Acao”.

2809579 - Rog

erio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios citar Regulariza

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

V=
| Filtro de Busca Resultac a Bu

Executar Acao

od

@ Caso possua um patrimoénio néo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

T |No.Patrimdnio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situagao Condigao Responsavel

V¥ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA Ef /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d
T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA' /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d
T 001.020741 MONITOR DE VIDEC DE ALTA /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro d

12
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No campo “Ac¢do” clique “Confirmar Responsabilidade”, no campo “Selecione” escolha
a opc¢ao “Nao Confirmar”, apds clique no botao “Executar A¢ao”. Observe o resultado
de sua agao.

antos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Préprios

Préoprios  Solicitar Regularizago #

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acao

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: IConfirmar Responsabilidade _j_|

Selecione: [NAO Confirmar x

# Executar Ac

ma a responsabilidade sobre o patriméni onfirmar, é importante verificar a existéncia fisica do mesmo.

Resultado da Agéao 'Confirmar Responsabilidade’

1 registro(s) alterado(s), O erro(s).

<< Mostrar menu

Créditos | Fale conosco
1999 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP

Na aba “Resultado da Busca” verifique os resultados de ac¢do. Observe a coluna
“Condicao”.

9 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

© Caso possua um patriménio néo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

I No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situagéo Condigéo Responsavel
T 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Regularizado gerio Deodoro do
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Regularizado Rogerio Deodoro do
¥ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA ES /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Bem né&o localizado Rogerio Deodoro do|

T 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPAT /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro do
[T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA F /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodoro do

»
13

gistro 1

% Acdo (3 Visualizar @ Histérico 0 f =] Paginalt | deil 50 ¥
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Acao “Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

Incluir bens com identificacdo patrimonial Mercurio que estdo sob sua
responsabilidade e ndo constam na lista de bens préprios

Na relagdo Bens>Préprios, observe a tarja amarela, cliqgue em “N2 Patrimonio” e
comece a inclusdo dos bens.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Préprios

Solicitar Regulariz.

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agao

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e €xecutar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade"

T No.Patriménio Nome Centro Despesa Enderego/Local Situagdo| Condicdo Data Alteraca Responsavel
| I | |

C 001.012022 POLTRONA PARA ESCRIT /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reito Ativo Regularizado 26/04/2012 Rogerio Deodoro d

I 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reito Ativo Regularizado 27/04/2012  Rogerio Deodoro d

T 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PA /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reito Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro d

I~ 001.015110 MICROCOMPUTADOR CC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reito Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro d

T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE £ /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reito Ativo Regularizado 28/04/2012  Rogerio Deodoro d

No campo “N2 Patrimoénio” insira o n2 patrimonial desejado e realize a busca.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagé

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agao

No.Patriménio: 1001.013414 No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: [RUSP ~

Centro de Despesa: I O Buscar

Codigo Local USP: O Buscar
Situagdo: |Ativo he

Condigéo: [~ todas - |

Data Alteragdo: I a I

No.USP Responsavel: 2809579 O Buscar
2 S Buscar  (Busca limitada a 500 registros)

14
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O sistema trard no Resultado da Busca os dados do bem e seu responsavel atual.
Observe a coluna do responsavel.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagao de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimnio nao listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

" No.Patriménio Nome Marca | Modelo Centro Despesa  Endereco/Local Situagdo Condigéo Responsavel

[ [ [ [ [ <

T 001.013414

ARMARIO PARA ESCRITORIO GIROFLEX E1A4R0817 /GR/CODAGE/DF/DFCP-01 (420) Rua da Reiti Ativo Confirmar Responsabilid Anita Akemi Toda N:

Selecione o bem e clique em “Executar A¢do”

509579 - Rogerio Deodoro dos

arios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

© Caso possua um patriménio nédo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade"

T  No.Patriménio Nome Marca Modelo Centro Despesa Enderego/ Situagao Condigao Responsavel

¥ 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO  GIROFLEX E1AR0817 /GR/CODAGE/DF/DFCP-01 (420) Rua d Ativo

Confirmar Respon Anita Akemi Toda N.

(421 da Reitoria, 109(Reitoria){Bloco; L-RUSP-DF,
Andar: 69, Local: DFC/DFCF/DFCP, sala de trabakho

Em seguida, no campo acdo, selecione a opc¢do “incluir Bem sob minha
Responsabilidade”. Preencha os demais campos com informacdes de seu cddigo de
local e Centro de Despesa, clicar em “Executar A¢dao”. Observe que a op¢do de enviar

e-mail ja estd selecionada para o envio ao usudrio anterior. Esta agdo ndo necessita ir
para o Responsavel Local, veja a tarja amarela.

9 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regulariz

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacg&o de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca

J
Executar acdo em 1 registro(s) selecionado(s): Centro de Despesa:
Acéo: [Incluir Bem sob Minha Responsabilidade ~| Equivalente ao setor de
Novo Cdigo de Local: [T3460 || O Buscar atuac8o do servidor

Novo Centro de Despesa: [\GR\CODAGE\DA\DAMP-01

Enviar email de aviso: M \

# Executar Acdo

A Buscar

Dedlara a responsabilidade sobre um patriménio nas condigdes: 'Confirmar Responsabilidade’, 'Bem néo confirmado’ ou 'Responsavel desligado’

Atengdo: Se aten

a de responsabilidade é feita sem necessidade de autorizagéo

Resultado da Ag¢ao 'Incluir Bem sob Minha Responsabilidade’

%@hstro(s) alterado(s), O erro(s)

e —————
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Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Clique na aba “Resultado da Busca” observe a coluna “condi¢dao” e “responsavel”, o
bem foi regularizado para o usuario do exemplo em questao.

> Deodoro antos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo / N
@ Caso possua um patriménio néo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha onsabilidade" \
T No.Patriménio Nome = Marca Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigdo Data Alteraga: Responsavel

001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORI GIROFLEX|/GR/C

/DA/DAMP-01|(13460) Rua da RAtivo Regularizado | 28/04/2012

(13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, lg
001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARZ GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 ( 134]Local: 608A/DAMP-01, sala de trabalho /04/2012 Rogerio Deodoro

001.013290 MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da F Ativo Regularizado 27/04/2012 Rogerio Deodoro
001.015110 MICROCOMPUTADOR COM ITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da F Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
001.020741 MONITOR DE VIDEO DE AL PROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da F Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro

o|oja|o|a|a

001.012022 POLTRONA PARA ESCRITOF Toka /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da F Ativo Regularizado 26/04/2012 Rogerio Deodoro
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Solicitar Regularizagao - Cadastrar

Esta tela é utilizada para solicitar regularizacdo de cadastro e disponibilizacdo de bens
que estao sob sua responsabilidade e possuem as seguintes situagdes:

e Bem sem numero patrimonial

e Bem com n2 SISPA/Unidade (chapinha)
e Bem originado de Convénio

e Bem de outras Unidades

e Bens com a situacdo “Baixado” ou “Transferido”

Para iniciar o cadastramento clique no Menu Bens>Solicitar Regularizagao>Cadastrar.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitages Assunto: teste
Legislag&o Publicagao: 01/01/2012 10:00

Patrimonio
Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP
Mapa do Site
Usuério
Almoxarifado
Compra
Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patrimonio Bens Préprios
Solicitar Cadastro Material Solicitar Regularizacdo Cadastrar
Relatorios

[Solicitagéo /. de 5o patri 1]
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Cadastro de “Bem sem numero patrimonial”

No campo “Tipo do Bem”, selecione a op¢ao desejada de acordo com a situagdo de
seu bem.

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar
Sistemas USP

mento de

>> Acompanhar as solicitagdes efetuadas

Patriménio

Acompanhar Boleto

‘ m com ndmero patrimenial
| Bem sem nimere patrimonial
Bem com ndmero SISPA/Unidade (chapinha)
Pégina Inicial ‘Sem originade de convénio Crédite

| Fale co
sment

Mapa do Site )

2 matica/USP
Usuzrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execucdo Orgamentaria

Patriménio

Solicitar Cadastro Materi

Relatérios

No campo “Tipo de Solicitacdo” escolha a opcdo desejada

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar
Cadastrar
Sistemas USP
g Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.
Licitagdes
T >> Acompanhar as solicitags tuadas
Patriménio Tipo do Bem: [Bern sem ndmero patrimonial |
Acompanhar Boleto Tipo da Solicitagdo: |- selecione - j

Regularizacéo
Disponibilizagdo de bem com condigéo de uso
Disponibilizagdo de bem semn condigdo de uso

Informacdes do Patrimdnio
Pagina Inicial
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Preencha todos os campos e clique em inserir. Caso queira cadastrar mais de um bem

na mesma situacdo, clique em limpar e continue seu cadastro. Esta agdo é utilizada

para todas as opg¢des do campo “Tipo do Bem”.

Sistemas USP

Patriménio

Acompznhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execucio Orcamentériz
Patriménio

Solicitar Cadastro Material

Relatérios

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagio > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizac3o patrimonial

>> Acompanhar as solicitac

Tipo do Bem

Tipo da Solicitagdo

Informacées do Patriménio

fetuadas

+ [Bem sem numero patrimonial

: [Regularizacac

Descricio
Marca

Modelo

Tipo:

N.Série:

Unidade de Despes

Centro de Despesa:

Cédigo Local:

Informages do Usuirio

" I:xparelhc de Fax

¢ [Panasenic

¢ [Fx-32

I\GR\CODAGE",DA‘,DAMP-D1

13460 P Buscar

P Buscar

Usudrio:

Telefone

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos
¢ [o11)3051-2008

+ Inserir X Limpar

A solicitacdo inserida serd encaminhada

a Area de Patrimbnio, que tomarad as

providéncias quanto a regularizacdao patrimonial.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patrimdnio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Diarias

Execugdo Orgamentaria

Patrimdnio

Relatérios

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Cadastrar

Solicitagéo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

Acompanhar a

licitagSes efetuadas

Tipo do Bem: [Bem sem numero patrimonial

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo

Informagées do Patriménio

[

Descrigdo: [aparelho de Fax

Marca: [panasonic

Modelo: [Fx-32

Solicitar Cadastro Material

Tipo:

N.Série

Unidade de Despesa:

Centro de Despesa

Codigo Local:

Informagdes do Usuario
1 @S

T

[

: [123458

RUSP ¥

& I\GR\CODAGE\DA\DAMP-OI

13460 P Buscar

olicitagdo enviada com sucesso!

£ Buscar
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Cadastro de “Bem com numero SISPA /Unidade (chapinha)”

No campo “Tipo do Bem” selecione a opg¢do “Bem com numero SISPA/Unidade
(chapinha)”, no campo “Tipo de Solicitacdo” escolha a opcdo desejada, ao inserir o
nimero do patriménio SISPA, os dados serdo carregados para que confirme as
informacdes e complete os demais campos. Apds, clique em inserir.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Sistemas USP

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Patriménio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

Tipo da Solicitagdo

No.SISPA/Unidade:

Informacdes do Patriménio

Licitagdes
. .> Acompanhar as solicitages efetuadas
Legislagdo
Patrimdnio Tipo do Bem: [Bem com nimero SISPA/Unidade (chapinha) ]

¢ [Regularizagdo

718456

[

Unidade de Despesa:

Centro de Despesa

Cadigo Local:

Informacdes do Usuario

|
RUSP ¥

Mapa do Site
Usudrio Descrigdo: ICADEIRA FIXA PARA ESCRITORIO
Almoxarifado Marca: [al BER FLEX
Sompra Madelo: [CR/PCA.1001
Didrias
Tipo: l

Execugdo Orgamentdria

N.Série:

i \GR\CODAGE\DANDAMP-01

13460 P Buscar

P Buscar

Usuario

Telefone

: 2809579 - Rogerio Deodol
+](011)3091-2006

+ Inserir

ro dos Santos

Limpar

A solicitacdo inserida serd encaminhada a Area

providéncias quanto a regularizacao patrimonial.

de PatrimoOnio

gue tomard as

Sistemas USP

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Patriménio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material ¥

Patrimanio > Bens > Solicitar Regularizag,

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

50 > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimanial.

Tipo da Solicitagdo

MNo.SISPA/Unidade:

Informacdes do Patrimdnio

Licitagdes
. >> Acompanhar as solicitages efetuadas
Legislagdo
Patriménio Tipo do Bem: [Bern com numero SISPA/Unidade (chapinha) |

¢ [Regularizagdo

718456

7]

Unidade de Despesa:

Centro de Despesa

Codigo Local:

Informagées do Usudrio

Usudrio:

Telefone:

Mapa do Site
Ususrio Descrigdo: [CADEIRA FIXA PARA ESCRITORIO
Almoxarifado Marca: |ALBER FLEX
Lampre Modelo: [CR/PCA.1001
Diarias
Tipo: |

Execugdo Orgamentaria

N.Série:

[
RUSP ¥

é |\GR\CO DAGE\DA\DAMP-01

13460 £ Buscar

(011)3091-2006

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos |

P Buscar

@ Solicitagso enviada com sucessa!

+ Inserir Limpar
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Consultar as solicitacdes cadastradas

Para consultar as solicitagdes cadastradas, clique no Menu “Acompanhar as
solicitacOes efetuadas”.

2809579 - Rogerio Deadoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Reqularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Sistemas USP
Z Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patyy 1al.
Licitagdes

Legislagso >> Acompanhar as solicitagfes efetuadas

Patrimdnio Tipo do Bem: [~ selecione - |

Acompanhar Boleto
+ Inserir ¢ Limpar

-

Créditos | Fal

i sco
Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informética/USP

Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado

Compra

Dirias

Execugdo Orgamentaria
Patrimdnio

Solicitar Cadastro Material

Relatérios

O resultado da consulta possibilita o filtro por “tipo do bem” e/ou “tipo de
solicitacdo”. Na coluna “status” é possivel verificar o andamento das solicitacdes.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizag3o > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdes

Tipo do Bem: [Bem sem numero patrimonial

41|L

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo

- todas -

Data de cadastro:

Dsponl izagdo de bern com condigdo de uso
| Disponibilizagdo de bem sem condigéo de uso

Unidz Informagées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo | Status Data Cadas

1 I [ [ I [ [ [

Descricao: Aparelho de Fax

Marca: Panasonic Rogerio Deodoro dos Sant
RUSP Modelo: FX-32 \GRACODAGE\DANDAMP-01Email: rdeodoro@usp.br  Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BliBem sem nimero p:Regularizagdo Ndo Atendic 08/05/2012
Tipo: Telefone: (011)3091-2001

N° Série: 123456
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Para Editar uma solicitagao, selecione-a e clique na barra inferior o botdo “Editar” no
rodapé da tela.

< | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimanio > Bens > Salicitar RegularizagSo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitacdes

. ] ] - )

Tipo do Bem: [Bem sem ndmero patrimonial |
Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo j
Data de cadastro:
A Buscar
Unide Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitacdo Status |Data Cadas

[ I I I

Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic Rogerio Deodoro dos Sant
RUSP Modelo: FX-32 \GR\CODAGE\DA\DAMP-01Email: rdeodoro@usp.br

Tipo: Telefone: (011)3091-200
Ne Série: 123456

Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BlcBem sem ndmero p:Regularizagdo N&o Atendic 08/05/2012

.

12
# Editar) @ Remover 0 ¢ 2 Pagina|t de1l 50 ¥ Registro 1a 1de 1

<< Mostrar

O sistema ird trazer a ficha cadastral do bem, em seguida altere o campo desejado, e
clique em alterar. No exemplo demonstrado observe o campo modelo.

Patriménio

Relacionar: Bem sem nimero patrimonial
Unidade de Despesa: RUSP
Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

Status: Ndo Atendido

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo ;I

Descrigdo: [aparelo de Fax
Marca: |Panasonic
Modelo: |F)<—32 (
Tipo: |

N.Série: |123455

Codigo Local: [13450 £ Buscar

Telefone: [(011)3091-2006

+ Alterar

* Fechar

22
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Apds inserir a informacao correta, clicar em alterar. A solicitagdo serd atualizada.

Patrimdnio
Relacionar: Bem sem ndmero patrimonial
Unidade de Despesa: RUSP
Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01
Status: Ndo Atendido
Tipo da Solicitago: [Regularizagdo ~
Descrigdo: |Apare|ho de Fax
Marca: [panasonic /
Modelo: |F>(>3266 K
Tipo: I
N.Série: |123456
Codigo Local: [13460 O Buscar
Telefone: [(011)3091-2006 |
+ Alterar
* Fechar

Resultado da Busca com a alteracdo efetuada.

m Universidade de Séo Paulo

578 - Rogerio Deac antos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Cadastrar

Cadastrar

Solicitacdes

Tipo do Bem: [Bem sem ndmero patrimonial =
Tipo da Salicitagdo: [Regularizagdo :‘
Data de cadastro:
£ Buscar
Unid¢ Informacbes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Status Data Cada:

1 | T L | | [—

Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic / Rogerio Deodoro dos Sant

RUSP Modelo: FX-3266 \GR\CODAGE\DA\DAMP-0:Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Reitoria) Bl Bem sem numero p Regularizagd Nao Aten08/05/2012
Tipo: Telefone: (011)3091-200

‘ N° Série: 123456
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Para Remover uma solicitacao, selecione-a e clique na barra inferior o botao
“Remover” no rodapé da tela.

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

3 - Rogerio Dead: Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Saolicitar Regularizag3o > Cadastrar

‘ Cadastrar

Solicitacdes
Tipo do Bem: [Bem sem nimero patrimonial §
Tipo da Solicitagdo: |Regulan‘zag§o @

Data de cadastro: |

| P Buscar

Unide Informacdes Centro Despesa Responsavel | Local Tipo Solicitagdo Status Data Cadat
1T [ [ (L [ L [ I |

Descricao: Aparelho de Fax

Marca: Panasonic Rogerio Deodoro dos Sant
RUSP Modelo: FX-3266 \GR\CODAGE\DA\DAMP-0:Email: rdecdoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Reitoria) BlBem sem numero p

Tipo: ‘Telefone: (011)3091-200

N° Série: 123456 | I

Regularizagd N3o Aten08/05/2012

|
|

# Editar| § Remover, 0 & &

Paginafr de1l 50 E]

Registro 13 1 de 1
<< Mostrar menu

Para finalizar, clique em “Confirmar”.

Confirmar

Remover patrimdnio selecionado ?

irmar H Cancelar ‘

4
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Solicitagao removida com sucesso.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizag3o > Cadastrar

Cadastrar

Solicitagdes

Tipo do Bem: [Bem sem numero patrimonial =l
Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo ﬂ
Data de cadastro:
Buscar

Unid: Informagées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo  Status Data Cada:

T

@ Solicitagio removida com sucesso!

% Editar § Remover ; Pagina|r | de1l S0 ¥ Nenhum registro encontrado

<< Mastrar menu
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Movimentagao Fisica de Bens Mdveis

Todos os funcionarios poderdao realizar movimentagdes fisicas dos bens sob a sua
responsabilidade. Tais movimentacdes envolvem as acbes de alterar responsavel, local
e centro de despesa.

Para maior ilustragcdao, demonstraremos o exemplo de uma Alteragao de Responsavel
entre funcionadrios de setores diferentes.

Para iniciar a movimentacao clique no Menu Patrim6nio>Bens>Proprios.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagtes Assunto: teste
Legislagéio Publicagdo: 01/01/2012 10:00

Patriménio .
Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pégina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de InforméaticalUSP
Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado
Compra
Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens Préprios

Solicitar Cadastro Material Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando
|confirmag&o de responsabiidade.

Relatérios

Selecione o bem que deseja alterar o responsavel e clique na aba “Executar acao”,
observe a coluna do atual “Usuario Local”, utilizado como exemplo.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

licitar Regulariza

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca | Resultado da Busca | Executar Agdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

™ No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigdo Data Alteragdo Responsave
[ [ [ [ [ [ [ [ [
¥ 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO Toka /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (12460) Rua da Rei Ativo Regularizado 26/04/2012 Rogerio Deodoro /
IC 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 27/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.013334 GAVETEIRO YOLANTE PARA ES(GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
" 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPATIVITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA R PROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro
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Clique na acao “Alterar Responsavel”.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo i

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagao de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

4580: [Alterar Responsavel =
- selecione - |

Novo No.USP Responsavel:

Nova Cadigo de Local; |Alterar Local/Centro de Despesa
Confirmar Responsabilidade
Novo Centro de Despesa: | Disponibilizar [ D Buscar
Cancelar ‘

Enviar email de aviso: | Incluir Bem sob Minha Responsabilidade

f Executar Acdo

Obs: Um pedido de autorizagdo € enviado ao 'Responsével Local' antes de solicitar a confirmagdo do novo responsavel.

<< Mostrar menu

Preencha todos os campos, referentes ao novo responsdvel, n? funcional, cédigo de
local e centro de despesa.

No Anexo “Filtro de Busca e Atalhos”, indica como buscar o cédigo de local e Centro
de Despesa.

Neste momento sera enviado um e-mail ao Responsavel Local do atual Usudrio Local o
qual deverd autorizar esta a¢dao. Observe a mensagem tarjada em amarelo e o
resultado de sua acdo.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmag&o de responsabilidade.

Filtro de Busca

Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

4cdo: [alterar Responsavel = Equivalente ao setor
Novo No.USP Responsavel: [2333923 P Buscar de atuaio do
Novo Cédigo de Local: [4p0 £ Buscar

o

Novo Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01 ~ O Buscar

Enviar email de aviso: M

% Executar Agdo

Obs: Um pedido de autorizagdo € enviado ao 'Responsével Local' antes de solicitar a confirmagdo do novo responsavel.

Resultado da Acdo 'Alterar Respum

1 registra(s) alterada(s), 0 erro(s).
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Na aba “Resultado da Busca”, que lista os bens préprios do usuario, observe que na
coluna “Condicao” o bem que estava “Regularizado” passou a “Aguardando

IlI

autorizagdo para mudanca de responsave

09579 - Rogerio Deadoro dos Santos | Funcionarios Administr:

Patriménio > Bens > Proprios

s | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Préprios  Solicitar Regularizagdo

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

© Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patrimanio e executar a ag3o: “Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

T No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local Situacdo Condigdo

Responsavel

Data glteracéo

001.01: POLTRONA PARA ESCRITORIO |Toka /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 |(13460) Rua da Reif Ativo Aguardando autoriz.

< [

rio Deodoro dos

001.013290

001.013414

MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reil Ativo
GAYETEIRO YOLANTE PARA ESGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reil Ativo

ARMARIO PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reit Ativo

Regularizado
Regularizado

Regularizado

Aguardando autorizagdo para mudanga de [responsavel para
Anita Akemi Toda Nagano][local para Rua da Reitoria, 3
109(Reitoria) Bloco: L-RUSP-DF, Andar: 6°, Local:
DFC/DFCF/DFCP, sala de trabaho][centro de despesa para |5

\GRICODAGE\DFIDFCP-01]

750472012 Rogeno Deodoro dos

MICROCOMPUTADOR COMPATIITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reil Ativo Regularizado

-
-

[T 001.013334
-

[T 001.015110
-

001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA [PROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reit Ativo Regularizado

28/04/2012 Rogerio Deodoro dos

28/04/2012 Rogerio Deodoro dos

A préxima agao sera do Responsavel Local
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Ac¢ao do Responsavel Local - Movimentagao de Bens

Autorizacao
As movimentagOes realizadas pelos usuarios devem ser autorizadas pelo Responsavel
Local que receberd um e-mail com a informacdo de que existem bens “Aguardando

autorizagao”.

Ao acessar o sistema, clique no Menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patriménio ¥ Nova aviso para testar a lista

Acompanhar Boleto

<< mensagem anterior

Créditos | Fale conosco

Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Mapa do Site
Usudrio
Almoxarifado
Compra
Didrias
Execugdo Orgamentdria

Patriménia Bens

Gerenciar
Solicitar Cadastro Material Relatérios QuiGerencia o patriménio em relagéo a dados de localizaéo fisica,
X centro de despesa, iidade, situaco e condicéo.
Relatdrios Préprios

Solicitar Regularizacdo

Na aba “Filtro de Busca”, o Responsavel Local devera consultar a condicao

“Aguardando autorizacao”.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sair
Patrim

Gerenc

Gerencia o patrimdnio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio: l— No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: m
Centro de Despesa: ] A Buscar
Cadigo Local USP: ]— £ Buscar
Situacdo: I—Atlvo—_;l
—
Condicdo: [ Aguardando autorizagdo ( =l
Data Alteraco: ,— a
No.USP Responsavel: l— £ Buscar

Buscar  (Busca limitada a 500 registros)

<< Mostrar menu
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Na aba “Resultado da Busca” o Responsavel Local devera selecionar o bem a ser
autorizado e clicar em “Executar a¢do”.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

onio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizacdo i

Gerencia o patrimdnio em relacdo a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

I
‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

[T | No.Patriménio Nome & Centro Despesa Endereco/Local Situacdo Condicdo Data Alteracdo Responsavel
[ [ [ [ [ [ 28 [
J A ¢ / AGE/ AMP-01 ( ) Rua da Reitoria, ivo guardando autorizacdo | / ogerio Deodoro dos
[ i 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reit: 1At A dand it 28/04/2012 R Deod d

No campo Acgdo, clicar em “Autorizar” e no campo “Selecione” escolha a opgao
“Autorizar”. Observe a mensagem na tarja amarela e o resultado da acao.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

énio > Bens > Gerenciar

Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizacdo ¥

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacio e condicdo.

|
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acac

Executar ac3o em 1 registro(s) selecionado(s):

Ago:
Selecione: | Autorizar =

Enviar email de aviso: [7]

% Executar Acdo

Autoriza as solicitacdes de troca de responsabilidade, local e centro de despesa. /
< Resultado da Acéo "Autorizar’ \

1 registro(s) alterado(s), 0 erro{s?/

Serd enviado um e-mail ao novo “Usudrio Local”, com a mensagem informando que

possui bens para confirmar responsabilidade.
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Confirmagao de Responsabilidade do novo “Usuario local”

Apds receber o e-mail, o novo usuario local devera acessar o Sistema e clicar no menu
Bens> Proprios.

Na aba “Filtro de Busca”, no campo “Condi¢cdo” devera selecionar a op¢ao “Em
mudanca de Responsabilidade”, clicar no “Buscar”.

2333923 - Anita Akemni Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagéo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacgéo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acao

No.Patriménio: li No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: IW
Centro de Despesa: [
Codigo Local USP: l— £ Buscar
Situagdo: m

Condig&o: I Em mudanga de responsabilidade j
Data Alteragéo: [ a I

No.USP Responsavel: (2333923 P Buscar

A Buscar

> A Buscar  (Busca limitada a 500 registros)

Na aba “Resultado da Busca” selecionar o bem nesta condicdo e clicar em “Executar
Acdo”. Observe a coluna “Condicao” e “Responsavel”.

2333923 - Anita Akemi Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

|
| Filtro de Busca Resultado da Busce

] Executar Acdo

) Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patrimdnio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabll% N
Centro Despesa Enderego/Local Situagdo Condigao Data Alteragac Responsavel

I [ [ [ I |

[7 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITOR Toka Em mudanga de respon 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos

[¢| No.Patriménio Nome Marca

/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Rei Ativo

[Em mudanga de lidade para Anita Akemi Toda Nagano
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No campo Acao, selecione “Confirmar Responsabilidade”. Preencha todos os campos
com seus dados atuais de Local e Centro de Despesa, clique no campo “Confirmac¢do”
apos verificar a existéncia fisica de seus bens, em seguida clique no botdo “Executar
Agdo”. Observe a tarja amarela e o resultado de sua agao.

3 - Anita Akemi Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

| Filtro de Busca | Resultado daBusca | Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: | Confirmar Responsabilidade ;’
Selecione: | Confirmar %
Novo Codigo de Local: (420 £ Buscar

Novo Centro de Despesa: |\GR\CODAGE\DF\DFCP-01

@Géu: [7 verifiquei a exlsténcna@

# Executar Acdo

£ Buscar

Confirma a responsabilidads sobra 0| patrimBnia: Ao canfinnar, & importante venficar a existancia) flsica do.mesmo; /

Resultado da Agdo 'Confirmar Responsabilidade’
1 registro(s) alterado(s), 0 erro(s) /

B ——

Ao retornar para a aba “Resultado da Busca”, observe a coluna “Condi¢do”, o bem em

questdo foi regularizado, finalizando assim o processo de mudanca de local e
responsavel.

3 - Anita Akemi Toda Nagano | Grs | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patrimnio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Enderego/Local | Situagdo Condigdo Data Alteragéo Responsével

I I [ [reg

l— 001.012022 POLTRONA PARA ESCRITORIO Toka /GR/CODAGE/DF/DFCP-01(420) Rua da Reitoria Ativo

Regularizac ta Akemi Toda Nagan

(420) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L-RUSP-DF, Andar: 6°, Local: DFC/DFCF
DFCF, sala de trabalho
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Disponibilizacdao de Bens Mdveis — Usuarios

Todos os usudrios poderdo colocar a disposicdo os bens que estdo sob a sua
responsabilidade e constam da lista de bens préprios com a situagdo “Regularizado”.

Para efetuar a disponibilizacdo de um bem, selecione-o na relagdo de Bens>Proprios.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos c 0s Adrrurl-.:traf.rm:: | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Praprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

© Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patrimdnio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T | No.Patrimdnio Nome # Centro Despesa Enderego/Local  Situacdo Condicdo Data Alteragdo Responsavel

[ [ [ [ [ [
[T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[T 001013334 GAVETEIRO YOLANTE PARA t/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
Vv 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 27/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[ 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S
[T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALT#/GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos S

Na aba “Executar A¢do”, selecione a acdo “Disponibilizar”. Observe a tarja amarela.

2809579 - R odoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizagdo ¥
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagéo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [Disponibilizar [~ |
- selecione -
Sel : ¥
elecions 1Al'terar' Responséavel
Enviar email de aviso: ‘Alterar Local/Centro de Despesa
| Confirmar Responsabilidade

Cancelar
| Incluir Bem sob Minha Responsabilidade

Informa a disponibilizagdo de um patriménio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsavel Local' /

sz Moctrar mor
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Deve ser selecionada a condicdo do bem que esta sendo disponibilizado: “Bem COM
condicao de uso” ou “Bem SEM condi¢do de uso”.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

4gdo: [Disponibilizar 7|

Selecione: [Be ndigéo de uso ﬂ

Enviar email de aviso:

em condigdo de uso |
Executar Agdo

Informa a disponibilizagdo de um patriménio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsavel Local'

<< Mostrar menu

Ao executar a acdo serd enviado um e-mail para o Responsavel Local, que devera
autorizar a disponibilizacao do bem.

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acgdo

Executar agdo em 1 registro(s) selecionado(s):

4gdo: [Disponibilizar |

Selecione: [Bem COM condigdo de uso ¥

Enviar email de aviso:
Executar Agdo

Informa a disponibilizagdo de um patriménio com ou sem condigdo de uso ao 'Responsavel Local' é—

esultado da Acio *Disponibili \

1 registro(s) alterado(s), 0 erro(s).

O bem disponibilizado pelo Usudrio Local ficard com a situacao “Bem com condicdo de
uso a disposicdo interna” ou “Bem sem condicdo de uso a disposicdo interna”,
conforme as condicOes de uso do bem, até que o Responsavel Local autorize a agdo e

encaminhe para o Setor de Patriménio.
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2809579 - Rogerio Deodoro das Santos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

licitar Regulariza
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
‘ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T  No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situacdo Condicdo +  Data Alteracdo Responsavel

¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da ReitolAtivo Bem com condigdo 28/04/2012 Ram dos Sar
[Bem com condico de uso a disposiclo interna

[~ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado ro dos Sar

[T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITOR GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodaro dos Sar

I~ 001.015110 MICROCOMPUTADOR COM ITAUTEC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Sar

[T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALPROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitol Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Sar

A préxima ac¢ao sera do Responsavel Local.
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Ac¢ao do Responsavel Local - Disponibilizagao de Bens

Autorizacao
As disponibilizagGes realizadas pelos usuarios devem ser autorizadas pelo Responsavel
Local, que recebera um e-mail com a informacdo de que existem bens aguardando

autorizagao.

Ao acessar o sistema, devera clicar no Menu Bens>Gerenciar.

5489234 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patrimonio ¥ Novo aviso para testar a lista

Acompanhar Boleto

:< mensagem anterior

Créditos | Fale conosco

Pagina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patriménio Bens Gerenciar

Solicitar Cadastro Material Relatérios QuGerencia o patrimanio em relacéo a dados de localizacia fisica,
. centro de despesa, responsabilidade, situacéo e condigdo.

Relatorios Préprios

Solicitar Regularizacdo

Na aba “Filtro de Busca”, no campo “Condicdo” o Responsavel Local devera selecionar

a opgdo “Aguardando autorizacao” e clicar em buscar.

m 5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Paty 15 > Gerenciar

o Geral Préprios Solicitar Regularizaco ¥

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

No.Patriménio: No.Patriménio Final:
No.Série:
Unidade: |RusP -

Centro de Despesa: [ £ Buscar
codigo Local UsP: [ | O Buscar
situacdo: [ativoe =] /
Condicdo: [ Aguardando autorizacio =1

Data Alteracdo: a
No.USP Responsavel: O Buscar

Buscar | (Busca limitada a 500 registros)

<< Mostrar menu
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A aba “Resultado da Busca” trard os bens que estdo aguardando autorizagdo, é

necessario selecionar o bem que deseja autorizar.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar | Préprios

Gerencia o patriménio em relacio a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacio e condicdo.

Filtro de Busca | Resultado da Busca | Executar Acdo

[T No.Patriménic Nome Marca | Modelo Tipo N.Serie Centro Despesa | Endereco/Local | Situacdo | Condicdo |Data Alterac| Responsavel
[oo1.013 [ [ [ | [ [ [ [ [ I |

[v] 001.013290 MESA PARA ESCRIT GIROFLEX KF4848A=EM "L" /GR/CODAGE/DA/DAM (13460) Rua da Re Ativo Bem com conc03/05/2012 Rogerio Deodoro d

[Bem com condigéio de uso a disposicda interna)

Na aba “Executar A¢do”, no campo “Acao”, selecione a opg¢do “Autorizar”, no campo

“Selecione” clique na opc¢ao “Autorizar”. Observe o resultado da acdo.

Um e-mail serd enviado ao Responsdavel de Patrimonio que tomara as agdes cabiveis.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Assistente Financeiro/ Administrativo | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situac3o e condicdo.
Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acd

Executar ac3o em 1 registro(s) selecionado(s):

Agdo:
Selecione: | Autorizar =

Enviar email de aviso: [V

Executar Acdo

Autoriza as solicitagdes de troca de responsabilidade, local e centro de despesa.

(’ Resultado da Acéo "Autorizar’ \

1 registro(s) alterado(s), 0 erro(s).
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Ao autorizar a disponibilidade de um bem, o mesmo terd a sua condicao alterada para

“Bem com condicdo de uso a disposicao” ou “Bem sem condicdo de uso a disposicao”,

conforme as condi¢des que o Usuario Local disponibilizou o bem. Observe a coluna

“Condicao”.

Patrimanio > Bens > Préprios

2809579 - Rogerio Deodoro dos Santos | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai;

Proprios

Solicitar Regularizagdo ¥

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmago de responsabilidade

Filtro de Busca

Resultado da Busca

Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agao: “Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

Condig./Dala Alteracdo

™ | No.Patriménio Nome Marca 4 Centro Despesa Endereco/Local Situagéo Responsavel

[ [ [ [ [ [ [
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Bem com condigdo de 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
™ 001.013334 GAVETEIRO VOLANTE PARA IGIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
[T 001.013414 ARMARIO PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado enu Deodoro dos Santo
I~ 001.015110 MICROCOMPUTADOR COMPA ITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
[T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTZPROVIEW /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Re Ativo Regularizado 28/04/2012 Rogerio Deodoro dos Santo
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Ac¢oes do Responsavel de Patrimonio

Solicitagcao de Publicagao

Cabe ao Responsavel de Patrimonio encaminhar os bens com condig¢ao de uso, ao
Autorizador de Publicagao, clique no Menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio

Bens

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrati

s | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

® Bens

)

Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa

Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.
Solicitar Regularizagdo

o o o

® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.
® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
® Relatdrio - Relatdrio de solicitagdes

©  Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.
® Localizagé&o Fisica

© cCadastrar - Cadastrar Localizago Fisica
© Consultar - Relagdo de Locais USP

® Relatérios

© Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP

© Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR { Material de Informatica e Telecomunicago)

Gerenciar - Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Solicitar Cadastro Material  Localizagdo Fisica

Relatérios Relatérios

Gerenciar

jo de Bens Patrimoniados

Quadro Geral
Préprios
Solicitar Regularizacdo

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrimnio em relagé
centro de despesa, responsabilidade, situacio e condic

dados de localiza

Bditos 1 Fale conosco
1999 - 2012 - Departamento de Informética/USP

Na aba “Filtro de Busca” clique na condicdo “Bem com condicdo de uso a disposi¢do” e

peca para “buscar”

Patriménio > Bens > Gerenciar

2333801 - Adniana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

ciar Quadro

No.Patriménio

No.Série:

Unidade:

Centro de Despesa:

Cadigo Local USP:

Situacdo

Condicdo

Data Alteracdo:

No.USP Respansavel:

\

Resultado da Busca | Executar Acdo

¢ No.Patriménio Final|

| B uscar

P Buscar
+ | Ativo it
> IBem com condigdo de uso a disposicio j
|

£ Buscar

Buscar | (Busca limitada a 500 registros)
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Na aba “Resultado da Busca” trard os bens nesta condicdo, observe a coluna
“Condicao”, selecione os bens e clique em executar agao.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Quadro Préprios

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizac3o fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

Filtro de Busca Executar Acdo

]7 No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local &,  Situacdo Condicéo / Responsavel
[V 001.013290  MESA PARAESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitori Ativo Bem com condic3o de uso a disposic3o Rogerio Deodoro dos Santos (28
[¥ 001.010128  ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (19359) Av. Prof. Dr. LLAtivo Bem com condicdo de uso a disposic3o Adriana Mello da Silveira Braga C

No campo “Ac¢do”, selecione a opcao “Solicitar Publicacdo”.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Quadro Geral  Préprios

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condicdo.

|
Filtro de Busca Resultado da Busca

Executar acdo em 2 registro(s) selecionado(s):

Acdo: |- selecione - &
- selecione -

Alterar Situacdo

Alterar Responsavel

Alterar Local/Centro de Despesa

r meniu Confirmar Responsabilidade
Autorizar
Solicitar Publicacao Créditos | Fale conosco
Cancelar 012 - Departamento de Informatica/USP

Incluir Bem sob Minha Responsabilidade
Imprimir Termo de Responsabilidade
Imprimir Etiqueta

Cligue em “executar acdo”. Observe que o campo “Enviar e-mail de aviso” ja estd
selecionado, serd enviado automaticamente para o Autorizador de Publicacdo,
conforme informacgdes da tarja amarela.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro

Solicitar Regulariz

Gerencia o patriménio em relacdo a dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situacdo e condigdo.

| Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar ac3o em 2 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [ solicitar Publicacio =l

Enviar email de aviso: [7]

i % Executar Acdo /

Solicita a autorizacdo para a publicacdo do patriménio

Resultado da Acdao

2 registro(s) a!terado(s)ierro(y
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Acao do Autorizador de Publicacao

Autorizar Publicagdao de Bens

Cabe ao Autorizador de Publicagdo encaminhar os bens para divulgacdao publica.
Cligue no Menu Patrimo6nio>Bens>Publicar.

11 - Luiz Carlos Corr ntana | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
LicitagSes Assunto: teste

Legislagéo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patriménio E

Novo aviso para testar a lista
Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conosco
Pégina Inicial 1999 - 2012 - Departamento de InforméaticalUSP

Mapa do Site

Usuério

Adiantamento

Almoxarifado

Didrias

Execugdo Orgamentaria
Patriménio Bens Préprios
Solicitar Cadastro Material

Solicitar Regularizacdo

Relatorios Publicar

[Autoriza & publicag@o de patrimério disponivel]

Na aba “A Publicar”, selecione o bem em questdo e clique na aba “Publicar”, localizada
no rodapé da tela.

11 - Luiz Carlos Correa Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email

Patriménio > Bens > Publicar

Proprios citar Regularizagdo & Publicar

Autoriza a publicagdo de patrimdnio disponivel

A Publicar Publicados Né&o Publicados

Unidade: |RUSP ¥

[T No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Loca Situagédo Condigédo Responsavel

| | [/GR/CODAGE/DA/DAMP-1 | [ I [
¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Rua da Reitoria, 1Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Rogerio Deodoro dos Sant
T 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Av, Prof, Dr. Lici Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B

# Publicar N&o Publicar - Pagina s de1l 50 v Registra

Publicar registros selecionados

<< Mostrar ment
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Confirme sua opg¢ao.

m Universidade de Sao Paulo

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patrimdnio > Bens > Publicar

Proprios  Solicitar Regularizag8o ¥  Publicar

Autoriza a publicagdo de patriménio disponivel

Unidade: |RUSP 'l

T No.Patrimdnio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Loca Situacdo Condigdo Responsavel

I I [/GR/CODAGE/DA/DAMP-! | T T T
¥ 001.013290 'MESA PARA ESCRITORIO GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Rua da Reitoria, 1Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Rogerio Deodoro dos Sant:
I 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01  Av. Prof, Dr, LUci Ativo Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira B|

A pagina em di.reitoria.usp.br diz:

i % Publican g No Publicar 0 ¢ @ & Paginalr | del 50 v Registro 4

Apds sua confirmacdo o bem é publicado, observe a coluna “Situacdo” e “Condicao”.

m Universidade de Sao Paulo

os Correa Santana | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizag8o ¥ Publicar

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

[ Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patrimdnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patrimnio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade” /\
~ No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local Situagdo Condi P avel
‘ ¥ 001.013290 MESA PARA ESCRITORIO  GIROFLEX /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, 10 Disponivel Publicado Rogerio Deodoro dos Sant

Apds a divulgagdo, os bens ficardo publicados na pagina do Sistema no menu
Patrimonio>Disponiveis.

SiL

Universidade de Sao Paulo

801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sain

Sistema Financeiro

Sistemas USP

Licitacdes
Legislacdo
Patriménio Buscar
Acempanhar Boleto Disponiveis ' ‘
— ' Responsavel ercur
| MercurioWe! i
PZginz Inicizl b
Mapa do Site
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N3ao Autorizar Publicagao de Bens

Na aba “A Publicar”, selecione o bem em questdo e clique no botdo “Nao Publicar”,
localizada no rodapé da tela. Observe a coluna “Condigdo”.

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Publicar

Préprios  Solicitar Regularizagdo ¥  Publicar

Autoriza a publicagdo de patriménio disponivel

A Publicar Publicados N&o Publicados

Unidade: [RUSP =] /

W | No.Patriménio Nome Marca Centro Despesa Endereco/Local | Situacdo Condicdo

¥ 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Av. Prof. Dr, Licio kAtivo

Responsavel

Aguardando autorizagdo para publicagso Adriana Mello da Silveira &

e

¢ Publicar| G N3o Publicar Paginafr | de 1 50~

[N5o publicar regstro selecionado

<< Mostrar menu
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Confirme sua op¢do de nao publicagao.

2430911 - Luiz Carlos Santana | Funcion.

Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Patriménio > Bens > Publicar

Préprios  Sol

Publicar

Autoriza a publicagdo de patrimdnio disponivel

‘ A Publicar Publicados Né&o Publicados

Unidade: |[RUSP ¥
¥ No.Patriménio

[ I

v 001.010128

Nome Marca

Centro Despesa Endereco/Local | Situagéo Condigéo Responsavel

ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 Av. Prof, Dr. Licio I Ativo

Aguardando autorizagdo para publicagdo Adriana Mello da Silveira &

reitoria.usp.br diz:

Confirmar & n&o publicagéo dos itens selecionados?

Cancelar

g¢ Publicar| g3 N3o Publicar

pagina ¢ | de 1 S0 v

Ap0ds a confirmacgdo, na aba “Resultado da Busca” observe

a coluna “Condig¢ado”, que
serd alterada para “Ndo Publicado”.

Patriménio > Bens > Proprios

2430911 - Luiz Carlos Correa Santana | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Proprios

Solicitar Regularizagdo #  Publicar
Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

@ Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agdo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade"
I No.Patriménio Nome Marca

Centro Despesa | Endereco/Local | Situagdo Condicéo A/ Responsavel

[ 001.010128 ESTANTE PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (19359) Av. Prof. [Ativo

N3o Publicado Adriana Mello da Silveira
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Gerenciamento das Solicitacdoes de Regularizacao e Disponibilizagcao

Esta tela é utilizada para consultar e gerenciar as solicitacbes dos usudrios de
regularizacdo de cadastro e disponibilizagao de bens, com as seguintes situagdes:

e Bem sem numero patrimonial
e Bem com n2 SISPA/Unidade (chapinha)
e Bem originado de Convénio

Bem de outras Unidades

Bens com a situacdo “Baixado” ou “Transferido”

As solicitacGes do tipo “Regularizacdo” vao gerar movimentacdes contdbeis, como:
incorporacdo por avaliacdo, incorporacao de bens SISPA, incorporacao por Convénio,
Transferéncias e Reincorporagdes.

As solicitacbes do tipo “Disponibilizacdo de bem com condicdo de uso” e
“Disponibilizacdo de bem sem condi¢do de uso”, vao gerar a lista de bens que serao
colocados a disposi¢do do patrimonio.

Clicar no Menu Patrimonio>Bens>Solicitar Regularizagao>Consultar

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio
Sistemas USP
Licitagdes ® Bens
Legislagdo ©  Gerenciar - Gerencia o patriménio em relagéo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade,
Patriménio situagéo e condigdo.

Acompanhar Boleto © Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa

O Proprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmac&o de responsabilidade.
© Solicitar Regularizacédo
Pégina Inicial ® Cadastrar - Solicitagéo / Acompanhamento de regularizagéo patrimonial.
L] o
Mapa do Site Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados

st " Relatoério - Relatério de solicitagBes
. O Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de
Almoxarifado P .
informatica.
Compra @ :
P ® | ocalizagéo Fisica
Bisnas © Cadastrar - Cadastrar Localizag8o Fisica

Execug8o Orgamentéria O Consultar - Relag&o de Locais USP

Patrim&nio Bens Gerenciar
Solicitar Cadastro Material Localizacdo Fisica Quadro Geral i
Relatérios Relatérios Préprios >ara o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicag&o)
¥ Relagdo Solicitar Regularizacdo Cadastrar
Alterar Baixa Cedir Consultar

5 |Relacionar bens a serem patrimoniados
19gg . Refato sp
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Na aba “Nao Atendidas” é possivel verificar todas as solicitacdes que foram enviadas a
Area de Patrimonio e ainda ndo foram regularizadas.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > S

icitar Regulariz 0 > Consultar

Itar Relatario

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos -

L) 1

Tipo da Solicitagdo: [- todas -

Data de Cadastro:
No.USP: &

Buscar
Unidz Informacées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast
Ne SISPA/Unidade: 230 A
pDAF.;z:EaU: POLTRONA PARA ESCRITC Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP i N\GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

N° Série; COMERCIAL

Ne Patrimdnio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO DE TII
Marca: HP

Modelo: 680C

Tipo: DESKJET

N° Série: SG6491H21Y

Ne SISPA/Unidade: 140

Descrican: MESA PARA ESCRITORIO

Telefone: (011)5555-4447

Renato Takeshi Hamatu (35
\GR\CODAGE\DA\CEmail: renatoth@usp.br Rua da Reitori.Bem com ndmero patrimonial Disponibilizagdo com condigdo 08/05/2012
Telefone: (011)1111-1111

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (35

Rugp Marca: \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagao sem condigdo 08/05/2012
Modelo: P/TELEFONE '
Tipa: BUREAU Telefone: (011)2225-5877

Ne Série: DE MADEIRA
Descricao: Aparelho de Fax

Marca: Danacanic Danarin Nendarn dac Qantne
kil

@ Atender [y Visualizar g Devolver Pagi

As consultas de solicitagcdes de regularizacdao podem ser filtradas pelo “Tipo do Bem”
gue estd sendo regularizado.

333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

icitar Regularizagdo > Consultar

Cad. ar  Consultar Relatorio

Relacionar bens a serem patrimoniados

‘ N&o Atendidas Atendidas

—— Tipo do Eem:

Tipo da Solicitagdo:

|Bem com numero patrimonial
| Bem com numero SISPA/Unidade (chapinha)
No.USP: | Bem originado de convénio

¥

Data de Cadastro:

Buscar
Unid: Informagées Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast
N° SISPA/Unidade: 230 | -
EAIE:VEZ.CBDI POLTRONA PARA ESCRITC Renato Takeshi Hamatu (35
RUSP 3 \GRA\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

Ne Patrimdnio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO DE TI
Marca: HP

Modelo: 680C

Tipo: DESKIET

N° Série: SGE491H21Y

N° SISPA/Unidade: 140

Descricao: MESA PARA ESCRITORIO

Telefone: (011)5555-4447

Renato Takeshi Hamatu (35
\GR\CODAGE\DANCEmail: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com namero patrimonial Disponibilizagdo com condigio 08/05/2012
Telefone: (011)1111-1111

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (35

Rugp Marca: \GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitori.Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagio sem condigdo 08/05/2012
Modelo: P/TELEFONE
Tipo: BUREAU Telefone: (011)2225-5877

Ne Série: DE MADEIRA
Descricao: &parelho de Fax

Marca: Danacanic Danarin Nandarn dac Santne

«

% Atender [y Visualizar g Devolver Paginaft | de 1 s0 v
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As consultas de solicitagdes de regularizagdo podem ser buscadas pelo “Tipo da
Solicitagao”.

1 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimanio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

onsultar Relatério

Relacionar bens a serem patrimoniados

‘ N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem

Tipo da Solicitagdo

Data de Cadastro:

: [Bem sem ndmero patrimonial

¢ |- todas -

Regularizagdo
| Disponibilizagdo de bem com condigéo de uso

No.USP: 4 4
Disponibilizagdo de bem sem condigdo de uso
Buscar
Unid: Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadast

[ [ [ [ [ [ [

N° SISPA/Unidade: 230

Descrican: POLTRONA PARA ESCRITC
Marca:

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

Ne Série: COMERCIAL

N° Patrimdnio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO DE TIf
Marca: HP

Modelo: 680C

Tipo: DESKIET

N° Série: SG6491H21Y

Ne° SISPA/Unidade: 140

Descricao: MESA PARA ESCRITORIO
Marca:

Renato Takeshi Hamatu (35
Email: renatoth@usp.br
Telefone: (011)5555-4447

RUSP \GR\CODAGE\DI Bem com nimero SISPA/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012

Renato Takeshi Hamatu (35
\GR\CODAGE\DANCEmail: renatoth@usp.br
Telefone: (011)1111-1111

RUSP Rua da Reitori.Bem com nimero patrimonial  Disponibilizagdo com condic3o 08/05/2012

Renato Takeshi Hamatu (35

RUSP Modelo: P/TELEFONE \GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Rua da Reitori.Bem com ndmero SISP4/Unidade Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012
Ny Telefone: (011)2225-5877
Tipo: BUREAU
N° Série: DE MADEIRA
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Danacanic Dnnarin Nandara dne Gantac =
il | ;l_'

% Atender [y Visualizar Paginaft | de1 50 Registro 1 a 9 de 9

Na tela a seguir é demonstrada uma consulta realizada pelo “Tipo do Bem” Bem sem
numero patrimonial e pelo “Tipo de Solicitacdo” Regularizagdo. Observe os botdes
“Atender”, “Visualizar” e “Devolver”, no rodapé da tela.

501 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatério

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem

Tipo da Solicitagdo

Unidze Informagées

Data de Cadastro:

No.USP:

: [Bemn sem numero patrimonial

[Regularizagdo
08/05/2012
2809579

Buscar

Centro Despesa Responsaével Local

Tipo solicitagéo Data Cadastro

-

Marca: Panasonic
Modelo: FX-32
Tipo

N Série: 123456

RUSP

<l

Rogerio Deodoro dos Santos (2809579)
\GR\CODAGE\DA\DAMP-01 Email: rdeodoro@usp.br
Telefone: (011)3091-2006

Descricao: Aparelho de Fax

Rua da Reitoria, Bem sem namero patrimonial Regularizagdo 08/05/2012 10:31

il

% Atender (3 Visualizar @ Dev

olver

Pagina [t | de 1 s0

Registro 1 a 1de 1
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No botdo “Atender”, apds a regularizacdo do bem ser efetuada pela area de
Patrimonio tera que ser inserido o numero de patrimonio cadastrado.

Relacionar Nimero de Patriménio x
No.Patriménio: I .

7

No botdo “Visualizar” é possivel verificar a ficha com os dados, inseridos pelo usudrio,
do bem que sera regularizado.

m‘ universiaade ae >ao rauio
BRASIL

33801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcio Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sair

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

‘Cadastrar Consultar Relatorio ‘

Relacionar bens a serem patrimoniados

Unidade RUSP

|
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic

Informagdes Modelo: FX-32

Tipo:

N° Série: 123456
Centro Despesa \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

Rogerio Deodoro dos Santos (2809579)
Responsavel Email: rdeodoro@usp.br

Telefone: (011)3091-2006

Local Rua da Reitoria, 109(Reitoria) Bloco: L, Andar: 6, Local: 608A/DAMP-01, sala de trabalho (13460) Data Cadastro
Tipo Bem sem numero patrimonial o e
Solicitagao Regularizagdo

Data Cadastro 08/05/2012 10:31

8/05/2012 10:31

| % Fechar
z
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No botdo “Devolver” é possivel devolver a solicitagdo para o usudrio, caso tenha
alguma inconsisténcia. Ao preencher o campo “Motivo”, devera ser confirmada a a¢ao

para que o Usudrio receba um e-mail, informando o motivo pelo o qual a sua
solicitacdo foi devolvida.

Devolver a solicitago selecionada ?

Motivo: /

iAo pesquisar o numero de série do bem
lem questdo, verificou-se que o ndmero
patrimonial € 001-00001|

Confirmar \ cancelar |
4

Solicitagao devolvida.

m‘. universiaadae ae dao rauio
BRASIL

Adriana Mello da Silveir

a Braga Cherabin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

| Cadastrar Consultar Relatério |

Relacionar bens a serem patrimoniados

Nao Atendidas Atendidas ‘

Tipo do Bem: [Bemn sem ndmero patrimonial

Tipo da Solicitagdo: [Regularizagdo ﬂ

Data de Cadastro: I08/05/2012
No.USP: [2809579 &

O Buscar |

Unidi‘ Informacées Centro Despesa Responsavel | Local | Tipo ‘ Solicitacéo Data Cadastro

T T i T I T T
[ vensagem ]

@ Solicitag3o devolvida ao remetente com sucesso!
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Nas telas a seguir sdo demonstradas consultas de solicitagées de bens que foram
colocados a disposi¢do para area de patrimonio.

Consulta com “Tipo de Solicitagdo” Disponibilizacdo de bem com condigdo de uso.

01 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin | Funcio administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatdrio

Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [ todos - =l

Tipo da Solicitagdo: [Disponibilizagdo de bem com condigéo de Uso ¥|

Data de Cadastro:
No.USP: .

£ Buscar

Unid: Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitacdo Data Cadastro

[l I [ [ [

Ne Patriménio: 001.000001
Descricao: IMPRESSORA JATO
Marca: HP

Modelo: 680C

Tipo: DESKIET

Ne Série: SGE491H21Y

Ne Patrimdnio: 001.019752
Descricaon: APARELHO DE FAX
Marca: BROTHER

Modelo: INTELLIFAX 2820
Tipo:

Ne Série: U61325CBN453774
Ne Patrimdnio: 001.000665
Descricao: YENTILADORES

Renato Takeshi Hamatu (3
\GR\CODAGE\DA\CEmail: renatoth@usp.br  Rua da Reitoria, 109iBem com nimero patrimonial Disponibilizagdo com condigd08/05/2012 09: 44
Telefone: (011)1111-1111

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3
\GR\CODAGE\DANC Email: renatoth@usp.br  Av, Prof. Luciano GuBem com nimero patrimonial Disponibilizagdo com condigd09/05/2012 10:15
Telefone: (011)3091-6379

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3

pygp |Marea ARNG \GR\CODAGE\DI Email: renatoth@usp.br  Rua da Reitoria, 109Bem com nimero patrimanial Disponibilizacdo com condicd 09/05/2012 10:22
Modelo: V12
lode Telefone: (011)5552-5255
Tipo:
Ne Série:

Consulta com “Tipo de Solicitacdo” Disponibilizacdo de bem sem condicdo de uso.

01 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios administrativs | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatério
Relacionar bens a serem patrimoniados

N&o Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos - L]

Tipo da Solicitag3o: [Disponibilizagdo de bem sem condigdo de uso v|
Data de Cadastro:
No.USP: 5

Buscar

Unidé Informagdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadastro

[ [ [ [ [ [

Ne SISPA/Unidade: 230
Descricao: POLTRONA PARA
Marca:

Modelo: GIRATORIA

Tipo: DE MADEIRA

N° Série: COMERCIAL

Ne SISPA/Unidade: 140
Descricao: MESA PARA ESCR

Renato Takeshi Hamatu (3575
\GR\CODAGE\DI ~ Email: renatoth@usp.br Bem com nimero SISPA/UnicDisponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 09:2
Telefone: (011)5555-4447

RUSP

Renato Takeshi Hamatu (3575

RUSP Marca; \GR\CODAGE\DI  Email: renatoth@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem com ndmero SISPA/Unic Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 10:2
Modsl: PATELERONE Telefone: (011)2225-5877
Tipo: BUREAU :

N°© Série: DE MADEIRA
Descricao: cadeira

Marca: giroflex Adriana Mello da Silveira Braga
RUSP Modelo: giratoria A\GR\CODAGE\DAND Email: drikas@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem sem nUmero patrimonial Disponibilizagdo sem condigdo 08/05/2012 15:C
Tipo: para presidente Telefone: (011)3001-3482
Ne Série:
Descricao: Monitor de Video
Marca: LG Rogerio Deodoro dos Santos (2
RUSP Modelo: 17" \GR\CODAGE\DA\D Email: rdeodoro@usp.br Rua da Reitoria, 109(Bem sem numero patrimonial Disponibilizagdo sem condigdo 09/05/2012 15:1
Tipo: LCD Telefone: (011)3091-2006

Ne Série: 123456789
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Na aba “Atendidas” é possivel verificar todas as solicitagcdes que ja foram atendidas.

Na tela abaixo, observe que o tipo de solicitacdo é uma Regularizacdo de bem sem
numero patrimonial. Apds a incorporagao por avaliagdo do mesmo, foi preenchido o
campo “N.Patrimonio” cadastrado.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patrimfnio > Bens > Solicitar Regularizagdo > Consultar

Cadastrar Consultar Relatario

Relacionar bens a serem patrimoniados

Nao Atendidas Atendidas

Tipo do Bem: [~ todos - E
Tipo da Solicitagdo: ]_ todas - LI

Data de Cadastro: Data de Acerto:
No.USP: &

Buscar

Unids Informacdes Centro Despesa Responsavel Local Tipo Solicitagdo Data Cadastro N.Patrimdnio Data Acertc

[ [ [ [

N° Patriménio: 001.000147
Descricao: CADEIRA FIXA PAR
Marca:
Modelo: C/RODIZIOS
Tipo: NAPA PRETA
N° Série:
Descricao: Aparelho de Fax
Marca: Panasonic
RUSP Modelo: FX-32 \GR\CODAGE\DA\DAMP-Rogerio Deodoro dos SaRua da Reitoria, 109(Bem sem nimero |Regularizagdo  08/05/2012 10:2001.020741 12/05/2012 C
Tipo:
N° Série; 123456
N° Patrim@nio: 001.019752
Descricao: APARELHO DE FAX
Marca: BROTHER
Modelo: INTELLIFAX 2820
Tipo:
N° Série: UB1325CBN453774
Descricao: mesa
Marca: securit
RUSP Modelo: 34 \CECAE Flavio Bezerra Pereira (£Av Prof Almeida Prad Bem sem nimero |Disponibilizagdo 10/05/2012 09: £000.000000 10/05/2012 C
Tipo: escritorio
Mo Sgrie:

RUSP \GR\CODAGE\DI Renato Takeshi Hamatu Bem com ngmero Disponibilizagdo 08/05/2012 09:Z000.00000 08/05/2012 1

RUSP “\GR\CODAGE\DA\DAMP-Renato Takeshi Hamatu Av. Prof. Luciano Gu.Bem com nimero Disponibilizagdo 09/05/2012 10:1000.000000 09/05/2012 1

51



Manual do usuario - Sistema Patrimonio Web

Quadro Geral

Gerenciamento do Responsavel de Patrimonio

Clique no Menu Patrimonio>Bens >Quadro Geral

Patriménio
Sistemas USP
® Bens

©  Gerenciar - Gerenciz o patriménio em relac3o = dados de localizacdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagio e
Patriménio condicdo.
Acompanhar Boleto ©  Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniade na unidade de despesa

©  Ppréprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacdo de responsabilidade.

©  Solicitar Regularizacdo
Pégina Inicial " Cadastrar - Solicitac3o / Acompanhzmento de regulzrizacio patrimonial.
Mapa do Site ® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
Usudrio ® Relatério - Relatério de solicitagdes
Almoxarifado ©  Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para o= bens do grupo de informatica.
Compra ® |ocalizagdo Fisica
Didrias ©  Cadastrar - Cadastrar Localizacdo Fisica
Execucdo Orcamentdria ©  Conzultar - Relzcdo de Locais USP
Patriménio Bens Gerenciar
Solicitar Cadastro Materiz| Localizacdo Fisica Quadro Geral use
Relatérios aisine S sdos para o CEDIR ( Material de Informatics & Telecomunicac3o)

Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
Soliiter Regul=nz=t=0 ™
Alterar Baixa Cedir Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2012 - Departamanto d= Informétics/USP

O Sistema demonstrard o panorama geral de sua Unidade, com todos os centros de
despesa vinculados a ela.

Os nomes das colunas sdo as condicdes dos bens, onde referencia a quantidade de
bens que estdo em cada uma dessas condigdes.
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Sistemas USP
Licitagdes
LegislacZo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pigina Inicial

Mapa do Site

Usurio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execucdo Orgamentéria

Patriménio

Solicitar Cadastro Material ¥

Relatérios

SiL

Universidade de S3ao Paulo

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Préoprios Solicitar Regularizacd Alterar Baixa Cedir

Quadro geral de bem e e e

Censulta dos Bens patrimeniados da Unidade de Despesa 1

e Regularizado 2 e P R et
\ALMOX 1

\B TRABALHO 1 1

\CCINT 2

\ccs 1

\CIRP 10 1
\FUNDUSP 1

\GR 46 643 14

\GR\CCI 3

\GR\CERT 120

\GR\CERT\DIREX-CERT 50

\GR\CERT\EXPED-CERT 21

\GR\CERT\SVASS-CERT 5

\GR\CHC 16

\GR\CJ 7 362 22
\GR\CJ\ASR-JURID 33

\GR\CJ\DPI-01 153 1
\GR\CI\SCAFIUD-CJ 127

\GR\CI\STAFIUD-CJ 32

\GR\CI\SVADM-CJ 57

\GR\CJ\SVAUXAD-CJ 117

\GR\CI\SVEXPCO-CJ 34

\GR\CODAGE 45 118 1
\GR\CODAGE\DA 122 1

\GR\CODAGE\DA\DAAC-01 1 113 414 2
\GR\CODAGE\DA\DAACM-01 95 1
\GR\CODAGE\DA\DAACME 29

\GR\CODAGE\DA\DAACP-01 38 1 88
\GR\CODAGE\DA\DAACT-01 150

Total

Para visualizar os bens vinculados ao Centro de Despesa, clicar em cima do mesmo.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Funciondrios Administrativos

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacd Alterar Baixa Cedir

d idad

Quadro geral de bem patrimoniado na ded

Censulta dos Bens patrimoniados da Unidade de Despesa 1

s Regularizado 2 e Vilores (| Amartad Emie
\GR\CODAGE\DA\DAMA-01 529

\GR\CODAGE\DA\DAMC-01 57

\GR\CODAGE\DA\DAMCF 41 5
\GR\CODAGE\DA\DAMCM 25

\GR\CODAGE\DA\DAML-01 88

\GR\CODAGE\DA\DAMP-01 44 1 1 4
\GR\CODAGE\DA\PUREUSP 2 2
\GR\CODAGE\DA\SAUSP 224

\GR\CODAGE\DF 153

\GR\CODAGE\DF\DFC-01 15

\GR\CODAGE\DF\DFCF-01 25

\GR\CODAGE\DF\DFCP-01 1 16

\GR\CODAGE\DF\DFE =

\GR\CODAGE\DF\DFEA-01 EH

\GR\CODAGE\DF\DFEAA-01 47

\GR\CODAGE\DF\DFEE-01 65

\GR\CODAGE\DF\DFEI-01 101
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O Sistema mostrara os usuarios vinculados ao Centro, caso queira visualizar os bens,
clicar em cima de um dos responsaveis.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email irJiPS

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizacio Alterar Baixa Cedir

Sistemas USP
Licitacdes

Kegisiagas Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01

Patriménio IS N3o Servidor Aguardando Disponib Em —_—
ompatha Baleks [T Responsavel / g Confirmar Localizado Desligado Autorizacio Patriménio Publicacio

[T  Anita Akemi Toda Nagano (2333923) 1 10 11
Pagina Inicial [T Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 5 6
Mapa do Site Total: 1 16 0 0 0 0 17

Usuario 1 Enviar Email =3 Enviar email z0s ususrios selecionados acima solicitando 2 confirmacdo dos bens

Este é o “Resultado da Busca” de sua pesquisa.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin

Funciondrios Administrativos

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar RegularizacSo i+ Alterar Baixa Cedir

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

[ No.Patrimén Nome Marca | Modelo | Tipo N.Serie | Centro Despesa Endereco/Local Situacio Condicio Data Altera) Responsivel

onic KX-F500 4HCHAD365: /GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R«28/03/2012 Anita Akemi Todz
870-CXI DI-3 GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R«25/03/2012 Anita Akemi Todz

Toka 38566564 C/Bracos GR/CODAGE/DF; Ruz da Rei Ativo Regularizadc28/04/2012 Anita Akemi Todz
GIROFLEX KF4848A* GR/CODAGE/DF/ Rua da Rei Ativo Confirmar R«258/03/2012 Anita Akemi Todz
GIROFLEX GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ative Confirmar R« 283, Anitz Akemi Todz

IESA PARA ESCRIGIROFLEX KUOS08A* GR/CODAGE/DF/ (420) Rua d= Rei Ativo Confirmar Ri28/0 Anita Akemi Todz

001.014570 ARN 10 PARA E TOCCO zlto, folhz GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R123/03/2012 Anita Akemi Todz

CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R125/03/2012 Anita Akemi Todz

001.018280 |MONITOR DE VID LG L1550 PREGAO C61

001.018311 CONDICIONADORFUJITSU SPLIT CONDENS: EV

GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R« 28/03/2012 Anita Akemi Todz

o o e e N [

001.018606 CADEIRA PARA ESDANNA 33883 GR/CODAGE/DF/ (420) Rua da Rei Ativo Confirmar R«25/03/ Anita Akemi Todz
001.019038 POLTRONA PARA FLEX MOV CGS GR/CODAGE/DF/ (420) Ruz da Rei Ativo Confirmar R« 29/03/ Anitz Akemi Todz

Para enviar e-mail para algum usuario do centro gerenciado, selecione-o e clique no

III

botdo “enviar e-mai

Patriménio > Bens > Quadro Geral

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacio ¥ Alterar Baixa Cedir

Sistemas USP
Licitagdes

Cagislacas Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01

Patriménio A N3o Servidor Aguardando Disponib Em

Acompanhar Boleto I Responsével Regularizado  confs Localizado Desligad 50 Patriménio  Publicagso 1OL

[T Anita Akemi Toda Nagano (2333923) 1 10 11
Pagina Inicial [V Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 6 6
Mapa do Site Total: = 16 0 0 0 0 17
Usudrio t Enviar Email | => Enviar email a0s usudrios selecionados acima solicitando 2 confirmacdo dos bens

Almoxarifade ; [

Compra & | Responsavel Local

@ £m=il envizdo com sucess

Fechar

Didrizss >
[T Nome Responsavel

Execucdo Orgamentéria

=
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Para enviar e-mail ao Responsavel Local, daquele centro gerenciado, selecione-o e
cligue no botao “enviar e-mail”.

Gerenciar Quadro Geral Préprios Solicitar Regularizacio & Alterar Baixa Cedir o
Sistemas USP
Licitagdes
Cigiaeas Bens patrimoniados do centro de despesa: \GR\CODAGE\DF\DFCP-01
Patriménio : A N3o Servidor  Aguardando Disponib  Em
= [T Responsavel Regularizado |oo e tncalizado| | Désliado’ | Autoriacke. [Datvmduin | Biblcackr: | 100
Acompanhar Boleto

[T Anita Akemi Toda Nagano (2 1 10 11
Pigina Inicial [T Harumi Shigenari Yamasaki (2448705) 5 6
Mapa do Site Total: 1 16 0 0 0 0 17

Usuzrio

T Enviar Email | => Enviar email 20s usudrios

lecionados acima solicitando 2 confirmacdo dos bens
Almoxarifado

Compra Responsavel Local

Didrias =
[T Nome Responsavel
Execucdo Orcamentiriz

Biaas [T Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin (2333801)
Solicitar Cadastro Material & [V Eunice da Conceicao Na ento Onoe (557721) /
Relatorios [~ Irineu Domingos dos Szntos (5045420)

[T Jose Gerzldo de Erito (2447621)

[T Renato Takeshi Hamatu (3575884)

[T Tizuru Maria Misava (24439343)

[~ Vagner Roberto Rufino Santos (2333332)

Assunto:

|:Patrimc‘;nic USP] Confirmar Autorizagdc
Mensagem:

Favor confirmar as auterizagdes solicitadas pelos
usuarios sob sua responsabilidade.

Acesse uspdigital.usp.br/mercurioweb, noc menu
'Patriménioc > Bens > Gerenciar'

V7.
\ 1 Enviar Email | =3 Envizr email 20z responsaveis locais selecionados acima
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Gerenciar Localizagao Fisica

As localizagGes fisicas poderdo ser cadastradas e gerenciadas no Sistema Patrimonio
Web.

Cadastrar Localizagao Fisica

Para cadastrar uma localizagdao fisica, acesse o menu Patriménio>Localizacao
Fisica>Cadastrar.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio
Sistemas USP
Licitagdes ¢ Bens
Legislacso © Gerenciar - Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.
St © Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
© Proprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmagdo de responsabilidade.

Acompanhar Boleto o Solicitar Regularizagdo

® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.

® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
Pagina:nicial ® Relatdrio - Relatdrio de solicitagdes
Mapa do Site ©  Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.

Usudrio ® Localizagdo Fisica

Almoxarifado © Cadastrar - Cadastrar Localizagdo Fisica

© Consultar - Relagdo de Locais USP
Compra
® Relatérios
Didrias S g o
© Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP

Execugio Orgamentaria © Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicagdo)

Patriménio Bens
Solicitar Cadastro Material Localizagdo Fisica Cadastrar Créditos | Fale conosco
Relatérios aiatanes Consultar Cadastrar Localizagio Fisica] 999 - 2012 - Departamento de Informética/USP

Tela de cadastro da localizacgdo fisica.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patrimdnio > Localizagdo Fisica > Cadastrar

Cadastrar Consultar
Sistemas USP
Cadastrar Localizagdo Fisica

Licitagdes

Legislagdo *Unidade Despesa -
- selecione - v

Patriménio | L J

Acompanhar Boleto

*Enderego

Pagina Inicial

- selecione - |¥
Mapa do Site
Usudrio

* Dependéncias
Almoxarifado 4

Compra

- selecione - ¥

Didrias

Execugdo Orgamentaria
& 9 Bloco / Andar Bloco Andar

Patriménio

5 ~ s e - ou preencha
Solicitar Cadastro Material ¥ selsciong; B [ [
Relatdrios *Identificagdo do Local ( Numero, Nome , etc...):

Telefone: | Ramal: | Fax: |
Salvar * - campo com preenchimento obrigatario
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Devem ser preenchidos todos os dados da localizagao fisica, conforme a figura abaixo:

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial
Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado
Compra

Didrias

Patrimdnio

Relatérios

Execugdo Orgamentaria

Solicitar Cadastro Material

ira Braga Ch:

1 - Adriana Mello da il

Patrimdnio > Localizagdo Fisica > Cadastrar

abin | Funcionarios Adn

rativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Cadastrar  Consultar
Cadastrar Localizagdo Fisica

*Unidade Despesa -
[1 - Reitoria da Universidade de 530 Paulo 3]

*Enderego

IR‘ua da Reitoria , 109 Butantd CEP: 05508900 (Reitoria)

* Dependéncias

[sala de trabalho |
Bloco / Andar Bloco Andar
- selecione - - ou preencha IL |4°

*Identificagdo do Local ( Namero, Nome , etc...): |DAMP

Telefone: [30012006 Ramal: [212008  Fax: |

Salvar * - campo com preenchimento obrigatorio

Localizagdo Fisica concluida.

BN

Sistemas USP

Licitagdes
Legislagdo

Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patrimdnio

' pagina em di

Solicitar Cadastro Material

Relatdrios

2333801 - Adriana Mello da Sil

eitoria.usp.br says:

Localizagdo Fisica 33024 cadastrada com sucesso!

.'e'a Braga Cheru |
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Consultar Localizagao Fisica

Para consultar uma localizagdo fisica, acesse o menu Patriménio>Localizacao
Fisica>Consultar

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usuario

Almoxarifado

Compra

Diarias

Execugdo Orgamentaria
Patriménio

Solicitar Cadastro Material

Relatérios

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio

© Gerenciar - Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.
© Quadro Geral - Quadro geral de bem patrimoniado na unidade de despesa
© Préprios - Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmago de responsabilidade.
© Solicitar Regularizacdo
® Cadastrar - Solicitagdo / Acompanhamento de regularizagdo patrimonial.
® Consultar - Relacionar bens a serem patrimoniados
= Relatério - Relatdrio de solicitagdes
©  Alterar Baixa Cedir - Permite alterar o tipo de baixa de inservivel para CEDIR para os bens do grupo de informatica.
® Localizagdo Fisica
© Cadastrar - Cadastrar Localizagdo Fisica
© Consultar - Relagdo de Locais USP
® Relatérios
o Localizagdo Fisica - Relagdo de Locais USP
© Listar baixa CEDIR - Listar bens baixados para o CEDIR ( Material de Informatica e Telecomunicagdo)

Bens
LocalizacsoiFfics Cadastrar Créditos | Fale conosco
Relatérios Consultar 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

Relacdo de Locais USP

Para fazer a consulta de locais, preencha os dados necessarios para a pesquisa e clique
no botdo “Buscar”.

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pégina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio

Solicitar Cadastro Material ¥

Relatarios

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Cadastrar Consultar

Relagdo deyﬂ
€
* Buscar

[Pesaisalacais da Unidade conforme informagées
Consul

Unidade Despesa
[T = Reitoria da Universidade de Sao Paulo ]

Enderego

[Rua da Reitoria , 109 Butanta CEP: 05508900 (Reitoria)

Dependéncias

- selecione - i

Bloco / Andar

- selecione - ¥

Dica: Posicione o cursor sobre o campa para ajuda
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A busca trard como resultado todos os locais vinculados, conforme os parametros da
pesquisa.

No gerenciamento de localizagao fisica é possivel:
Editar as informagdes do local através do botao “Editar Localizagao Fisica”. Iﬂ?

Excluir um local através do botdo “Remover Localizagdo Fisica” ®.

Obs. S6 é possivel excluir um local se o mesmo estiver vazio, ou seja, sem bens

vinculados a ele. A figura X identifica esta condigao.

5489294 - Edilaine Aparecida de Freitas Souza | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Sistemas USP Cadastrar Consultar
Licitagdes Relagdo de Locais USP
Legislagdo
Patrimanio Unidade : 1-Reitoria da Universidade de S3o Paulo
Acompanhar Boleto Rua da Reitoria ,109 (Reitoria)
\ff % 20967- banheiro feminino Bloco:L And: 4 Idf:FEM.FUNDOS/DAAC-01
Pagina Inicial Lﬁa ® 20969- banheiro feminino Bloco:L And: S Idf:FEM.FUNDOS/DAAC-01
Mapa do Site 7 % 21477-  banheiro feminino Bloco:L And: TERREQ Idf: BAN.FEM.DRH/DAAC-01
Usuério ¥ B 8 A 24252- banheiro feminino Bloco:L And: TERREO Idf:FEM.GR-EXP./DAAC-01
Almoxarifado L 8099- banheiro feminino Bloco:L And:térreo Idfits 20
Compra :
a E ® 20970~ banheiro feminino Bloc S/NO And: 69 Idf: 20970-L-FEM-FRENTE
Didrias
g g ® 25691- banheiro feminino Bloco:P And: Térreo I1df:64G-Anexo-ADM,WC
Execugdo Orgamentaria
N ] 25866-  banheiro masculing Bloco: AnexoPRCEU And: Térrea Idf: Masc
Patriménia
Solicitar Cadastro Material & 7 % 21623~ banheiro masculino Bloco:CO 4nd: TERREQ Idf:21623-8.M.54GUAO-SG
Relatdrios Lﬂa ® 20976- banheiro masculino Bloco:K And: 1 1df:MASC.FRENTE/DAAC-01

Para alterar um local é necessario clicar no botdo “Editar localizacdo fisica”. Esta tela
demonstra a edi¢cdo das informacdes referentes a identificagdo do local e ramal, apds

toda alteracdo é necessario salva-la para registrar os novos dados.

2333501 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Cadastrar Consultar
Sistemas USP

Licitagdes
Legislagdo
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Almoxarifado

Compra

Didrias

Execugdo Orgamentdria

Patrimdnio

Relatérios

Solicitar Cadastro Material

Relagdo de Locais USP

Alterar Localizagdo Fisica

Local 20967

Unidade:

1 - Reitoria da Universidade de S3o Paulo

Endereco:

Rua da Reitoria , 109 Butantd CEP: 05508900 (Reitoria)

* Dependéncias

[banheiro feminino =

Bloco: |L
Andar: |4 /
*Identificagdo do Local: |DAAC
Telefone: | Ramal: |‘;1E:482 Fax: |
Salvar Voltar * - campo com preenchimento obrigatério
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Esta tela demonstra um local que ndao possui bens vinculados a ele e que pode ser
removido. Para remové-lo é necessario clicar no botao “Remover localizagao fisica”.

801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patriménio > Localizagdo Fisica > Consultar

Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagdes
Legislagdo Unidade :  1-Reitoria da Universidade de S3o Paulo
RIS Rua da Reitoria ,109 (Reitoria)
Acompanhar Boleto a
B % & 24252 banheiro feminino Blaco:L And: TERREO Idf:FEM.GR-EXP./DAAC-01
4 Mrove pamar@eapnheiro femining Bloco:L And: térreo Idf:ts 20
Pagina Inicial 1_5]? ® 20970- banheiro femining Bloco:L-S/N° And:6° Idf: 20970-L-FEM-FRENTE
Maps:dg Site £ % 25691~ banheiro femining Bloco: PRG/MAC And: Térreo 1df:64G-Anexo-ADM.WC
Usuario ¥
L@ ® 25866- banheiro masculino Bloco: AnexoPRCEU And: Térreo Idf:Masc.
Almoxarifado ) .
] 21623- banheiro masculino Bloco: CO And: TERREO 1df:21623-B.M.SAGUAO-SG
Compra
Didrias . B % 20976~ banheiro masculino Bloco:K And: 1 Idf:MASC.FRENTE/DAAC-01
Execugdo Orgamentdria ¥ 7 % 27152-  banheiro masculino Bloco:K And:3 Idf: MASC.FRENTE/DAAC-01
Patrimanio 7 % 27151~ banheiro masculino Bloco:K And: 3 Idf: MASC.FUNDOS/DAAC-01
Solicitar Cadastro Material ¥ [ ¢ 24254- banheiro masculing Bloco:K And: 4 Idf: MASC.FRENTE/DAAC-01
Relatdri "
blotengs 74 % 27190~ banheiro femining Bloco:K And:49 Idf: FEMIN, FRENTE/DAAC-01
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Relatdrios

Relatdrios de Localizagao Fisica

O Sistema permite realizar relatérios de localizagdo fisica, onde sao demonstrados
todos os locais vinculados a Unidade.

Acesse Patrimonio>Relatérios>Localizagao Fisica

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Web
Sistemas USP Tipo: Comunicado do GRS
Licitagdes Assunto: teste
Legislagdo Publicagdo: 01/01/2012 10:00
Patrimanio ¥ Novo aviso para testar a lista

Acompanhar Boleto

Créditos | Fale conasco
1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP
Pagina Inicial
Mapa do Site
Usuério
Almoxarifado
Compra
Diarias

Execugdo Orgamentaria

Patriménio Bens k
Solicitar Cadastro Material Localizacdo Fisica

Relatarios Relatérios Localizacdo Fisica

.
Listar baixa CEDIR

Informe a Unidade de Despesa, clique em buscar.

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Relatdrios > Localizagdo Fisica

Localizagdo Fisica Listar baixa CEDIR
Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagdes

Legislagdo iscar

Patriménio

Acompanhar Boleto Unidade de Despesa: [RUSP |

Buscar
Pagina Inicial
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A busca trara todos os locais cadastrados na Unidade separados por endereco,
informando ainda a quantidade de locais vinculados ao mesmo.

33801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email |

Patriménio > Relatarios > Localizagdo Fisica

Localizagdo Fisica Listar baixa CEDIR
Sistemas USP
Relagdo de Locais USP

Licitagdes

Eogislagdo | Buscar Resultado

Patriménio .

Acompanhar Boleto Cédigo Endereco | Bloco Andar Identificacdo Tipo

[ [  Z [ l

=) G Al Dr. Octavio P. Brisola, 9 (Sisusp Bauru) (1)

Pagina Inicial

33018 &l Dr. Octavio P, Brisola, 9 (Sisusp Bauru) uBa 14 TERREO 14.14 sala de trabalho
MapsidE:site @ Al. Otavio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Bauru - EDUSP) (2)
Usudrio

22322 Al. Otavio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Baurt ndo informado sala de trabalho
Almoxarifado

19619 Al. Otdvio Pinheiro Brisola, 975 (Faculdade de Odontologia Baurt térreo s/n sala de livraria
Compra

P @ Av Prof Almeida Prado, 1280 (Agéncia Usp Inovacdo) (1)

Didrias

@ Av Prof Lineu Prestes, 2565 (Ubas) (19)
Execugdo Orgamentdria

@ Av. Bandeirantes, 3900 (Campus Universitario - EDUSP) (2)
Patriménio

« . @ Av. Brig. Luis Antonio, 22 (Faculdade de Direito - EDUSP) (2)
Solicitar Cadastro Material

. @ Av. da Universidade, 251 (Faculdade de Educagdo - EDUSP) (2)
Relatérios

@ Av. Dr. Carlos Botelho, 1465 {(Campus Universitario - EDUSP) (2)

@ Av. Dr. Carlos Botelho, 1465 (FMVZ - Pirassununga - EDUSP) (2)

@ Av. Luciano Gualberto, 374 (Antiga Reitoria) (50)
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Relatoérios de Bens Patrimoniados

Este relatdrio, através de varios parametros de busca, permite a consulta de bens
patrimoniados na Unidade.

Acesse Relatérios>Bens Patrimoniados

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Relatérios
Sistemas USP Selecione o relatério abaixo:
Licitagdes
y o Usuario
Legislagdo
Patrimédnio # | Consultar Usuarios
Acompanhar Boleto Consultar Autorizages
Informacdes Gerais
Pagina Inicial Receitas
Mapa do Site Compras
Usudrio Empenhos
Almoxarifado ¥ Apoio
Compra
, Pagamento
Diarias
Execugdo Orgamentéria # | Nota de Pagamento
Patriménio ¥ —
Patriménio /
Solicitar Cadastro Material ¥~ /
. Bens Patrimoniados:
Relatorios

As buscas podem ser combinadas com diversos campos, de acordo com a necessidade
da pesquisa, limitada a 5000 registros

2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail

Patrimdnia

Filtro de Busca

Preencher somente os campos necessdrios para a sua busca e clicar em "Buscar"

No.Patrimdnio: No.Patriménio Final:
No.Série:

Numero Empenho
Nimero Compra
Processo Compra

Processo Incorporagdo

<< Mostrar menu

Unidade:
Centro de Despesa:
Cadigo Local USP:

Situagdo:

Data alteragdo:

No.USP Responsdvel:

jv

£ Buscar
Ativo &

£ Buscar

s ,—(formatu: 3aaa.nnnnnnnn)
: ,_(furmato: aaaa.nnnnnnnn)
: ,—(ﬂ:rmatu 99.9.99999,99.9)
3 ,—(ﬁ:rmata 99.9.99999.99.9)

] B
[— O Buscar

Buscar  (Busca limitada a 5000 registros)
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Impressao de Termo de Responsabilidade

Esta acdo serd realizada pelo Responsdvel de Patrimbnio e Responsavel Local. A
impressao de termo de responsabilidade sera possivel através das buscas realizadas
no menu Patrimonio>Bens>Gerenciar.

Neste exemplo, realizaremos a busca de bens na Situagdao “Ativo”, com a Condigcao
“Regularizado” e pelo N2 USP do responsavel.

01 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Proprios Solicitar Regularizagdo ¥ Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagao fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acédo

No.Patrimdnio: ,— No.Patriménio Fmal‘l—
No.Série:
Unidade: 'm
Centro de Despesa: 7 | £ Buscar
Cédigo Local USP: l— £ Buscar
Situagdo: ,Ativo——:l
Condigdo: [Regularizado =
Data Alteragdo: [— 3 [—
No.USP Responsavel: [5489294 | 0 Buscar

JBuscar  (Busca limitada a 2000 registros)

Na aba “Resultado da Busca” selecione os bens que deseja incluir no termo de

responsabilidade.
2333801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Praprios  Solicitar Regularizagdo i Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

i Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acéo
¥  No.Patriménio Nome Marca | Centro Despesa Endereco/Local Situacdo = Condigéo Responsavel

[ [ [ [ [ [ [

¥ 001.013380 CADEIRA PARA DIGITADOR STILOFLEX /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.014242 MICROCOMPUTADOR COMPAT\ Positiva /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016054 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RELG /GR/CODAGE/DI  (25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: K - S/N9, AlAtivo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016211 RACK PARA MONTAGEM DE SER Contato /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018547 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018548 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018549 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018686 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado  Edilaine Aparecida
¥ 001.018688 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018817 NO BREAK APC /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018837 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.020656 MICROCOMPUTADOR COMPATIVITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.021079 SWITCH EDGE-CORE /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
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Na aba “Executar A¢ao” selecione a a¢do “Imprimir Termo de Responsabilidade”.

raga Cherabin | Funcionarios Admi

Patriménio > Bens > Gerenciar

Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Gerenciar Quadro Geral Proprios  Solicitar Regularizagd

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrim8nio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Agdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

4gdo: |- selecione - =
- selecione -

Alterar Situagdo

Alterar Responsével

Alterar Local/Centro de Despesa

<< Mostrar menu Confirmar Responsabilidade
Autorizar =
Solicitar Publicagdo [réditos | Fale conosco
Cancelar 2 - Departamento de Informética/lUSP

Os termos poderdo ser visualizados no Tipo “Lista” e “Completo”. Selecione o tipo e

clique no botdo “Executar Agdo”.

- Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionar

Patrimdnio > Bens > Gerenciar

| Alterar Senha | Alterar Email | Saii

Gerenciar Quadro Geral Proprios Solicitar Regularizagdo ¥ Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

4530: [Imprimir Termo de Responsabilidade j

Tipo: [Lista =

[Completo s cao

Serd possivel abrir o arquivo ou salva-lo.

Download de Ar

Deseja salvar ou abrir este arquivo?

% Nome: TermoLista,pdf
.«_-—] Tipo: Adobe Acrobat Document, 4,51KE

Origem:  di.reitoria.usp.br

Abrir Salvar I Cancelar I

Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser Gteis, alguns
arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
sua origem, n3o abra nem salve este arquivo. Qual é o risco?
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No Termo de Responsabilidade do Tipo “Lista” é possivel ter a relagdo de bens de
forma enxuta, agrupados de acordo com a Localizagao Fisica.

TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execugdo Orgamentaria e Financeira

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E GUARDA DOS BENS MOVEIS

Eu, Edilaine Aparecida de Freitas Souza, declaro ter recebido os bens abaixo relacionados, bens em condi¢cdes de uso e estou ciente
de que devo utiliza-los de acordo com as regras de funcionamento dos mesmos, bem como zelar por sua guarda e conservacéo, nos
termos do artigo 94 da LEI 4320/64.

E de meu conhecimento o que dispde a Portaria GR 2991/96, especialmente o estabelecido em seu artigo 1°, que preceitua: "Os
servidores docentes, técnicos e administrativos sdo pessoalmente responsaveis pelos bens, de qualquer espécie, da Universidade
postos sob sua guarda™.

Localizn;io Fisica: (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)Bloco: L, Andar: 6, Local: 508A/DAMP-01, sala de trabatho

Patrimdnio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.013380 [CADEIRA PARA STILOFLEX STL 1208 DAMP-01
DIGITADOR
001.018688 |SERVIDOR DE REDE ITAUTEC LX201 - PREGAO CTI [C2XB30140005 [DAMP-01
C2XB9014 001/2006 1

Localizagéo Fisica:

(22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - EDUSP)Bloco: , Andar: , Local: ndo informado, sala de

trabalho
Patriménio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.014242 |[MICROCOMPUTADOR  |Positivo POS_AT Microcomputad [298102 CIRP
COMPATIVEL IBM-PC SERIESF or
(CELERON R)
001.016211 |RACK PARA MONTAGEM |Contato Rack Piso CIRP
DE SERVIDORES 47UX800MM
19"
D01.018547 |[PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO 3
001.018548 |[PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO 4
001.018549 |[PONTO DE ACESSO D-link DWL-3200AP DQK327400072|CIRP
PARA REDE SEM FIO 5
001.018686 |SERVIDOR DE REDE ITAUTEC LX201 - PREGAO CTI |C2XB90140004 [CIRP
C2XB3014 001/2006 5
001.018817 |NO BREAK APC SMART-UPS J50715018407 [CIRP
001.018837 [SERVIDOR DE REDE ITAUTEC MX201 - PREGAO CTI (J582301300066(|CIRP
C2X7T010 001/2006
001.020656 |MICROCOMPUTADOR  [ITAUTEC INFOWAY L613201301438|CIRP
COMPATIVEL IBM-PC ST4160
001.021079 |SWITCH EDGE-CORE |ES3526XA g;alsoeogo CTI [726000359 CIRP

Localizagdo Fisica:

(25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)Bloco: K - S/N°, Andar: 1°, Local: DI-CPD, sala de informatica

Patriménio Subitem Marca Modelo Tipo Série Centro de Despesa
001.016054 |MONITOR DE VIDEODE |LG L1550S -LCD 603SPHGB324 (DI
ALTA RESOLUCAO 9
Data: [ !

Edilaine Aparecida de Freitas Souza - 5489294
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No Termo de Responsabilidade do Tipo “Completo” é possivel ter a relagao de bens
com as caracteristicas detalhadas, agrupados de acordo com a Localizagao Fisica.

TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execugdo Orgamentaria e Financeira

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E GUARDA DOS BENS MOVEIS

Eu, Edilaine Aparecida de Freitas Souza, declaro ter recebido os bens abaixo relacionados, bens em oondiqées de uso e estou ciente
de que devo utiliza-los de acordo com as regras de funcionamento dos mesmos, bem como zelar por sua guarda e conservacio, nos
termos do artigo 94 da LEI 4320/64.

E de meu conhecimento o que dispde a Portaria GR 2001/06, especialmente o estabelecido em seu artigo 1°, que preceitua: "Os
servidores docentes, técnicos & administrativos s30 pessoalmente responsaveis pelos bens, de qualquer espécie, da Universidade

postos sob sua guarda™.

Patriménio: 001.013380
Marca: STILOFLEX

Tipo:

Subitem: CADEIRA PARA DIGITADOR
Modelo:  STL 120B
Série:

Local:  (13460) Rua da Retoria, 108(Retoria)Bloco: L, Andar: 8, Local: 608A/DAMP-01, sala de rabalho
Centro de Despesa: \GR\CODAGE\DA\DAMP-01

CARACTERISTICA DESCRIGAO
ACABAMENTO DA CADEIRA borda com perfil protetor
ASSENTO DA CADEIRA regulavel a gas
BASE DA CADEIRA giratonia
BRACO DA CADEIRA com brago
CONCHA DA CADEIRA espuma de poliuretano injetada
COR DA CADEIRA preto
ENCOSTO DA CADEIRA regulavel
ESTOFAMENTO DA CADEIRA espuma injetada 80 mm
ESTRUTURA DA BASE DA CADEIRA aco ou aluminio
PES DA CADEIRA 5 rodizios em nylon
REVESTIMENTO DA CADEIRA tecido de 13
TIPO DE CADEIRA ergonométrica
UNIDADE DE COMPRA unidade

Patrimdnio: 001.014242
Marca: Postivo
Tipo:  Microcomputador

Centro de Despesa: \CIRP

Subitem: MICROCOMPUTADOR COMPATIVEL I1BM-PC
Modelo: POS_AT SERIES F (CELERONR)
Série: 298102

Local: (22321) Av. Brig. Luis Antonic, 22{Faculdade de Direito - EDUSP)Bloco: , Andar: , Local: n3o informado, sala de trabalho

CARACTERISTICA

UNIDADE DE COMPRA

DESCRIGAO
unidade

A1. MICROPROCESSADOR

compativel c/Pentium Celeron 1.6 GHz

Patrimdnio: 001.016054
Marca: LG
Tipo:

Centro de Despesa: \GR\CODAGE'DI

Subitem: MONITOR DE VIDEO DE ALTA RESOLUGAO
Modelo: L1550S-LCD
Série: B03SPHGB3240

Local: (25000) Rua da Rettoria, 109(Reitoria)Bloco: K - SIN®, Andar: 1°, Local: DI-CPD, sala de informatica

CARACTERISTICA DESCRIGAO
GARANTIA DO PRODUTO 1ano
SISTEMA DE VIDEO DO MONITOR S-VGA
TAXA DE VARREDURA HORIZONTAL de 313 63kHz
TIPO DE MONITOR painel plano LCD de 15 polegad:
UNIDADE DE COMPRA unidade (s)
TAXA DE ATUALIZACAO VERTICAL de58a75Hz
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Impressao de Etiquetas

A impressdo de etiquetas serd realizada apenas pelo Responsavel de Patrimoénio.

Neste exemplo, realizaremos a busca de bens na Situacdo “Ativo”, com a Condicao
“Regularizado” e pelo N2 USP do responsavel.

01 - Adriana Mello da Silveira Braga C

Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios  Solicitar Regularizac. Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagao fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acédo

No.Patriménio:

No.Patrimdnio Final:

No.Seérie:

Unidade

Centro de Despesa: *

Situagdo

Condigdo

Codigo Local USP:

Data Alteragdo:

No.USP Responsavel:

: [RUsP =

| £ Buscar
[ | PBuscar

i

¢ [Regularizado

Y I

5489294 £ Buscar

(Busca limitada a 2000 registros)

£ Buscar

Na aba “Resultado da Busca” selecione os bens que deseja imprimir etiquetas.

Patriménio > Bens > Gerenciar

2333801 - Adriana Mello da Sil

ira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Gerenciar Quadro Geral Préprios

Alterar Baixa Cedir

Solicitar Regularizag

Gerencia o patriménio em relagao a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigo.

‘ Filtro de Busca

P |No.Patriménio

Resultado da Busca

Nome

Executar AG&o

Marca

Centro Despesa

Enderego/Local

situagdo

Condigdo

Responsével

¥ 001.013380 CADEIRA PARA DIGITADOR STILOFLEX /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.014242 MICROCOMPUTADOR COMPATIY Positivo /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016054 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RELG /GR/CODAGE/DI  (25999) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: K - S/N9, AlAtivo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.016211 RACK PARA MONTAGEM DE SER Contato /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018547 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018548 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018549 PONTO DE ACESSO PARA REDE D-link /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018686 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado  Edilaine Aparecida
¥ 001.018688 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /GR/CODAGE/DA/D (13460) Rua da Reitoria, 109(Reitoria)/Bloco: L, Andar: 6, Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018817 NO BREAK APC /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.018837 SERVIDOR DE REDE ITAUTEC  /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.020656 MICROCOMPUTADOR COMPATIVITAUTEC — /CIRP (22321) Av. Brig, Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
¥ 001.021079 SWITCH EDGE-CORE /CIRP (22321) Av. Brig. Luis Antonio, 22(Faculdade de Direito - Ativo Regularizado Edilaine Aparecida
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Na aba “Executar A¢ao” selecione a agdo “Imprimir Etiqueta”.

801 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sail
Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Proprios Solicitar Regu

Gerencia o patriménio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca | Resultado da Busca | Executar Agdo

Executar agdo em 13 registro(s) selecionado(s):

Agdo: [Imprimir Etiqueta |
- selecione -
tidade: %
Quantidade Alterar Situagdo
Alterar Responséavel
Alterar Local/Centro de Despesa
Confirmar Responsabilidade

= Autorizar
Instrugdes: Solicitar Publicagéo
1 - Clicar em 'Executar Agda'; Cancelar

2 - Clicar em 'Run' para habilitar a| jnejuir Bem sob Minha Responsabilidade

3 - Selecione uma IMPressora Cor [rmprimir Termo de Responsabilidade )i
4 - Clicar em 'Imprimir' e aguardar|

Indique a quantidade de etiquetas e clique no botdo “Executar A¢do”. Observe as
instrucdes da tarja amarela na pégina.

1 - Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sait
Patriménio > Bens > Gerenciar

Gerenciar Quadro Geral Préprios

Salicitar Regulari

Alterar Baixa Cedir

Gerencia o patrimdnio em relagdo a dados de localizagdo fisica, centro de despesa, responsabilidade, situagdo e condigdo.

Filtro de Busca Resultado da Busca Executar Acdo

Executar ag3o em 13 registro(s) selecionada(s):

Agdo: [Imprimir Etiqueta =

Quantidade: [p

% Executar Agdo

Instrugdes:
1 - Clicar em 'Executar Ag3o';
2 - Clicar em 'Run' para habilitar a execugdo do applet na nova janela;

3 - Selecione uma impressora compativel com ZPL{Zebra Programming Language);
4 - Clicar em 'Imprimir' e aguardar
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Serao demonstradas etiquetas que serao impressas.

Etiqueta Patriménio

Imprimir

IR \\Da- acherobin\Zebra S4M -

r \_’\suahzar Etiquetas
Quantidade: 2
Total de etiquetas: 26
Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio
001.021079 001.018686 001.018688 001.0208656
RusP INNVANANICAAARY | Rose [ARDDIAUIOUONY (=osp SOORNNORTOORANY (=ose EROCINANTE
Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio
001.018547 001.018548 001.014242 001.016054
RusP - [IFIDINDILNANNg | =ose ENCUNRONTONY | Rose QROCANTOROWNNNY | Ros> RROVANAV 0
Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio
001.013380 001.018549 001.016211 001.018837
RusP INNVANANICAAARY | Rose [ARDDIADIOUONY (=os SNORNMORTOORANY (=ose EROEANAN
Patrimoénio
001.018817
rRusP [ AN
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