
FAQ 
 

1. Qual fonte e tamanho devo usar? 

R.: A escolha da fonte e tamanho fica a critério do autor 

2. É obrigatório usar a fonte Garamond, tamanho 10 como está no template? 

R.: Não. Inclusive, a fonte tamanho 10 é pequena, sugerimos o tamanho 12 

para o texto todo. 

3. Se eu modificar a fonte e o tamanho, pode desconfigurar o template? 

R.: Não. O template foi desenvolvido para que o autor possa escolher a fonte e 

o tamanho de sua preferência. 

4. Onde eu encontro no site da Biblioteca a ficha catalográfica? 

R.: O arquivo com os modelos das fichas catalográficas (a ser defendida e 

revisada) estão no template disponível no site da Biblioteca no link: 

https://www.esalq.usp.br/biblioteca/apoio-academico 

5. A ficha catalográfica é feita na Biblioteca? 

R.: Não. O aluno copia a ficha correspondente ao seu trabalho no arquivo 

“Fichas”, cola no verso da página de rosto e preenche. 

6. Como é a configuração das páginas, caso eu não use o template? 

R.: O arquivo está configurado com margem espelho: 

 superior e interna = 3 cm  

 inferior e externa = 2 cm. 

Como é a numeração das páginas? 
R.: A numeração das páginas se inicia na página de rosto, mas não aparece o nº 

1, aparece o nº 2 no verso, na página da ficha catalográfica. 

7. Como é a posição da numeração? 

R.: Como a configuração é margem espelho, os números pares ficam na parte 

superior da folha à esquerda e os números ímpares na parte superior da folha à 

direita. 

8. Os itens principais têm que iniciar em páginas ímpares? 

R.: Sim, obrigatoriamente a partir do item 1 INTRODUÇÃO, todos os itens 

principais ou capitulares se iniciam em páginas ímpares. 
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9. Se um item principal terminar em página ímpar, eu já inicio na página 

seguinte? 

R.: Não, a página par (verso) fica em branco e o novo item principal na página 

seguinte (ímpar). 

10. Os subitens também se iniciam em páginas ímpares? 

R.: Não, os subitens ficam no texto corrido no item a que ele pertence. 

11. Qual o tamanho da fonte para os títulos das tabelas, figuras, quadros, 

ilustrações...? 

R.: Não há um padrão. Sugerimos o tamanho 10 para os títulos e para as 

legendas. 

12. Se a tabela/figura/quadro/ilustração não couber na pagina? 

R.: Sugerimos mudar o layout da página para orientação “Paisagem”. 

13. Quando faço a dissertação/tese em capítulos, no formato de artigo científico 

sou obrigado a escrever no mínimo dois artigos? 

R.: Depende do Programa de Pós-Graduação. Entre em contato com a 

Secretária ou com o Coordenador para verificar a quantidade mínima exigida 

pelo Programa. 

14. Como faço para numerar quando mudo a página para a orientação 

“Paisagem”? 

R.: Na página anterior a página “Paisagem” você deve inserir uma “Quebra de 

Seção” > Próxima Página”. 

Na ultima página “Paisagem” você deve inserir uma nova “Quebra de Seção” > 

Próxima Página” e na página seguinte retornar a orientação “Retrato”, clicar 

em “Inserir > Número de Página > Formatar Número de Página > Continuar da 

seção anterior”. 

15. Onde eu encontro as estruturas de dissertações/teses que a ESALQ aceita? 

R.: Acesse o site da Biblioteca > Apoio Acadêmico > Materiais de Apoio > 

Estrutura das Dissertações e Teses da ESALQ/USP. 

16. Onde eu encontro o template de formatação das dissertações e teses? 

R.: Acesse o site da Biblioteca > Apoio Acadêmico > Templates para Formatação 

das Dissertações e Teses. 
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17. Eu preciso instalar o template no meu computador? 

R.: Sim. Acesse o site da Biblioteca > Apoio Acadêmico > Materiais de Apoio > 

Submissão de Dissertações e Teses na ESALQ/USP> ou consulte o Tutorial para 

Word, Tutorial Latex ou os Vídeos de instalação do template para auxiliá-lo na 

instalação. 

18. Qual é o prazo que eu tenho para submeter o arquivo para revisão no Sistema 

de Submissão de Teses? 

R.: Você tem que submeter o arquivo completo em Word para revisão no 

Sistema de Submissão de Teses disponível no site da Biblioteca com pelo 

menos 07 (sete) dias úteis antes do seu prazo final incluindo a ficha 

catalográfica disponível também no template.  

19. Eu faço o meu trabalho em Latex, eu tenho que submeter o arquivo para 

revisão no Sistema de Submissão de Teses em Word®? 

R.: Não, você poderá submeter o arquivo no SST em PDF. 

20. Qual(is) a(s) norma(s) de citações de referências adotadas na Pós-Graduação? 

R.: Não há exigências quanto ao formato das Referências. Recomenda-se que o 

autor utilize o formato de citações e referências de alguma revista da área ou 

da revista para a qual pretende submeter os artigos relacionados à sua 

Dissertação ou Tese. 

21. No Resumo e no Abstract principal as Palavras-chave e Keywords devem ser 

digitadas em maiúsculo? 

R.: Sim, os termos são digitados com a 1ª letra maiúscula, separados por 

vírgula, sem o ponto final e os nomes científicos em itálico. 

22. A palavra Keywords tem hífen? 

R.: Não, digite Keywords. 

23. Devo discutir com o meu orientador qual estrutura devo adotar para o meu 

trabalho? 

R.: Sim. Dissertação/Tese em capítulos/artigos científicos ou Dissertação/Tese 

na estrutura tradicional. 
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24. Tenho que fazer a revisão bibliográfica? 

R.: Sim. Se o trabalho for à estrutura tradicional a Revisão Bibliográfica será um 

item principal/capitular, se for à estrutura de artigo, a Revisão Bibliográfica será 

nos moldes da revista que você futuramente irá submeter seu trabalho para 

publicação. 

25. Estou escrevendo meu trabalho na estrutura de artigos, um dos artigos já está 

publicado num periódico, posso incluir este artigo na minha dissertação/tese? 

R.: Nos casos de artigos já publicados ou aprovados para publicação, para 

publicar na dissertação/tese o autor terá que ter uma autorização do editor do 

periódico. 

26. Devo discutir com o meu orientador qual idioma devo adotar para o meu 

trabalho? 

R.: Sim. 

27. Posso usar dois idiomas no meu trabalho? 

R.: Sim. 

28. Quando eu posso fazer o depósito do meu trabalho no Sistema Janus? 

R.: Após a finalização do processo de revisão no Sistema de Submissão de 

Teses. 

29. Qual o arquivo que eu tenho que depositar no Janus? 

R.: O arquivo em PDF que irá ser submetido para o depósito é o mesmo do 

Sistema de Submissão de Teses. 

30. No Janus tem um item que eu tenho que entregar uma versão impressa, isso 

procede? 

R.: Acesse o site da Pós-Graduação > Guia do pós-graduando > Depósito do 

trabalho e faça o download da declaração que dispensa o depósito da versão 

impressa. 

31. O meu orientador tem acesso ao software Turnitin? 

R.: Sim. Todos os orientadores foram cadastrados nos Programas de Pós-

Graduação.  

32. O aluno pode ter acesso ao software Turnitin? 

R.: Sim. Preenchendo o formulário de inscrição na Estação ESALQ de 

Autochecagem Turnitin. 
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33. Qual é a porcentagem aceitável do relatório de similaridade do Turnitin? 

R. Não há um número de percentual aceitável, o aluno e o orientador tem que 

analisar o relatório e se for necessário fazer correções no texto e fazer a análise 

de similaridade novamente. 

34. Todas as dissertações/teses são publicadas na Biblioteca Digital de Teses e 

Dissertações (BDTD) da USP? 

R. Sim. São publicadas as versões original (da defesa) e revisada, com as 

correções sugeridas pelos componentes da banca examinadora.  

35. Qual versão da dissertação/tese ficará disponível na BDTD? 

R.: A versão revisada é a que ficará disponível para consulta e download. 

36. Eu posso solicitar para não publicar minha dissertação/tese na BDTD? 

R.: Sim. Durante o depósito no Sistema Janus, você pode selecionar a opção de 

embargo para que a versão completa do seu documento fique indisponível 

para publicação por 2 anos, com possibilidade de renovação por mais 2 anos, 

conforme acordado com seu orientador. Você terá que inserir no Janus um 

arquivo em PDF contendo: Capa, Resumo e Abstract. 

37. A partir de quando que começa a contar os 2 anos do embargo para 

publicação na BDTD? 

R.: Começa a contar a partir da data do dia da defesa.  

38. Durante a defesa foi decidido para eu não publicar a minha dissertação/tese 

da integra na BDTD, qual é o procedimento? 

R. Após a defesa o aluno deverá enviar para o Serviço de Pós-Graduação um 

arquivo em PDF contendo: Capa, Resumo e Abstract, ou seja, será publicada na 

BDTD uma versão simplificada até terminar o prazo do embargo. 

39. Terei que fazer algumas correções no meu trabalho, será a versão revisada, 

mas já está acordado que não será publicado na BDTD, o que devo fazer? 

R. Enviar para o Serviço de Pós-Graduação um arquivo em PDF contendo: Capa, 

Resumo e Abstract da versão revisada. 

40. O aluno que tem que solicitar a renovação do embargo para publicação? 

R. Sim, quando estiver terminando o prazo, o aluno deverá enviar um e-mail 

para o Serviço de Pós-Graduação solicitando mais um prazo, se não, o sistema 

liberará automaticamente a versão completa. 
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41. Como fico sabendo quando termina o embargo da publicação para pedir a 

renovação de mais um tempo? 

R. Acompanhando no site da Biblioteca Digital de Teses e Dissertações da USP. 

42. Preciso submeter a versão revisada, não estou conseguindo acessar o STT, 

como devo proceder? 

R.: Caso o acesso esteja bloqueado, encaminhar o arquivo atualizado para o e-

mail referencia.esalq@usp.br e responder para o autor com cópia para o 

Serviço de Pós-Graduação da ESALQ informando que o arquivo foi recebido. 

43. Tenho que submeter no SST a versão revisada da minha dissertação, mas já 

está como Doutorado, como devo proceder? 

R. Se no SST já aparece o Nível Doutorado o aluno terá que enviar o arquivo 

para correção por e-mail.  

44. Minha dissertação/tese já está publicada na BDTD, foi solicitado que eu tenho 

que inserir uma errata. 

R. Nos casos em que os documentos já estão publicados na BDTD e solicitam 

mais algum arquivo para inserir na Biblioteca Digital, entre em contato com o 

Serviço de Pós-Graduação da ESALQ, pois somente o Serviço é que solicitará 

para o Administrador da Biblioteca Digital inserir. 

45. Estou escrevendo minha dissertação/tese em inglês, como faço para traduzir 

para o inglês as palavras figura e tabela? 

R. É possível sim traduzir para o inglês. Você terá que fazer ajustes na caixa de 

estilos no template. Consulte o item 10 TESES ESCRITAS EM OUTROS IDIOMAS 

no Tutorial: uso de template do MS Word para elaboração de Dissertações e 

Teses segundo normas da Comissão de Pós-Graduação da ESALQ/USP. 
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