FAQ

Qual fonte e tamanho devo usar?

R.: A escolha da fonte e tamanho fica a critério do autor

E obrigatério usar a fonte Garamond, tamanho 10 como esta no template?

R.: Ndo. Inclusive, a fonte tamanho 10 é pequena, sugerimos o tamanho 12
para o texto todo.

Se eu modificar a fonte e o tamanho, pode desconfigurar o template?

R.: Ndo. O template foi desenvolvido para que o autor possa escolher a fonte e
o tamanho de sua preferéncia.

Onde eu encontro no site da Biblioteca a ficha catalografica?

R.: O arquivo com os modelos das fichas catalograficas (a ser defendida e
revisada) estdo no template disponivel no site da Biblioteca no link:

https://www.esalqg.usp.br/biblioteca/apoio-academico

A ficha catalografica é feita na Biblioteca?
R.: Ndo. O aluno copia a ficha correspondente ao seu trabalho no arquivo
“Fichas”, cola no verso da pagina de rosto e preenche.
Como é a configuragao das paginas, caso eu ndo use o template?
R.: O arquivo estd configurado com margem espelho:
e superior einterna=3 cm
e inferior e externa=2cm.

Como é a numeragao das paginas?
R.: A numeracdo das paginas se inicia na pagina de rosto, mas ndo aparece o n2

1, aparece o n2 2 no verso, na pagina da ficha catalografica.

Como é a posi¢ao da numeragao?

R.: Como a configuragdao é margem espelho, os numeros pares ficam na parte
superior da folha a esquerda e os nimeros impares na parte superior da folha a
direita.

Os itens principais tém que iniciar em paginas impares?

R.: Sim, obrigatoriamente a partir do item 1 INTRODUCAO, todos os itens

principais ou capitulares se iniciam em paginas impares.
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Se um item principal terminar em pagina impar, eu ja inicio na pagina
seguinte?

R.: Ndo, a pagina par (verso) fica em branco e o novo item principal na pagina
seguinte (impar).

Os subitens também se iniciam em paginas impares?

R.: Ndo, os subitens ficam no texto corrido no item a que ele pertence.

Qual o tamanho da fonte para os titulos das tabelas, figuras, quadros,
ilustragdes...?

R.: Ndo hd um padrdo. Sugerimos o tamanho 10 para os titulos e para as
legendas.

Se a tabela/figura/quadro/ilustra¢do ndo couber na pagina?

R.: Sugerimos mudar o layout da pagina para orientacdo “Paisagem”.

Quando faco a dissertacdo/tese em capitulos, no formato de artigo cientifico
sou obrigado a escrever no minimo dois artigos?

R.: Depende do Programa de Pds-Graduagdo. Entre em contato com a
Secretdria ou com o Coordenador para verificar a quantidade minima exigida
pelo Programa.

Como fago para numerar quando mudo a pagina para a orientagao
“Paisagem”?

R.: Na pagina anterior a pagina “Paisagem” vocé deve inserir uma “Quebra de
Se¢do” > Proxima Pagina”.

Na ultima pdagina “Paisagem” vocé deve inserir uma nova “Quebra de Se¢ao” >
Préxima Pagina” e na pagina seguinte retornar a orientacdo “Retrato”, clicar
em “Inserir > Niumero de Pagina > Formatar Niumero de Pagina > Continuar da
sec¢ao anterior”.

Onde eu encontro as estruturas de dissertacdes/teses que a ESALQ aceita?

R.: Acesse o site da Biblioteca > Apoio Académico > Materiais de Apoio >

Estrutura das Dissertacdes e Teses da ESALQ/USP.

Onde eu encontro o template de formatagdo das dissertacoes e teses?

R.: Acesse o site da Biblioteca > Apoio Académico > Templates para Formatacdo

das Dissertacdoes e Teses.
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Eu preciso instalar o template no meu computador?

R.: Sim. Acesse o site da Biblioteca > Apoio Académico > Materiais de Apoio >

Submissdo de Dissertacdes e Teses na ESALQ/USP> ou consulte o Tutorial para

Word, Tutorial Latex ou os Videos de instalacdao do template para auxilid-lo na

instalacao.

Qual é o prazo que eu tenho para submeter o arquivo para revisdao no Sistema
de Submissao de Teses?

R.: Vocé tem que submeter o arquivo completo em Word para revisdao no

Sistema _de Submissdao de Teses disponivel no site da Biblioteca com pelo

menos 07 (sete) dias uteis antes do seu prazo final incluindo a ficha
catalografica disponivel também no template.

Eu fagco o meu trabalho em Latex, eu tenho que submeter o arquivo para
revisao no Sistema de Submissao de Teses em Word®?

R.: Ndo, vocé poderd submeter o arquivo no SST em PDF.

Qual(is) a(s) norma(s) de citagdes de referéncias adotadas na Pés-Graduagao?
R.: Nao ha exigéncias quanto ao formato das Referéncias. Recomenda-se que o
autor utilize o formato de citagGes e referéncias de alguma revista da area ou
da revista para a qual pretende submeter os artigos relacionados a sua
Dissertagao ou Tese.

No Resumo e no Abstract principal as Palavras-chave e Keywords devem ser
digitadas em maiusculo?

R.: Sim, os termos sao digitados com a 12 letra mailscula, separados por
virgula, sem o ponto final e os nomes cientificos em italico.

A palavra Keywords tem hifen?

R.: Ndo, digite Keywords.

Devo discutir com o meu orientador qual estrutura devo adotar para o meu
trabalho?

R.: Sim. Dissertacdo/Tese em capitulos/artigos cientificos ou Dissertacdo/Tese

ha estrutura tradicional.
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Tenho que fazer a revisao bibliografica?

R.: Sim. Se o trabalho for a estrutura tradicional a Revisao Bibliografica serd um
item principal/capitular, se for a estrutura de artigo, a Revisdo Bibliografica sera
nos moldes da revista que vocé futuramente ird submeter seu trabalho para
publicacdo.

Estou escrevendo meu trabalho na estrutura de artigos, um dos artigos ja esta
publicado num periddico, posso incluir este artigo na minha disserta¢do/tese?
R.: Nos casos de artigos ja publicados ou aprovados para publicacdo, para
publicar na dissertacdo/tese o autor tera que ter uma autoriza¢do do editor do
periddico.

Devo discutir com o meu orientador qual idioma devo adotar para o meu
trabalho?

R.: Sim.

Posso usar dois idiomas no meu trabalho?

R.: Sim.

Quando eu posso fazer o depdsito do meu trabalho no Sistema Janus?

R.: Apds a finalizacdo do processo de revisdao no Sistema de Submissdo de
Teses.

Qual o arquivo que eu tenho que depositar no Janus?

R.: O arquivo em PDF que ird ser submetido para o depdsito € o mesmo do
Sistema de Submissao de Teses.

No Janus tem um item que eu tenho que entregar uma versao impressa, isso
procede?

R.: Acesse o site da Pds-Graduacdo > Guia do pds-graduando > Depdsito do

trabalho e faca o download da declaracdo que dispensa o depésito da versao
impressa.

O meu orientador tem acesso ao software Turnitin?

R.: Sim. Todos os orientadores foram cadastrados nos Programas de Pds-
Graduacao.

O aluno pode ter acesso ao software Turnitin?

R.: Sim. Preenchendo o formuldrio de inscricdo na Estacdo ESALQ de

Autochecagem Turnitin.


mailto:https://www.esalq.usp.br/pg/guia-do-aluno/deposito
mailto:https://www.esalq.usp.br/pg/guia-do-aluno/deposito
mailto:https://www.esalq.usp.br/pg/docs/declaracao-dispensa-versao-impressa-tese_dissertacao
mailto:https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScELVaZ2bvVuhUcVGTC-h69v6j_snBUQQdxeVikB-6a-f7CXQ/viewform

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Qual é a porcentagem aceitavel do relatério de similaridade do Turnitin?

R. Ndo ha um numero de percentual aceitavel, o aluno e o orientador tem que
analisar o relatério e se for necessario fazer correcdes no texto e fazer a andlise
de similaridade novamente.

Todas as dissertagdes/teses sdao publicadas na Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacoes (BDTD) da USP?

R. Sim. S3o publicadas as versdes original (da defesa) e revisada, com as
corregdes sugeridas pelos componentes da banca examinadora.

Qual versdo da dissertagdo/tese ficara disponivel na BDTD?

R.: A versdo revisada é a que ficara disponivel para consulta e download.

Eu posso solicitar para ndo publicar minha dissertagdo/tese na BDTD?

R.: Sim. Durante o depdsito no Sistema Janus, vocé pode selecionar a opcdo de
embargo para que a versdao completa do seu documento fique indisponivel
para publicacdo por 2 anos, com possibilidade de renovacdo por mais 2 anos,
conforme acordado com seu orientador. Vocé terd que inserir no Janus um
arquivo em PDF contendo: Capa, Resumo e Abstract.

A partir de quando que comeg¢a a contar os 2 anos do embargo para
publica¢do na BDTD?

R.: Comeca a contar a partir da data do dia da defesa.

Durante a defesa foi decidido para eu ndo publicar a minha dissertacdo/tese
da integra na BDTD, qual é o procedimento?

R. Apds a defesa o aluno devera enviar para o Servico de Pds-Graduacdo um

arquivo em PDF contendo: Capa, Resumo e Abstract, ou seja, sera publicada na
BDTD uma versao simplificada até terminar o prazo do embargo.

Terei que fazer algumas corre¢oes no meu trabalho, sera a versao revisada,
mas ja esta acordado que nao sera publicado na BDTD, o que devo fazer?

R. Enviar para o Servico de Pés-Graduacdo um arquivo em PDF contendo: Capa,

Resumo e Abstract da versao revisada.

O aluno que tem que solicitar a renova¢dao do embargo para publicacdo?

R. Sim, quando estiver terminando o prazo, o aluno deverd enviar um e-mail
para o Servico de Pds-Graduacgado solicitando mais um prazo, se ndo, o sistema

liberard automaticamente a versdo completa.
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Como fico sabendo quando termina o embargo da publicacdo para pedir a
renovag¢ao de mais um tempo?

R. Acompanhando no site da Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da USP.

Preciso submeter a versao revisada, nao estou conseguindo acessar o STT,
como devo proceder?
R.: Caso o acesso esteja bloqueado, encaminhar o arquivo atualizado para o e-

mail referencia.esalg@usp.br e responder para o autor com cdpia para o

Servico de Pds-Graduacao da ESALQ informando que o arquivo foi recebido.

Tenho que submeter no SST a versao revisada da minha dissertacdo, mas ja
esta como Doutorado, como devo proceder?

R. Se no SST ja aparece o Nivel Doutorado o aluno terd que enviar o arquivo
para correcdo por e-mail.

Minha dissertacdo/tese ja esta publicada na BDTD, foi solicitado que eu tenho
que inserir uma errata.

R. Nos casos em que os documentos ja estdo publicados na BDTD e solicitam
mais algum arquivo para inserir na Biblioteca Digital, entre em contato com o

Servico de Pds-Graduacdo da ESALQ, pois somente o Servico é que solicitara

para o Administrador da Biblioteca Digital inserir.

Estou escrevendo minha dissertagdo/tese em inglés, como fago para traduzir
para o inglés as palavras figura e tabela?

R. E possivel sim traduzir para o inglés. Vocé terd que fazer ajustes na caixa de
estilos no template. Consulte o item 10 TESES ESCRITAS EM OUTROS IDIOMAS

no Tutorial: uso de template do MS Word para elaboracdo de Dissertacfes e

Teses segundo normas da Comissdo de Pds-Graduacdo da ESALQ/USP.
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