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1 INTRODUCAO
Visando otimizar o processo de Editoracao e Normaliza¢do, através de um sistema, na
qual o usudrio ira submeter seu documento através do site da Divisdo de Biblioteca - DIBD -

https://www.esalq.usp.br/biblioteca/ totalmente digitalizado, ou seja, ndo havera a

necessidade do usudrio vir até a Biblioteca para solicitar esse servico, criou-se o Sistema de
Submissao de Teses - SST.

O sistema é monitorado por uma secretdria que fard a distribuicdo dos servicos para os
respectivos revisores. O Sistema propicia visibilidade do andamento das corre¢des para o

orientador e autor.

e OBIJETIVO
» Agilizar cada etapa do processo de corre¢do, pelo uso do meio eletronico e
propiciar visibilidade ao autor e orientador dos passos realizados;
» Facilitar a inclusdo do documento final na Biblioteca Digital de Teses e

DissertacGes da USP (BDTD) e no Portal de Busca Integrada.

e OQUEE?
O SST é um gerenciador das diversas etapas da normalizagdo dos documentos
(dissertacdo/tese) entregues no Servico de Pds-graduacdo da ESALQ, desenvolvido
em parceria com o Centro de Informatica na Agricultura (CIAGRI) e Servico de Pds-

Graduacdo da ESALQ.

e BENEFICIOS

» Padroniza a apresentacdo dos trabalhos académicos segundo as normas
vigentes;

» Contribui com as questées ambientais, pois exclui a impressdo nas etapas de
correcao;

» Permite o acompanhamento pelo autor e orientador, identificando qual etapa
da submissdao o documento se encontra;

» Dispensa a presenca fisica do usuario, uma vez que as atividades sdo todas

realizadas por meio digital e online.


https://www.esalq.usp.br/biblioteca/




3 FLUXO DO SST

01 02
Secretaria
03 05
Autor Revisor — Finalizado
04

e COMO FUNCIONA?

O Sistema de Submissao de Teses - SST segue as seguintes etapas:

>

YV V VYV V

O autor submete o arquivo da dissertacdo ou tese no SST incluindo a ficha
catalografica disponivel no template no site da Biblioteca;

A secretdria do SST distribui para os revisores;

O revisor devolve para o autor caso haja corre¢des a serem executadas;

O autor submete novamente a dissertacdo ou tese no SST corrigida;

O revisor confere as correcdes e solicita ao autor a transformacao do arquivo
para PDF;

O revisor confere o documento em PDF, caso haja mais alguma modificacdo no
arquivo o revisor volta para o autor para que se fagam as devidas corre¢des
sinalizadas;

O autor submete novamente em PDF a dissertacdao ou tese no SST corrigida;

O revisor receber o documento e designa para a etapa “Finalizado”.







4 PROCEDIMENTOS PARA SUBMISSAO DA DISSERTACAO OU TESE
e A SER DEFENDIDA

» Acessar o Sistema de Submissdo de Teses pelo site da biblioteca:

http://www.esalg.usp.br/biblioteca/

VENDA DE PUBLICAGOES APOIO ACADEMICO

SISTEMA DE SUBMISSAO DE TESES-SST | TEMPLATES PARA FORMATAGAO DE DISSERTAGOESE TESES  DEPOSITO DE DISSERTACOES E TESES

TESTS DT TVRT DOTIRCIA

ADEMICOS  EDITORAGAOE NORMALIZAGAO  SOLICITAGAD DE 15BN
SOUCITAGAO DE 1SSN

SISTEMA DE SUBMISSAO DE TESES - SST

ATENDIMENTO APOIO ACADEMICO APOIO AO PESQUISADOR
—msrem 2 7 -

d 1

5ol

» Preencher com o n2 USP e senha Unica;
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» Verificar se o prazo (igual ou superior a 07 dias Uteis) para submissdo do

documento esta valido;

Preencher o campo Titulo, os demais campos sdao automaticamente preenchidos

do Sistema Janus;
Clicar em a ser defendida, pois a fase revisada somente para as dissertagdes e

teses com revisdo ap0s a defesa;

» Clicar em Escolher Arquivo > Add Arquivo para submeter o arquivo da

dissertacdo ou tese. O arquivo adicionado aparece na lista de arquivos;

» Clicar em Enviar.


http://www.esalq.usp.br/biblioteca/
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Bem-vindo Eliana Maria Garcia(Autor
Formulario para a Submissdo
Manual de Uso Autor: Eliana Maria Garcia
Nivel
Programa:
Area de
Concentragao:
Orientador:
Data Limite:
Submissao Titulo:
Minhas Teses .
<——| Preencher o titulo
Fase: =
Sair a ser defendida revisada
gg‘é/i‘l’;oi?(f Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado | Add Arquivo <—
Observagao:
% Enviar
o REVISADA
» Inserir na pagina de rosto logo abaixo do titulo a frase (fonte 10, sem negrito e

centralizada):

versdo revisada de acordo com a resolucdo CoPGr 6018 de 2011

Elaborar nova ficha catalografica (modelo versdo revisada) disponivel no
template no site da Biblioteca;

Atualizar o nimero de paginas na ficha catalografica se necessario (numeragao
na Ultima pdgina da dissertacdo ou tese);

Mudar a data para o ano corrente na capa, pagina de rosto e ficha
catalografica, se necessario;

Submeter o arquivo em PDF no SST, como ja descrito anteriormente clicando
na fase revisada, enquanto o n2 USP estiver ativo;

Caso o acesso esteja bloqueado, encaminhar o arquivo atualizado para o e-

mail referencia.esalg@usp.br.
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Bem-vindo Eliana Maria Garcia(Autor
Formulério para a Submissio
Manual de Uso Autor: Eliana Maria Garcia

Nivel
Programa:

Area de
Concentragao:

Orientador:

Data Limite:
Submissdo Titulo:

Minhas Teses

<——| Preencher o titulo

. Fase:
sair " a ser defendida revisada
Arquivo PDF = : " .
DOC/DOCK: __Escalher arquivo |[Nenhum arquivo selecionado __Add Arquivo é__
. AN\
Observagao:

Unidade: ESALQ
Versdo: 2.0.0.5







5 ACOMPANHAR O PROCESSO

» Clicar na op¢do Minhas Teses.

Bem-vindo Airton Luiz Barbosa(Autor)

Minhas Teses

Primeiro Acesso Titulo Situacdo

Esqueti 2 Senha Atendimento de exceléncia: servigo de orientagdo - R
. - " = ey Revisaor visualizar
Alterar Senha personalizada ao usudrio de Biblicteca

Submeter Tese
Minhas Teses

Sair

O campo situacdo exibido no SST mostra em qual etapa do fluxo a dissertacdo ou tese

se encontra, conforme tabela abaixo:

Situacgao Descrigcao

Secretaria Inicia a distribuicdo para os revisores e coordena
todas as etapas do processo.

Revisor Revisa a formatacdo da dissertacdo ou tese e
encaminha ao autor caso haja alteragdes.

Autor Executa as corregcbes e submete novamente a
dissertacdo ou tese no SST.

Finalizado O autor estd autorizado a submeter para o
depdsito a dissertacdo ou tese no Sistema Janus.

e CORRIGIR A DISSERTAGAO OU TESE
» Clicar em corrigir;
» Recuperar o documento e fazer as devidas corre¢Ges sempre no arquivo anexado
pelo revisor;
» Submeter novamente como ja descrito anteriormente.

e

Bem-vindo Airten Luiz Barbasa(Auter)

Minhas Teses

Senha

Atendimento de exceléncia: zarvice de orientacio
Alterar Senha perzonzlizadz 20 usuirio de Biblicteca

Submeter Tese
Minhas Teses

Sair
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