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1.

INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo servir de orientagdao na revisdao da apresentagao

formal e estrutura das dissertacdes e teses segundo os padrbes estabelecidos pela

ESALQ/USP, antes do depdsito no Sistema Janus, apds a finalizagdo do processo de revisdo

no Sistema de Submissdo de Teses com o mesmo arquivo em PDF submetido no SST.

Quanto ao formato das Referéncias, ndo hd exigéncia de uma norma especifica,

recomenda-se que o autor utilize o formato de citacdes e referéncias de alguma revista da

area ou na qual pretende submeter os artigos relacionados a sua Dissertacao ou Tese.

2.

RESPONSABILIDADES DA DIVISAO DE BIBLIOTECA

v' Disponibilizar ao aluno o material de apoio “Submissdo de Dissertacdes e Teses na

ESALQ/USP”, caso ele tenha duvida para a instalacdo do template;

v’ Verificar se o usudrio submeteu o arquivo na fase correta:

Fase: a ser defendida © revisada (apos a defesa)

v’ Verificar a configuracdo (margem espelho) da pagina para papel A4:
- superior e interna: 3cm
- inferior e externa: 2 cm

v’ Verificar se a formatacdo em margens espelho estd no documento todo;

v’ Informar ao aluno de PG que o tamanho de letra e tipo de fonte fica a critério do
autor, recomenda-se o tamanho 12 para o texto e o tamanho 10 para as legendas,
notas de rodapé, titulos das figuras, tabelas, graficos, ilustracdes, entre outros;

v’ Informar que a Ficha catalogréfica esta disponibilizada no site da Biblioteca em:

Apoio Académico / Templates para Formatac3o de Dissertacdes/Teses;

v’ Verificar se a dissertacdo/tese é da ESALQ ou Interunidades;
v’ Verificar se a drea de concentracdo esta correta; se ndo, proceder aos ajustes
necessarios (fonte 10) ou informar ao aluno para entrar em contato com a Secdo de

Pés-graduacdo (pg.esalg@usp.br) ou link: https://www.esalg.usp.br/pg/programas;
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v’ Verificar se o nome do orientador/coorientador estd correto e por extenso (em
caixa alta e negrito); se ndo, proceder aos ajustes necessarios (fonte 10) ou
informar ao aluno para entrar em contato com a Secdo de Pds-graduacao

(pg.esalg@usp.br) para verificagdo da grafia correta do nome;

v’ Verificar se constam as palavras “Mestra em Ciéncias” ou “Doutora em Ciéncias” na
capa e na pagina de rosto, em caso de feminino;

v’ Verificar se a numeracdo estd iniciando no numero 2, pagina com a ficha
catalografica e se todas as outras estdao em paginas corridas;

v’ Verificar se o primeiro item (1 INTRODUCAO) est4 iniciando em p&gina impar, como
também devem iniciar todos os itens capitulares;

v’ Observar no Sumario os itens constantes da dissertacdo/tese segundo sua ordem e
a respectiva paginacdo. Caso o indice ndo esteja automatico, sinalizar ao autor para
gue faga as corre¢cdes em destaque (colorido);

v’ Observar se o0 Resumo e o Abstract estdo digitados em espacamento simples entre
linhas em paragrafo Unico (com ou sem recuo);

v Checar se as Palavras-chave e Keywords estdo com as iniciais em maiusculas,
separadas por virgula e sem ponto final;

v’ Checar se as Listas e Sumario estdo com pontilhados até a paginacio;

v’ Observar se a Figura ou Tabela estd em pégina no formato paisagem, informar ao
aluno para que ele corrija a numeracgao das paginas;

v’ Sinalizar as observacdes para que o autor faca as correcdes em destaque (colorido);
v/ Observar se os itens opcionais: BIOGRAFIA, BIBLIOGRAFIA CONSULTADA ou
BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA, GLOSSARIO e INDICE est3o listados no SUMARIO;

v Verificar se o(s) APENDICE(s) e/ou ANEXOS(s) estdo em caixa alta, centralizados, no
meio da folha e em pagina impar (com inicio do texto ou contelddo na mesma
pagina);

v Informar ao pds-graduando que o titulo da dissertacdo/tese n3o podera ser
alterado na versdo revisada;

v’ Observar se o aluno submeteu a “dissertagdo revisada” e no SST ja aparece o Nivel
Doutorado, cancelar a submissao no Sistema e avisar o aluno para que o processo

de revisao seja feito por e-mail;
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3.1

v’ Receber a dissertacdo revisada e encaminhar o documento em PDF para o Servico

de Pds-Graduacgdo da ESALQ (pg.esalg@usp.br) C/C para o aluno e orientador.

RESPONSABILIDADES DO POS-GRADUANDO

v Submeter o arquivo completo em Word para revisdo no Sistema de Submissdo de

Teses pelo menos 07 dias uteis antes do seu prazo final, incluindo a ficha

catalografica disponivel no Templates para Formatacdo de Dissertacdes/Teses;

v’ Verificar se o titulo da dissertacdo/tese esta igual ao titulo na folha de rosto, ficha
catalografica, resumo e a tradugdao correspondente no Abstract e no caso de
trabalhos em outro idioma, atentar para a traducdo para o portugués no resumo;

v Checar se todas as citagdes no texto estdo corretas e estdo listadas no item
Referéncias;

v’ Efetuar as devidas correcdes indicadas apds a revisdo do documento;

v’ Realizar o depdsito digital do arquivo no Sistema Janus, apds a finalizacdo no SST.

Submissdo de dissertagGes e teses revisadas (apds a defesa):
v’ Fazer uma nova ficha catalogréfica (Modelo Tese Revisada disponivel Templates

para Formatacdo de Dissertacdes/Teses);

v’ Inserir na pagina de rosto (logo abaixo do titulo, em fonte 10, sem negrito e
centralizado) a frase: versao revisada de acordo com a Resolu¢dao CoPGr 6018 de
2011;

v/ Mudar a data para o ano corrente na capa, pagina de rosto e ficha catalografica, se
necessario;

v’ Atualizar o total de pdaginas na ficha catalografica (sempre a ultima pagina
numerada e ndo o total de paginas do arquivo);

v Submeter o arquivo novamente no Sistema de Submissdo de Teses (Fase: Revisada)

enquanto o n2 USP estiver ativo;
v’ Realizar o depdsito digital do arquivo revisado da dissertacdo/tese no Sistema
Janus, apés a finalizagdo no SST;

v' Encaminhar o arquivo atualizado para o e-mail referencia.esalg@usp.br caso o

acesso esteja bloqueado.
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