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Pagina web da SCTRANS

Login e senha: http://www.esalg.usp.br/atad/user

Usuario * Senha * Math question *

Entrar

Para realizar a manutencao na pagina web da SCTRANS é necessario:

1. Acesso ao sistema de arquivos
2. Criar/alterar o endereco de link dos documentos.

1) Acesso ao sistema de arquivos

Apds o login, clique Contetudo/Arquivos. Serd exibida a pasta de documentos do SVPES.

Dicas.

e Manter a pasta SVPES atualizada.

e Cuidado com documentos de outras secoes.

e Nomear os documentos de forma mais simples possivel: nome curto, letras minusculas, sem
espaco em branco, sem caracteres de acentuagao, sem caracteres especiais a excegdao do
hifen ou traco inferior (underline).

As opcGes comuns aqui sdo adicionar/excluir documentos, restringir a lista de documentos
(caixa Mostrar apenas itens que) e realizar operagcdes em lote (caixa Opg¢oes de
atualizacao).

Serd mostrado como adicionar arquivos, as demais op¢des podem ser testadas pelo
Administrador da Secao. Clique Add file (Figura 1), depois Escolher arquivo e prosseguir
como de costume.

Conteudo

Conteudo Arquivo

E Thumbnails
Add file /

Figura 1


http://www.esalq.usp.br/atad/user
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2. Criar/alterar endereco de link do documento

Serd necessario editar a pagina da Secao de Transporte. No menu lateral que fica sempre
visivel, clique Inicio (Figura 2)

ASSISTENCIA TECNICA

ADMINISTRATIVA

» Equipe

» Contato

Figura 2

Na pagina da ATAD, clique Se¢ao de Transportes (Figura 3)

Assisténcia Técnica Administrativa

A Assisténcia Técnica Administrativa (ATAD), criada em 26 de julho de 2

administrativa e financeira, € responsavel pela coordenacgao das atividades

® Servico de Pessoal
® Servico de Producées Graficas
® Secao de Expediente

® Secdo de Servigos Gerais

" — |
® Secdo de Transportes ea=zs ]

Figura 3

Na pagina da Secao de Transportes, no menu a direita clique Formularios (Figura 4).

SECAO DE TRANSPORTE ¥~

» Inicio

» Equipe

» Servigos

> Formularios -aecoZ———
» Normas e Legislagao

» Contato

Figura 4
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Na tela de edi¢do que ird aparecer, escreva o item de formuldrio desejado ou altere um ja
existente. Selecione esse item e clique em Link (Figura 5).
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® Requisicdo de transporte (Arquivo Word .docx)

e (Circular PUSP-LO 004/2016 e ATAD 001/16 (arquivo pdf)

® Planilha de viagens administrativas do 22 semestre de 2016 (arquivo excel .xlsx)
® QOrdem de Servico Externo (arquivo word .docx)

® (Controle de Trafego e Maqguinas Agricolas (arquivo word .docx)

Figura 5

Na aba Link info (Figura 6) em Link type selecione Internal path.
Link
LinkInfo Target Advanced

Link Type
| Internal path v |

Link

Figura 6
Na caixa Link preencha com
[atad/sites/default/files/nome-do-arquivo.ext

onde nome-do-arquivo.ext é o documento para o qual deseja-se criar um link.



